7221 



ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΙΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΑΡΙΘΜΟΣ ΦΥΛΛΟΥ 

763 


ΑΘΗΝΑ 

19 ΟΚΤΩΒΡΙΟΥ 1988 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ Α ΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. 94989 

Έγκριση του Υπηρεσιακού Οργανισμού των ΕΛΤΑ. 

ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

ΠΡΟΕΔΡΙΑΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ, 

ΕΘΝΙΚΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ ΚΑΙ 
ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 11 του Ν.Δ. 496/70 «περί Οργάνωσης 
και λειτουργίας των Ταχυδρομείων» όπως τροποποιήθηκαν με τις δια¬ 
τάξεις του άρθρου 4 του Π.Δ. 277/75 «περί της νομικής μορφής λει¬ 
τουργίας της Ταχυδρομικής Υπηρεσίας για το μετά την 30 Απρίλη 
1975 χρονικό διάστημα». 

2*. Τις διατάξεις του Ν. 1365/83 «Κωδικοποίηση των επιχειρήσεων 
δημόσιου χαρακτήρα ή κοινής ωφελείας». 

3. Τις διατάξεις του Π.Δ. 295/86 «Δομή, ρόλος και τρόπος διοίκη¬ 
σης και λειτουργίας της Κοινωνικοποιημένης Επιχείρησης, Ελληνικά 
Ταχυδρομεία (ΕΛΤΑ). 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 19 του Ν. 1735/87 «Προσλήψεις στο 
δημόσιο τομέα, κοινωνικός έλεγχος στη δημόσια διοίκηση, πολιτικά δι¬ 
καιώματα και άλλες συναφείς διατάξεις». 

5. Το με αριθμό 12/5062/002/25.1.88 έγγραφο των ΕΛΤΑ με το 
οποίο υποβλήθηκε για έγκριση ο νέος Υπηρεσιακός Οργανισμός των 
ΕΛΤΑ που συζητήθηκε στις 623/30.12.87, 624/5.1.88 και 625/ 
7.1.88 συνεδριάσεις του Διοικητικού του Συμβουλίου. 

6. Το με αριθμό Γ.Υ. 1494/18.3.88 έγγραφο του Υπουργείου Προ¬ 
εδρίας της Κυβέρνησης με το οποίο εγκρίθηκε η σύσταση στα ΕΛΤΑ δύο 
χιλιάδων πεντακοσίων ενενήντα επτά (2.597) θέσεων τακτικού προσω¬ 
πικού διαφόρων ειδικοτήτων στα πλαίσια του νέου Υπηρεσιακού Οργα¬ 
νισμού. 

7. Το με αριθμό 1537/18.5.88 έγγραφο της Γενικής Γραμματείας 
Δημοσίων Επιχειρήσεων Οργανισμών του Υπουργείου Εθνικής Οικονο¬ 
μίας. 

8. Το με αριθμό 12/50450/002/28.6.88 έγγραφο των ΕΛΤΑ με 
το οποίο μας έγιναν γνωστές οι τροποποιήσεις του Υπηρεσιακού Οργα¬ 
νισμού που αποφασίστηκαν στις 641/10.6.88 και 643/27.6.88 συν- 
δριάσεις του Διοικητικού του Συμβουλίου, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε: 

α) Την απόφαση που πήρε το Διοικητικό Συμβούλιο των ΕΛΤΑ στην 
625/7.1.88 συνεδρίασή του για: 

1. Το σχέδιο του επισυναπτόμενου νέου Υπηρεσιακού Οργανισμού 
ΕΛΤΑ. 

2. Τη σύσταση των νέων Περιφερειακών Διευθύνσεων Νοτίου Αι¬ 
γαίου και Ιονίων Νήσων. 

3. Την κατάργηση: % 

α) Της Τεχνικής Υπηρεσίας ΕΛΤΑ. 


β) Του Τομέα συνεργείων και οχημάτων. 

γ) Του Ταχυδρομικού Γραφείου Δυρραχείου Αρκαδίας. 

δ) Των Ταχυδρομικών Πρακτορείων: Παλαιάς Επιδαύρου, Αργολί¬ 
δας, Φιλίας Λέσβου, Ψαρών Χίου και Ασκύφου Χανιών. 

4. Τη μετονομασία και την έδρα των Κεντρικών Υπηρεσιών Λειτουρ¬ 
γιών και Περιφερειακών Διευθύνσεων όπως καθορίζεται στις οικείες 
διατάξεις του παρακάτω κανονισμού: 

β) Τις αποφάσεις που πήρε το Διοικητικό Συμβούλιο των ΕΛΤΑ στις 
641/10.6.88 και 643/27.6.88 συνεδριάσεις του με τις οποίες τροπο¬ 
ποίησε τα άρθρα 4, 5, 10, 11, 13, 29, 32, 34, 35 και πρόσθεσε το άρ¬ 
θρο 12α στο σχέδιο του Υπηρεσιακού Οργανισμού των ΕΛΤΑ που είχε 
εγκριθεί στην 625/7.1.88 συνεδρίαση του Διοικητικού του Συμβου¬ 
λίου. 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΟΣ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ 
ΤΩΝ ΕΛΛΗΝΙΚΩΝ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΩΝ (ΕΛΤΑ) 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α' 

ΓΕΝΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

Άρθρο 1 

Αντικείμενο του Υπηρεσιακού Οργανισμού ΕΛΤΑ 

1. Υπηρεσιακός Οργανισμός ΕΛΤΑ καθορίζει τις Υπηρεσιακές Λει¬ 
τουργίες του Οργανισμού, τη διάρθρωση και συγκρότηση αυτών και το 
έργο που τους ανατίθεται (αρμοδιότητες) καθώς και τις οργανικές θέ¬ 
σεις προσωπικού 

2. Επίσης ο Υπηρεσιακός Οργανισμός καθορίζει τα άλλα όργανα του 
ΕΛΤΑ και τις αρμοδιότητες αυτών. 

Άρθρο 2 

Αποστολή των Ελληνικών Ταχυδρομείων 

Τα Ελληνικά Ταχυδρομεία έχουν ως αποστολή τους την οργάνωση, 
εκμετάλλευση και ανάπτυξη δικτύου ταχυδρομικών κατηστημάτων στο 
σύνολο της επικράτειας και την παροχή μέσω αυτών ταχυδρομικών 
υπηρεσιών και εξυπηρετήσεων καθώς και την εκτέλεση κάθε άλλου έρ¬ 
γου που προσιδιάζει στη φύση των Ταχυδρομείων. 

Άρθρο 3 

Νομική μορφή οργάνωσης και λειτουργίας 
των Ελληνικών Ταχυδρομείων 

Τα Ελληνικά Ταχυδρομεία αποτελούν Νομικό Πρόσωπο Ιδιωτικού 
Δικαίου, που ανήκει στο Ελληνικό Δημόσιο και το οποίο ως κοινωνικο¬ 
ποιημένος Οργανισμός λειτουργεί προς χάρη του δημοσίου συμφέρο¬ 
ντος, ως δημόσια επιχείρηση και μορφή ανώνυμης εταιρείας και με τους 
κανόνες της ιδιωτικής οικονομίας, απολαμβάνει δε νομικής διοικητικής 
και οικονομικής αυτοτέλειας και τελεί υπό την εποπτεία του Κράτους, 
που ασκείται από τους Υπουργούς Εθνικής Οικονομίας, και Μεταφορών 
και Επικοινωνιών. 

2. Τα της οργάνωσης και λειτουργίας του ΕΛΤΑ προβλέπονται απο 
το Ν.Δ. 496/1970, το Β.Δ. 804/1970, το Π.Δ. 277/75, το Π.Δ. 
295/1986 και άλλες οικείες διατάξεις. 
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Άρθρο 4 


Όργανα διοίκησης του ΕΛΤΑ - 
Αρμοδιότητες των Οργάνων Διοίκησης του ΕΑΤΑ 

1. Τα όργανα διοίκησης του ΕΛΤΑ, σύμφωνα με την ισχύουσα νομο¬ 
θεσία είναι τ’ ακόλουθα: 

- Το Διοικητικό Συμβούλιο ΕΛΤΑ. 

- Ο Γενικός Διευθυντής ΈΛΤΑ. 

- Οι Αναπληρωτές Γενικοί Διευθυντές. 

- Το Συμβούλιο Διεύθυνσης. 

2. Οι αρμοδιότητες των οργάνων διοίκησης του ΕΛΤΑ καθορίζονται 
από τις διατάξεις από τις οποίες προβλέπεται η σύστασή τους και από 
τις άλλες οικείες διατάξεις. 

Άρθρο 5 

Οργανικές θέσεις προσωπικού - Κατανομή αυτών. 

1. Οι οργανικές θέσεις προσωπικού ΕΛΤΑ καθορίζονται σε 11.425 
από τις οποίες 11.401 καλύπτονται από το τακτικό προσωπικό (μόνιμο 
και δόκιμο) και 24 από προσωπικό με σύμβαση εργασίας αορίστου χρό¬ 
νου. 

2. Οι οργανικές θέσεις του προσωπικού ΕΛΤΑ κατανέμονται κατά 
κατηγορίες και κλάδους ως ακολούθως: 

Κατηγορία ειδικών θέσεων: 3. 

Κατηγορία αδιαβάθμιστων θέσεων: 21. 

- Κλάδος Διοικητικός - Εκμετάλλευσης: 2.252. 

- Κλάδος Τεχνικών: 95 

- Κλάδος Πληροφορικής: 45. 

- Κλάδος Εσωτερικής Εκμετάλλευσης: 3.059. 

- Κλάδος Διανομέων: 5.021. 

- Κλάδος Οδηγών: 259. 

- Κλάδος Μεταφορών - Εκμετάλλευσης: 451. 

- Κλάδος Προσωπικού φύλαξης κτιρίων και εγκαταστάσεων: 57. 

- Κλάδος Προσωπικού καθαριότητας: 162. 

3. Η κατανομή των οργανικών θέσεων των Κλάδων Προσωπικού σε 
κατηγορίες και ειδικότητες γίνεται με απόφαση του Διοικητικού Συμ¬ 
βουλίου ΕΛΤΑ (Κλάδοι Τεχνικών, Πληροφορικής κλπ.)· 

4. Η κατανομή των οργανικών θέσεων Προσωπικού κατά Υπηρε¬ 
σιακή Λειτουργία γίνεται με απόφαση του Γενικού Δ/ντή ή από όργανα 
στα οποία μεταβιβάζεται απ’ αυτόν η σχετική αρμοδιότητα. 

5. Η πρόσληψη Προσωπικού για την κάλυψη των κενών θέσεων γίνε¬ 
ται για το σύνολο των κενών θέσεων κατά κλάδο και σύμφωνα με τις 
οικείες διατάξεις της πολιτείας και τις σχετικές διατάξεις του ΕΛΤΑ. 

6. Για τον καθορισμό των οργανικών θέσεων Προσωπικού οι νέες 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες θεωρούνται συνεστημένες από τη δημοσίευση 
του παρόντος Υπηρεσιακού Οργανισμού στην Εφημερίδα της Κυβερνή- 
σεως. 

Άρθρο 6. 

Διάρθρωση και στάθμη Υπηρεσιακών Λειτουργιών ΕΛΤΑ. 

1. Οι Υπηρεσιακές Λειτουργίες ΕΛΤΑ διαρθρώνονται σε τρία επί¬ 
πεδα: 

- Το Κεντρικό επίπεδο (Κεντρικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες). 

- Το Περιφερειακό επίπεδο (Περιφ/κές Διευθύνσεις). 

- Το Τοπικό επίπεδο (Μονάδες Παραγωγής). 

2. Οι Υπηρεσιακές Λειτουργίες του ΕΛΤΑ διακρίνονται ως προς τη 
στάθμη τους σε: 

- Διευθύνσεις 

- Τομείς 

- Τμήματα. 

Άρθρο 7. 

Προϊστάμενοι Υπηρεσιακών Λειτουργιών 

και τίτλος αυτών. 

^ ~ · 

1. Οι Προϊστάμενοι των Υπηρεσιακών Λειτουργιών επιλέγονται και 
τοποθετούνται σ’ αυτές σύμφωνα με τις διατάξεις και τις διαδικασίες του 
Γενικού Κανονισμού Προσωπικού. 

2. Φέρουν το τίτλο του διευθυντή οι Προϊστάμενοι: 

- Των ανεξάρτητων Κεντρικών Υπηρεσιακών Λειτουργιών (Διευ¬ 
θύνσεις). 

- Των Περιφερειακών Διευθύνσεων. 

- Των Κέντρων Διαλογής. , 


-Των Κεντρικών Ταχυδρομικών Γραφείων. 

3. Φέρουν τον τίτλο Προϊσταμένου και οι διευθύνοντες: 

- Τις Υπηρεσιακές Λειτουργίες εσωτερικής διάρθρωσης της Κεντρι¬ 
κής Υπηρεσίας. 

- Τις Υπηρεσιακές Λειτουργίες Εσωτερικής διάρθρωσης των Περι¬ 
φερειακών Διευθύνσεων. 

-Τα ταχυδρομικά Γραφεία.···. 

- Τις Ειδικές Μονάδες Παραγωγής (πλην των Κέντρων Διαλογής). 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β' 

ΚΕΝΤΡΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΕΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ 

Άρθρο 8 

Έργο των Κεντρικών Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

Οι Κεντρικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες ΕΛΤΑ έχουν, ως έργο τους 
την εφαρμογή μεθόδων ορθολογιστικής εκμετάλλευσης των Ταχυδρο¬ 
μείων, τη μελέτη και τη λήψη μέτρων ανάπτυξης των εργασιών αυτών 
καθώς και το να προγραμματίζουν, οργανώνουν, διευθύνουν, καθοδη¬ 
γούν και ελέγχουν τις Υπηρεσιακές Λειτουργίες Περιφερειακού και το¬ 
πικού επιπέδου του ΕΛΤΑ. 

Άρθρο 9 

Διάκριση των Κεντρικών Υπηρεσιακών Λειτουργιών ΕΛΤΑ. 

1. Οι Κεντρικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες ΕΛΤΑ διακρίνονται σε: 

-Επιτελικές. 

-Εμπορικές. 

-Λειτουργικές. 

-Οικονομικού Αποτελέσματος. 

2. Επιτελικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες είναι εκείνες που δεν έχουν 
δικαίωμα λήψης απόφασης αλλά επεξεργάζονται, μελετούν και ειση- 
γούνται τα θέματα της αρμοδιότητάς τους σε υπερκείμενα όργανα και 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες. 

3. Εμπορικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες είναι εκείνες, που έχουν δι¬ 
καίωμα λήψης απόφασης για τα θέματα της αρμοδιότητάς τους και το 
αντικείμενο απασχόλησής τους συνίσταται στην οργάνωση και παρακο¬ 
λούθηση της παραγωγής και των πωλήσεων ταχυδρομικών υπηρεσιών 
και εξυπηρετήσεων από τις Μονάδες Παραγωγής. 

4. Λειτουργικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες είναι εκείνες που έχουν δι¬ 
καίωμα λήψης απόφασης στα θέματα της αρμοδιότητας και τα οποία 
θέματα αναφέρονται κυρίως στην εσωτερική λειτουργία του Οργανι¬ 
σμού. 

5. Υπηρεσιακές Λειτουργίες Οικονομικού αποτελέσματος είναι εκεί¬ 
νες που έχουν δικαίωμα λήψεως απόφασης στα θέματα της αρμοδιότη¬ 
τάς τους και λειτουργούν με δικό τους προϋπολογισμό εσόδων και δα¬ 
πανών. 

Άρθρο 10 

Κεντρικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες και διοικητική υπαγωγή αυτών. 

1. Οι Κεντρικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες συγκροτούν την Κεντρική 
Υπηρεσία ΕΛΤΑ και υπάγονται απευθείας στο Γενικό Διευθυντή του 
Οργανισμού. 

2. Οι Κεντρικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες είναι: 

2.1. Επιτελικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες. . 

- Νομική Υπηρεσία. 

- Υπηρεσία Σχεδιασμού και Ελέγχου. 

- Σύμβουλος ανάπτυξης, αναδιοργάνωσης, εκσυγχρονισμού. 

- Σύμβουλος Φιλοτελισμού. 

- Σύμβουλος Διεθνών Σχέσεων. 

- Ειδικοί Σύμβουλοι. 

2.2. Εμπορικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες. 

- Η Διεύθυνση Παραγωγής και Πωλήσεων. 

- Η Διεύθυνση Ταχυπληρωμής. 

- 2.3. Λειτουργικές Υπηρεσιακές Λειτουργίες. 

- Η Διεύθυνση ποιότητας και Ελέγχου. 

- Η Διεύθυνση Προσωπικού. 

- Η Διεύθυνση Οικονομικών. 

- Η Διεύθυνση Ενημέρωσης και Διοίκησης. 

2.4. Υπηρεσιακές Λειτουργίες Οικονομικού Αποτελέσματος. 

- Η Διεύθυνση Κτιρίων. 

- Η Διεύθυνση Προμηθειών. 

- Η Διεύθυνση Φιλοτελισμού. 
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Άρθρο 11 


Διάρθρωση Κεντρικών Υπηρεσιακών λειτουργιών. 

Οι Υπηρεσικές Λειτουργίες που συγκροτούν κάθε Κεντρική Υπηρε¬ 
σιακή Λειτουργία του άρθρου 10 του παρόντος και η κωδική αρίθμηση 
αυτών, από την οποία αρίθμηση προσδιορίζεται και η διοικητική υπα¬ 
γωγή τους, έχουν ως ακολούθως: ·.· '» 

01 Νομική Υπηρεσία. 

02 Υπηρεσία Σχεδιασμού καί Ελέγχου. 

03 Σύμβουλος Ανάπτυξης, Αναδιοργάνωσης, Εκσυγχρονισμού. 

04 Σύμβουλος Φιλοτελισμού. 

05 Σύμβουλος Διεθνών Σχέσεων. 

06 Ειδικοί Σύμβουλοι. 

11. Διεύθυνση Παραγωγής και Πωλήσεων. 

111. Τομέας Παραγωγής. 

1111. Τμήμα Συναλλαγής. 

1112. Τμήμα Συστημάτων Παραγωγής. 

1113. Τμήμα Αιθουσών και Εξοπλισμού. 

11.2. Τομέας Πωλήσεων. 

1121. Τμήμα Επιστολών και Δεμάτων. 

1122. Τμήμα Υπηρεσιών Συναλλαγής. 

113. Τομέας Εξωτερικού. 

1131* Τμήμα Επιστολών και Δεμάτων εξωτερικού. 

1132. Τμήμα επιταγών και Υπηρεσιών Συναλλαγής Εξωτερικού. 

114. Τομέας Αναζητήσεων. 

1141. Τμήμα Αναζήτησης Επιστολών 

1142. Τμήμα Αναζήτησης Δεμάτων. 

1101. Συντονιστικό Γραφείο. (Επιτελική υπηρεσία). 

1102. Γραφείο Οικονομικής Ανάλυσης. (Επιτελική υπηρεσία). 

1103. Γραφείο Ενημέρωσης. (Επιτελική υπηρεσία). 

12. Διεύθυνση Ταχυπληρωμής. 

121. Τομέας Πληροφορικής. 

1211. Τμήμα Ανάπτυξης Πληροφορικής και Τεχνικής Υποστήρι¬ 

ξης· ; 

1212. Τμήμα Ανάλυσης - Προγραμματισμού και Ελέγχου. 

1213. Τμήμα λειτουργιάς Μηχανογραφικού Εξοπλισμού. 

122. Τομέας Παραγωγής. 

1221. Τμήμα Αρχείου Πελατών. 

1222. Τμήμα Διακανονισμών. 

1223. Τμήμα Ταχυδρομικής Διεκπεραίωσης. 

123. Τομέας Ελέγχου. 

1231. Τμήμα Ελέγχου Εσωτερικού. 

1232. Τμήμα Ελέγχου Εξωτερικού. 

124. Τομέας Πωλήσεων. 

1241. Τμήμα πελατών με Η/Υ. 

1242. Τμήμα πελατών χωρίς Η/Υ. 

125. Τομέας Ασφάλειας λαο Τεχνικής Μέριμνας. 

1201. Συντονιστικό Γραφείο (Επιτελική υπηρεσία). 

1202. Γραφείο Οικονομικής Ανάλυσης (Επιτελική υπηρεσία). 

21. Διεύθυνση ποιότητας και Ελέγχου. 

211. Τομέας ποιότητας. 

212. Τομέας Οικονομικού Ελέγχου. 

213. Τομέας Διοικητικού Ελέγχου. 

2101. Συντονιστικό Γραφείο (Επιτελική υπηρεσία). 

22. Διεύθυνση Προσωπικού. 

221. Τομέας Κίνησης Προσωπικού. 

2211. Τμήμα Σχεδιασμού και Πρόσληψης Προσωπικού/ ' 
2112. Τμήμα Μετακινήσεων και αποχωρήσεων Προσωπικού. 

222. Τομέας Εξέλιξης Προσωπικού. 

2221. Τμήμα Μητρώων Προσωπικού. 

2222. Τμήμα Συνταξιοδοτικών Θεμάτων Προσωπικού. - 

223. Τομέας Εκπαίδευσης. 

2231. Τμήμα Προγραμματισμού Εκπαίδευσης και Επιμόρφωσης 
Προσωπικού. 

2232. Τμήμα Εκπαιδευτικού Υλικού. 

2233. Σχολές ΕΛΤΑ (Τμήμα). 

224. Τομέας Περιβάλλοντος Εργασίας και Υγείας Προσ/κού. 

2241. Τμήμα Περιβάλλοντος εργασίας. 

2242. Τμήμα Υγείας Προσωπικού. 

2243. Τμήμα Ασφάλισης Προσωπικού. 

225. Τομέας Κανονισμών και Εργατικής Νομοθεσίας. 

2251. Τμήμα Κανονισμών Προσωπικού. 

2252. Τμήμα Πειθαρχικού Ελέγχου. ’ " ' 

2253. Τμήμα Εργατικής Νομοθεσίας. 


226. Τομέας Πολιτικής Σχεδίασης έκτακτης ανάγκης. 

2261. Τμήμα Πολιτικής Κινητοποίησης, 

2262. Τμήμα Πολιτικής Άμυνας. 

227. Τομέας Εξυπηρέτησης Γραφείων Κεντρικής Υπηρεσίας. 

2271. Τμήμα Φυλάκων και Τηλεφωνητών. 

2272. Τμήμα Καθαριότητας. ■■·■ ■ ι 

2201. Συντονιστικό Γραφείο (Επιτελική υπηρεσία). . 

23. Διεύθυνση Οικονομικών. . · . 

231. Τομέας Παρακολούθησης Οικονομικών. 

2311. Τμήμα Επισήμων Βιβλίων. 

2312, Τμήμα Φορολογικής Ενημέρωσης. 

232. Τομέας Παρακολούθησης Εσόδων - Εξόδων. 

2321. Τμήμα Εσόδων - Εξόδων. 

2322. Τμήμα Λογαριασμών Τρίτων. 

2323. Τμήμα Εγκαταστάσεων και Αποθηκών. 

2324. Τμήμα Εσόδων και Δαπανών Μεταφορών. 

233. Τομέας Μισθοδοσίας Προσωπικού. 

2331. Τμήμα Μισθοδοσίας μονίμου Προσωπικού. 

2332. Τμήμα Μισθοδοσίας εκτάκτου Προσωπικού. 

234. Τομέας Κίνησης Κεφαλαίων. 

2341. Τμήμα Διαχείρισης Διαθεσίμων. · 

2342. Τμήμα εισπράξεων - πληρωμών Τραπεζών. 

2343. Τμήμα Απαιτήσεων - Υποχρεώσεων Οργανισμών και Επιχει¬ 
ρήσεων. 

235. Τομέας Προϋ/σμού - Προγρ/σμού. ' * 

2351. Τμήμα Προϋ/σμού Κεντρικών Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

2352. Τμήμα Προϋ/σμού Περιφ. Δ/νσεων. 

2353. Τμήμα Προγρ/σμού. 

2354. Τμήμα Προβλέψεων. 

236. Τομέας Κοστολόγησης. 

2361. Τμήμα Κόστους Παραγωγής. 

2362. Τμήμα Οικονομικών αναλύσεων. 

237. Τομέας Στατιστικής. .' 

2371. Τμήμα Συγκέντρωσης και επεξεργασίας στοιχείων. 

2372. Τμήμα Στατιστικής της παραγωγής. 

2373. Τμήμα Στατιστικών εκδόσεων και Πληροφοριών.· 

2301. Συντονιστικό Γραφείο (Επιτελική υπηρεσία). ... . 

24. Δ/νση Ενημέρωσης και Διοίκησης. 

241. Τομέας Γραμματειών Διοίκησης. 

2411. Γραμματεία Αντιπροσωπευτικής Συνέλευσης. Κοινωνικού 

Ελέγχου (Τμήμα). . . . 

2412. Γραμματεία Διοικητικού Συμβουλίου (Τμήμα). 

2413. Γραμματεία Γενικής Διεύθυνσης (Τμήμα). 

2414. Τμήμα Εισήγησης Θεμάτων. 

242. Τομέας Ενημέρωσης. 

2421. Τμήμα Υπηρεσιακής Ενημέρωσης. , 

2422. Τμήμα Γενικής Ενημέρωσης - Τύπου. 

243. Τομέας Διεθνών Σχέσεων. 

2431. Τμήμα Διεθνών Συμβάσεων. 

2432. Τμήμα Μεταφράσεων. ' 

244. Τομέας Διεκ/σης και Αρχείου. 

2441. Τμήμα Διεκπεραίωσης. 

2442. Τμήμα Γενικού Αρχείου. 

31. Διεύθυνση Κτιρίων. 

311. Τομέας Προγρ/σμού και Διαχ/σης Κτιρίων. 

3111. Τμήμα Προγρ/σμού Κτιρίων. 

3112. Τμήμα Διαχ/σης Κτιρίων. 

312. Τομέας Μελετών και Δημοπρατήσεων Κτιρίων, 

3121. Τμήμα Μελετών Κτιρίων. 

3122. Τμήμα Δημοπρατήσεων Κτιρίων. 

313. Τομέας Κατασκευών και Συντήρησης Κτιρίων. · 

3131. Τμήμα Κατασκευών Κτιρίων. 

3132. Τμήμα Συντήρησης Κτιρίων. 

3101. Συντονιστικό Γραφείο (Επιτελική υπηρεσία). 

3102. Γραφείο Οικονομικής Ανάλυσης (Επιτελική υπηρεσία). 

32. Διεύθυνση Προμηθειών. ·'· 

321. Τομέας ΠρομήθειαςΎλικών. - . , 

3211. Τμήμα Προμήθειας Ταχυδρομικών υλικών.' 

3212. Τμήμα Προμήθειας Μηχανών. 

3213. Τμήμα Προμήθειας Μεταφορικών Μέσων. 

3214. Τμήμα Προμήθειας Υλικών Γραφείου. 

322. Τομέας Διαχείρισης Υλικών. ' ' 

3221. Τμήμα Προγραμματισμού Προμηθειών. 

3222. Τμήμα Παραγγελιών Υλικών. 
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' 323. Κεντρική Αποθήκη Υλικών (Τομέας). 

3231. Τμήμα Εισαγωγής Υλικών. 

’ 3232. Τμήμα Εξαγωγής Υλικών. 

3233. Τμήμα Επιστρέφόμενων Υλικών. 

3201. Συντονιστικό Γραφείο (Επιτελική υπηρεσία). 

3202. Γραφείο Οικονομικής Ανάλυσης (Επιτελική υπηρεσία). 

33. Διεύθυνση Φιλοτελισμού. 

331. -Τομέας Παραγωγής Γραμ/σήμων. 

3311. Τμήμα Προγρ/σμού και Προμήθειας Γραμ/σήμων. 

' 3312. Τμήμα Εκτύπωσης Γραμ/σήμων. 

3313. Καλλιτεχνικό Γραφείο Γραμ/σήμων (Τμήμα). 

332. Τομέας Πώλησης και Διακίνησης Γραμ/σήμων. 

3321. Τμήμα Πώλησης Γραμ/σήμων. 

3322. Τμήμα Διακίνησης Γραμ/σήμων. 

3323. Αποθήκη Γραμματοσήμων (Τμήμα). 

333. Ταλυδρομικό' Μουσείο (Τομέας). 

, 3331. Τμήμα Οργάνωσης και Λειτουργιάς Μουσείου. 

3332. Τμήμα Φιλοτελικών Εκθέσεων και Εκδηλώσεων. 

334. Τομέας Μηχανών Προπληρωμής. 

3301. Συντονιστικό Γραφείο (Επιτελική υπηρεσία). 

3302: Γραφείο Οικον. Ανάλυσης (Επιτελική υπηρεσία). 

Άρθρο 12 

Αρμοδιότητες Νομικής Υπηρεσίας. 

1. Έργο Νομικής Υπηρεσίας. 

- Η υπεράσπιση των δικαιωμάτων και η περιφρούρηση των συμφε- 
; ρόντων του Οργανισμού μπροστά σε κάθε Δικαστήριο και σε κάθε Αρχή. 

1 - Η γνωμοδότηση σε νομικά ζητήματα. 

- Η διαχείριση και επιμέλεια κάθε υπόθεσης που χρειάζεται δικηγο¬ 
ρική. συμπαράσταση. 

I - Η παροχή κατευθύνσεων και οδηγιών για την αντιμετώπιση των 
1 δικαστικών διαφορών και των ζητημάτων νομικής φύσης. 

- Η συνεργασία με τις αρμόδιες Υπηρεσιακές Λειτουργίες του Οργα- 
; νισμού για τη νομική επεξεργασία των Υπηρεσιακών Κανονισμών του 
| Οργανισμού, των διακηρύξεων, των εγκυκλίων που ερμηνεύουν νά- 
ί μους, διατάγματα και άλλες κανονιστικές διατάξεις. 

! - Χειρισμός θεμάτων για τα οποία χρειάζεται νομική συμπαρά- 

! στάση. 

- Θεώρηση για την από νομική πληρότητα διατύπωση των συμβά¬ 
σεων που καταρτίζονται από τις Υπηρεσιακές Λειτουργίες. 

- Θεώρηση για την από νομική.άποψη και πληρότητα διατύπωση 
. κάθε εγγράφου για το οποίο ζητείται από την αρμόδια Υπηρεσιακή Λει¬ 
τουργία του Οργανισμού. 

! 2. Αρμοδιότητες Νομικού Συμβούλου. 

! - Παρίσταται στα Ανώτατα Δικαστήρια.για την υποστήριξη υποθέ- 

| σεων του .Οργανισμού μεγαλύτερου ενδιαφέροντος. 

I - Γνωμοδοτεί σε γενικότερης σημασίας ή μεγαλύτερου ενδιαφέρο- 
| ντος ζητήματα. 

- Γνωμοδοτεί στη Διοίκηση του Οργανισμού για υποθέσεις νομικής 
φύσεως. 

- Παρέχει γενικές κατευθύνσεις και οδηγίες για τον χειρισμό των 
: υποθέσεων στον αναπληρωτή του και τους δικηγόρους του Οργανισμού. 

- Παρίσταται στις Συνεδριάσεις του Δ.Σ. χωρίς ψήφο ύστερα από 
; πρόσκληση του Συμβουλίου ή του Προέδρου αυτού. 

- Κατανέμει τις υποθέσεις μεταξύ των δικηγόρων του Οργανι- 
| σμού. 

- Υπογράφει τα απαντητικά ή άλλα σημειώματα των δικηγόρων της 
| Νομικής Υπηρεσίας. 

' 3. Αρμοδιότητες Αναπληρωτή Νομικού Συμβούλου Νομικής Υπηρε¬ 

σίας. Αναπληρώνει το Νομικά Σύμβουλο όταν απουσιάζει η κωλύεται. 

4. Αρμοδιότητες Δικηγόρων Νομικής Υπηρεσίας. 

- Εφαρμογή των γενικών και ειδικών οδηγιών του Νομικού Συμ¬ 
βούλου κατά το χειρισμό των θεμάτων τους. 

- Ενημέρωση του Νομικού Συμβούλου (και του αναπληρωτή του) 
I για την πορεία των υποθέσεων που χειρίζονται. 

' - Χειρισμός νομικών θεμάτων σχέσεων του Οργανισμού με το Προ¬ 

σωπικό και ασφαλιστικούς φορείς, εφαρμογής του Γενικού Κανονισμού 
| Προσωπικού, του Κανονισμού εργασίας, της εργατικής νομοθεσίας, του 
Υπηρεσιακού Οργανισμού, κ.λπ και η διεξαγωγή των σχετικών δικών. 

- Παρακολούθηση και χειρισμός των νομικών θεμάτων που ανακύ¬ 
πτουν στις σχέσεις με το*κοινό από την εφαρμογή των κανονισμών και 

, οδηγιών εκτέλεσης έργου (εκμετάλλευσης) και παροχή στις Υπηρεσια¬ 
κές Λειτουργίες συμβουλών και γνωμών για την αντιμετώπιση των θε- 
:· μάτων αυτών καθώς και ή διεξαγωγή των σχετικών δικών. 


- Επεξεργασία και θεώρηση συμβάσεων που συντάσσονται από τις 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες για τη νομική διατύπωσή τους και η διεξα¬ 
γωγή των σχετικών δικών. 

- Κατάρτιση συμβάσεων πώλησης και αγοράς ακινήτων και η διεξα¬ 
γωγή της διαδικασίας απαλλοτριώσεων. 

- Αντιμετώπιση ζητημάτων* του Οργανισμού και του Προσωπικού 
του, φορολογικής και δασμολογικής φύσεως και η επ’λυση τους δικαστι¬ 
κούς ή με συμβιβασμό. 

- Χειρισμός θεμάτων που προκύπτουν από τις σχέσεις του ΕΛΤΑ, με 
κρατικές Αρχές, άλλους Οργανισμούς και Δημόσιες Επιχειρήσεις και 
γενικά τρίτους και επίλυση των διαφορών που προκύπτουν δικαστικά, 
με συμβιβασμό, με διαιτησία κ.λπ. 

- Γενικά υπεράσπιση και χειρισμός δικαστικών και εξωδίκων υποθέ¬ 
σεων του Οργανισμού. 

Άρθρο 12α 

Αρμοδιότητες Υπηρεσίας Σχεδιασμού και Ελέγχου. 

1) Συγκέντρωση, επεξεργασία και παροχή στη Διοίκηση ποσοτικών 
στοιχείων για τον καθορισμό των στόχων δράσεως του Οργανισμού καί 
για την αποτελεσματικότερη κατανομή και αξιοποίηση των πόρων, των 
μέσων και του Προσωπικού. 

2) Μέριμνα για τη γνωστοποίηση στις Υπηρ. Λειτουργίες των γενι¬ 
κών και ειδικών στόχων δράσης του Οργανισμού, ιδιαίτερα σε θέματα 
επενδύσεων, βελτίωσης και επέκτασης παρεχομένων υπηρεσιών και 
εξυπηρετήσεων, μεθόδων εργασίας, κατάρτισης προγραμμάτων και 
προϋπολογισμού κ.λπ. 

3) Φροντίδα για τη λήψη συντονιστικών και βοηθητικών μέτρων, 
απαραίτητων για την εναρμόνιση των προγραμμάτων, των μέσων και 
των δραστηριοτήτων υλοποίησης της πολιτικής του Οργανισμού στους 
τομείς επενδύσεων, παραγωγής και προσφοράς υπηρεσιών. Προσωπι¬ 
κού, προμηθειών κ.λπ. 

4) Επισήμανση, μελέτη και ανάλυση των τυχών αποκλίσεων μεταξύ 
στόχων και αποτελεσμάτων και εντοπισμός των αιτιών που προκαλούν 
τις αποκλίσεις και διατύπωση προτάσεων και εισηγήσεων για την ελα- 
χιστοποίηση των αποκλίσεων αυτών. 

5) Παρακολούθηση της έγκαιρης αξιοποίησης των εγκαταστάσεων 
και των μέσων που παραδίδονται στην Εκμετάλλευση και σε περίπτωση 
καθυστερήσεων εντοπισμός των αιτιών που τις προκαλούν και υπόδειξη 
κατάλληλων μέτρων θεραπείας της κατάστασης αυτής. 

6) Υποβοήθηση των Υπηρεσιακών Λειτουργιών στην επίλυση προ¬ 
βλημάτων που χρειάζονται ποσοτικές μεθόδους. 

Άρθρο 13 

Αρμοδιότητες Ειδικών Συμβούλων. 

Στην αρμοδιότητα των Ειδικών Συμβούλων ανάγεται η γνωμοδό¬ 
τηση και η διατύπωση απόψεων για θέματα που σχετίζονται με την ειδι¬ 
κότητά τους, όπως αυτή προσδιορίζεται στη σύμβασή τους με τον 
ΕΛΤΑ, καθώς και η κατάρτιση μελετών και η διεξαγωγή σχετικών με 
την ειδικότητά τους εργασιών ύστερα από εντολή της Γενικής Διεύθυν¬ 
σης. 

Άρθρο 14 

Αρμοδιότητες Διευθυντών και Προϊσταμένων Κεντρικής Υπηρεσίας. 

1. Αρμοδιότητες Διευθυντή Διεύθυνσης Κεντρικής Υπηρεσίας. 

- Έχει τη συνολική ευθύνη λειτουργίας των Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών που συγκροτούν τη Διεύθυνση της οποίας προΐσταται και τις οποίες 
διευθύνει, συντονίζει, και εποπτεύει. 

- Εξειδικεύει τους στόχους του Οργανισμού στο αντικείμενο της ευ¬ 
θύνης της Διεύθυνσης που προΐσταται. 

- Μεριμνά για την καλύτερη δυνατή χρησιμοποίηση και αξιοποίηση 
τόυ ανθρώπινου δυναμικού και των υλικών μέσων που του διατίθενται 
από τον Οργανισμό για την πραγματοποίηση του έργου της Δ/νσης που 
διευθύνει. 

. .- Συνεργάζεται με τους Προϊσταμένους των Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών που διευθύνει για την αναζήτηση των καλύτερων δυνατών λύσεων 
στα προβλήματα που αντιμετωπίζουν στην εκτέλεση του έργου τους. 

- Ενημερώνει το Γενικό Διευθυντή για τα θέματα της αρμοδιότητας 
της Διεύθυνσής του και εισηγείται τα προς λήψη αναγκαία μέτρα για 
την επίτευξη των στόχων του οργανισμού στον Τομέα ευθύνης του. 

- Υπογράφει τα διαβαθμισμένα έγγραφα και στοιχεία που αναφέρο- 
νται σε αντικείμενα αρμοδιότητας των Υπηρεσιακών Λειτουργιών της 

V 

νσης. 

- Υπογράφει τα έγγραφα και στοιχεία αρμοδιότητας Υπηρ. Λειτουρ- 
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γιών της Δ/νσης που δεσμεύουν τον Οργανισμό και για ύψος ποινών 
που καθορίζεται με απόφαση του Γενικού Δ/ντή. 

- Θεωρεί τις Οδηγίες Εκτέλεσης Έργου που καταρτίζονται από τις 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες της Διεύθυνσης. 

2. Αρμοδιότητες Προϊσταμένου Τομέα Κεντρικής Υπηρεσίας. 

- Κατευθύνει και συντονίζει το έργο των υπό τη δικαιοδοσία του 
Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

- Μεριμνά για τη μελέτη και επίλυση των θεμάτων που αναφέρονται 
ή σχετίζονται με το έργο των στη δικαιοδοσία του Υπηρεσιακών Λει¬ 
τουργιών. 

- Ενημερώνει το Διευθυντή του για τα προς αντιμετώπιση θέματα 
των Υπηρεσιακών Λειτουργιών που προΐσταται και ειαηγείται τα προς 
λήψη αναγκαία μέτρα για την επίλυση των θεμάτων αυτών. 

- Συνεργάζεται με τους Προϊσταμένους των Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών που προΐσταται για την αναζήτηση των καλύτερων δυνατών λύ¬ 
σεων στα προβλήματα που αντιμετωπίζουν στην εκτέλεση του έργου 
τους. 

- Μεριμνά για την καλύτερη δυνατή χρησιμοποίηση και αξιοποίηση 
των διατιθέμενων από τον Οργανισμό μέσων για την πραγματοποίηση 
του έργου του Τομέα του. 

- Τις αρμοδιότητες του Προϊσταμένου Τμήματος όταν ο Τομέας δεν 
υποδιαιρείται περαιτέρω. 

- Υπογράφει τα έγγραφα και στοιχεία, αρμοδιότητας Υπηρεσιακών 
Λειτουργιών δικαιοδοσίας του, που δεσμεύουν οικονομικά τον ΕΛΤΑ 
και για ύψος ποσών που καθορίζεται με απόφαση του Γενικού Διευθυ¬ 
ντή. 

- Εγκρίνει τις οδηγίες εκτέλεσης έργου που καταρτίζονται από τις 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες της δικαιοδοσίας του. 

3. Αρμοδιότητες Προϊσταμένου Τμήματος Κεντρικής Υπηρεσίας. 

- Προγραμματίζει, οργανώνει συντονίζει και κατευθύνει το έργο των 
υπό τη δικαιοδοσία του υπαλλήλων. 

- Μεριμνά για τη συνεχή βελτίωση και ανάπτυξη των μεθόδων και 
μέσων δράσης του προσωπικού του Τμήματος που προΐσταται. 

- Λαβαίνει κάθε αναγκαίο μέτρο και προβαίνει σε κάθε απαραίτητη 
ενέργεια για τη διεκπεραίωση του έργου του Τμήματός του. 

Κατανέμει το έργο του Τμήματος που προΐσταται στο Προσωπικό με 
πνεύμα δίκαιης κατανομής και αξιοποίησης των προσόντων των υφι¬ 
σταμένων του. 

- Ενημερώνει τον άμεσο Προϊστάμενό του για κάθε θέμα που αντιμε¬ 
τωπίζει, στο χώρο της ευθύνης του και εισηγείται τα προς λήψη, ανα¬ 
γκαία μέτρα. 

- Φροντίζει για την κατάρτιση των Κανονισμών, οδηγιών, εγκυ¬ 
κλίων που αναφέρονται στο αντικείμενο της ευθύνης του, την έγκριση 
αυτών και παρακολουθεί την εφαρμογή τους. 

- Υπογράφει τα έγγραφα με τα οποία δίνονται απαντήσεις σε αιτή¬ 
ματα, αναφορές κ.λπ. ή παρέχονται πληροφορίες για θέματα αρμοδιό¬ 
τητας του τμήματος του και προκύπτουν από στοιχεία που δεν είναι δια¬ 
βαθμισμένα ως εμπιστευτικά ή απόρρητα και δε δεσμεύουν τον Οργανι¬ 
σμό. 

- Υπογράφει έγγραφα με τα οποία δίνονται απαντήσεις σε δημοσιεύ¬ 
ματα ημερήσιου και περιοδικού τύπου και αναφέρονται σε θέματα καθη¬ 
μερινής και σύμφωνα με τις κανονιστικές διατάξεις δραστηριότητές του 
Τμήματός του. 

- Χορηγεί βεβαιώσεις, πιστοποιητικά, (αντίγραφα με βάση τα στοι¬ 
χεία που υπάρχουν ή είναι κατατεθειμένα στο Τμήμα και δεν είναι δια¬ 
βαθμισμένα ως εμπιστευτικά ή απόρρητα. 

Άρθρο 15 ■' >. 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Διευθύνσεως 
Παραγωγής και Πωλήσεων. 

1. Έργο της Διεύθυνσης παραγωγής και πωλήσεων είναι η αξιοποί¬ 
ηση απ’ όλες τις μονάδες Παραγωγής του συστήματος Παραγωγής και 
των διατιθεμένων απ’ αυτό μέσων για την παραγωγή και πώληση τα¬ 
χυδρομικών υπηρεσιών και εξυπηρετήσεων. 

2. Αρμοδιότητες Τμήματος Συναλλαγής του Τομέα Παραγωγής. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής 
οδηγιών οργάνωσης συναλλαγής και οδηγιών εκτέλεσης έργου χρημα¬ 
τοοικονομικής διαχείρισης. 

- Χειρισμός θεμάτων σύστασης, κατάργησης, αναστολής λειτουρ¬ 
γίας κ.λπ. μον. παραγωγής. 

- Μελέτη, προσδιορισμός και μέριμνα ικανοποίησης αναγκών σε αί¬ 
θουσες, εξοπλισμό, έντυπα, υλικά αναλώσιμα κ.λπ. για το έργο της συ¬ 
ναλλαγής και τις συναφείς μ’ αυτή εργασίες. 

- Προγραμματισμός και οργάνωση Τροχοταχυδρομείων, Ταχυδρο¬ 


μικών Γραφείων Προσωρινής Λειτουργίας και Ταχυδρομικών Πρακτο¬ 
ρείων. 

- Οργάνωση συναλλαγής αγροτικών διανομέων. 

- θέματα συνεργασίας με Οργανισμό Τηλεπικοινωνιών Ελλάδας, 
Ταχυδρομικό Ταμιευτήριο και Στρατιωτικά Ταχυδρομεία. 

- Προγραμματισμός και οργάνωση Υπηρεσίας γραμματοθυρίδων. 

- Έγκριση, χρησιμοποίηση σφραγιστικών δακτυλίων. 

- Ωράριο συναλλγής Ταχ. Γραφείων. 

- Στατιστικές - δείκτες παραγωγής και παραγωγικότητας, υπολο¬ 
γισμός αναγκαίου Προσωπικού για το έργο συναλλαγής και συναφών μ’ 
αυτή εργασιών. 

- Χρηματοεφοδιασμός Ταχ. Γ ραφείων. 

- Κωδικοί αριθμοί Γ και Η. 

- Εγκατάσταση τερματικών συστημάτων συναλλαγής. 

- Παρακολούθηση εξέλιξης συστημάτων συναλλαγής. 

- Οργάνωση συναλλαγής πρόσθετων δραστηριοτήτων (πώληση υλι¬ 
κών συακευασίας χαρτοσήμου, Ενσήμων Νομικών Προσώπων κ.λπ.). 

- Ανάθεση εκτέλεσης υπηρεσίας επιταγών,, δεμάτων και γενικά των 
διαχειρίσεων στις Μονάδες Παραγωγής. 

- Κατάρτιση - μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής 
Κανονισμών και οδηγιών πραγματοποίησης έργου συναλλαγής (παρα¬ 
λαβή επιστολών, δεμάτων, Ταχ. επιταγών, αγορά συναλλάγματος, 
πληρωμή συντάξεων και επιδομάτων, πράξεις ταχυπληρωμής κ.λπ.). 

- Κατάρτιση - μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής 
οδηγιών εργασίας Προσωπικού εξυπηρέτησης θυρίδων συναλλαγής 
(φάσεις εργασίας). 

- Μελέτη και απλοποίηση" διαδικασιών συναλλαγής: · 

3. Αρμοδιότητες Τμήματος Συστημάτων Παραγωγής του Τομέα 
Παραγωγής. 

-Κατάρτιση - μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση,εφαρμογής 
Κανονισμών και οδηγιών οργάνωσης της διαλογής των ταχ. αντικειμέ¬ 
νων και των συναφών μ’ αυτή εργασιών. 

- Μελέτη, προσδιορισμός και μέριμνα ικανοποίησης αναγκών για αί¬ 
θουσες, εξοπλισμό, έντυπα και άλλα υλικά για το έργο της διαλογής των 
ταχ. αντικειμένων και των συναφών μ’ αυτή εργασιών. 

- Στατιστικές - δείκτες παραγωγής και.παραγωγικότητας διαλογής 
ταχ. αντικειμένων, υπολογισμός αναγκαίου Προσωπικού για το έργο 
της διαλογής και τις συναφείς μ’ αυτή εργασίες. 

- Κατάρτιση - παρακολούθηση εκτύπωσης και διάθεσης του ταχ. 
Κώδικα, ενημέρωση και παρακολούθηση εφαρμογής αυτού. 

- Μελέτη, προγραμματισμός, μέριμνα προμήθειας και παρακολού¬ 

θηση εγκατάστασης, περισυλλογής, καθαρισμού κ.λπ.' τών γραμματο¬ 
κιβωτίων. ' 

- Μελέτη και παρακολούθηση εξέλιξης συστημάτων διαλογής. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής Κα¬ 
νονισμών και οδηγιών διαβίβασης ταχ. αποστολών. 

- Μελέτη και οργάνωση δικτύου διαβιβάσεων ταχ.' αποστολών (το¬ 
πικά, κομβικά και υπερκομβϊκά δρομολόγια), παρακολούθηση λειτουρ¬ 
γίας του. 

- Κατάρτιση - μέριμνα έγκρισης, παρακολούθησης εφαρμογής και 
εφαρμογή Κανονισμού μίσθωσης ταχ. γραμμών. 

- Σύσταση - τροποποίηση - κατάργηση ταχ. γραμμών. 

- Αναπροσαρμογή μισθωμάτων ταχ. εργολάβων με βάση τους 
όρους της σχετικής σύμβασης. 

- Κατάρτιση και παρακολούθηση εφαρμογής πινάκων αεροπορικών 
διαβιβάσεων εσωτερικού. 

- Κατάρτιση και παρακολούθηση εφαρμογής πινάκων διαβίβασης 
ταχ. αποστολών εσωτερικού. 

- Μελέτη θεμάτων ιδιόκτητων μεταφορικών μέσων. 

- Σχέσεις με ιδιωτικούς και δημόσιους φορείς μεταφορών. 

- Μελέτη κάι επίλυση θεμάτων μεταφοράς ταχ. αποστολών με έκτα¬ 
κτα μέσα. 

- Μελέτη - παρακολούθηση της εξέλιξης των συστημάτων και μέσων 
διακίνησης και διαβίβασής των ταχ. αποστολών; 

- Κατάρτιση - μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής 
Κανονισμών και οδηγιών εκτέλεσής έργου διανομής αστικής, αγροτι¬ 
κής και κατεπειγόντων. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης καί παρακολούθηση εφαρμογής 
οδηγιών οργάνωσης ;διανομής, αστικής, αγροτικής' και κατεπειγό- 
ντων. 

- Μελέτη, προσδιορισμός και μέριμνα ικανοποίησης αναγκών για αί¬ 
θουσες, εξοπλισμό, στολές έντυπα και άλλα*αναλώσιμα υλικά για το 
έργο της διανομής. 

- Μελέτη, Προγραμματισμός, μέριμνα προμήθειας και παρακολού- 
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θηση εγκατάστασης και χρησιμοποίησης εντυποκιβωτίων και γραμμα¬ 
τοκιβωτίων μονοκατοικιών. 

- Στατιστικές, δείκτες παραγωγής - παραγωγικότητας, υπολογι¬ 
σμός αναγκών σε Προσωπικό για το έργο της διανομής και τις συναφείς 
μ’ αυτή εργασίες. 

- Δρομολόγησή μεγάλων πελατών. 

- Οργάνωση ομαδικής διαφήμισης. 

- Θέματα αλλαγής διεύθυνσης παραληπτών ταχ. αντικειμένων. 

- Μελέτη - παρακολούθηση εξέλιξης συστημάτων, μεθόδων, μέσων 
και διαδικασιών διανομής. 

- Σύσταση και κατάργηση αγροτικών δρομολογίων, έγκριση εκτέλε¬ 
σης αυτών με μηχανοκίνητα μέσα. 

- Έγκριση σύστασης - κατάργησης τομέων διανομής. 

4. Αρμοδιότητες Τμήματος Αιθουσών και Εξοπλισμού του Τομέα 
Παραγωγής. 

- Μελέτη αναγκών και απαιτήσεων για αίθουσες στέγασης και λει¬ 
τουργίας Μονάδων Παραγωγής. 

- Αξιολόγηση καταλληλότητας των αιθουσών που προσφέρονται για 
μίσθωση προς στέγαση Μονάδων Παραγωγής. 

- Προσχεδίαση (σκαρίφημα) λειτουργικής οργάνωσης αιθουσών. 

- Παρακολούθηση πραγματοποίησης εργασιών λειτουργικής οργά¬ 
νωσης αιθουσών στέγασης Μονάδων Παραγωγής. 

- Παρακολούθηση αναγκών συντήρησης αιθουσών στέγασης Μονά¬ 
δων Παραγωγής. 

- Μελέτη αναγκών για εξοπλισμό των Μονάδων Παραγωγής και 
προσδιορισμός των απαιτήσεων που πρέπει να ικανοποιούν τόσο τα τυ¬ 
ποποιημένα είδη όσο και ο ειδικός ταχυδρομικός εξοπλισμός. 

- Παρακολούθηση καταλληλότητας του εξοπλισμού των Μονάδων 
Παραγωγής. 

- Παρακολούθηση της εξέλιξης του ταχυδρομικού εξοπλισμού. 

- Παρακολούθηση της συντήρησης και χρησιμοποίησης του ταχυ¬ 
δρομικού εξοπλισμού. 

- Μελέτη - Επιλογή συστημάτων ασφάλειας χώρων, μέσων και δια- 
χειροζομένων αντικειμένων (Συστήματα συναγερμού, θησαυροφυλάκια 
κ.λπ.). 

-Καθορισμός διαδικασίας εισόδου στους χώρους στέγασης και λει¬ 
τουργίας των Μονάδων Παραγωγής. 

- Παρακολούθηση εγκατάστασης και καλής λειτουργίας των συστη¬ 
μάτων ασφαλείας. ' 

- Παρακολούθηση της εξέλιξης των συστημάτων ασφαλείας. 

5. Αρμοδιότητες Τμήματος, Επιστολών και Δεμάτων του Τομέα 
Πωλήσεων. 

- Πωλήσεις και Προώθηση Πωλήσεων Ομαδικής Επιστολής, ομα¬ 
δικής διαφήμισης, αλληλογραφίας Επιχειρήσεων, Υπηρεσιακής αλλη¬ 
λογραφίας και απαντητικού ταχυδρομικού. 

- Τιμολογιακή πολιτική πωλήσεων επιστολών Οργανισμών και Επι¬ 
χειρήσεων. 

- Έρευνα ανάπτυξης των πωλήσεων επιστολών Οργανισμών και 
Επιχειρήσεων. 

- Πωλήσεις και προώθηση πωλήσεων επιστολών ιδιωτών. 

- Τιμολογιακή πολιτική πωλήσεων επιστολών ιδιωτών. 

Έρευνα ανάπτυξης πωλήσεων επιστολών ιδιωτών. 

- Πωλήσεις και προώθηση πωλήσεων ταχ. δεμάτων και αντικατα¬ 
βολών. 

- Τιμολογιακή πολιτική πωλήσεων ταχ. δεμάτων και αντικαταβο¬ 
λών. 

Έρευνα ανάπτυξης πωλήσεων ταχ. δεμάτων και αντικαταβολών. 

6. Αρμοδιότητες Τμήματος Υπηρεσιών Συναλλαγής του Τομέα Πω¬ 
λήσεων. 

- Πωλήσεις και προώθηση πωλήσεων ταχ. επιταγών, αγοράς συ¬ 
ναλλάγματος, υπηρεσιών Ταχυπληρωμής, Ταχυδρομείου επείγουσας 
προτεραιότητας, Τηλεταχυδρομείου κ.λπ. 

- Τιμολογιακή πολιτική πωλήσεων υπηρεσιών συναλλαγής. 

- Έρευνα ανάπτυξής πωλήσεων υπηρεσιών συναλλαγής. 

- Πωλήσεις και προώθηση πωλήσεων υλικών συσκευασίας ταχ. 
αντικειμένων, ενσήμων νομικών προτύπων, χαρτοσήμων κ.λπ. 

- Τιμολογιακή πολιτική πωλήσεων προσθέτων δραστηριοτήτων. 

- Έρευνα ανάπτυξης προσθέτων δραστηριοτήτων. 

7. Αρμοδιότητες Τμήματος Επιστολών και Δεμάτων Εξωτερικού 
του Τομέα Εξωτερικού. 

- Εφαρμογή - Ερμηνεία Παγκόσμιος Ταχ. Σύμβασης, Διεθνούς 
Συμφωνίας Αντικαταβολών, διμερών Συμφωνιών και συστάσεων Ευ¬ 
ρωπαϊκής Διάσκεψης Ταχυδρομείων και Τηλεπικοινωνιών για θέματα 
αντικειιιένων επιστολικού Τανυδοοαείου. 


- Κατάρτιση - παρακολούθηση τήρησης πινάκων διαβιβάσεων αερα- 
ποστολών και αποστολών επιφάνειας εξωτερικού. 

- Οργάνωση ανταλλακτήριων Γραφείων. 

- Οργάνωση^ παρακολούθηση διεξαγωγής, επεξεργασία και αξιο¬ 
ποίηση στοιχείων στατιστικής αποστολών επιφάνειας και απερικάλυ- 
πτης αλληλογραφίας εξωτερικού. 

- Θέματα σχέσεων ΕΛΤΑ με φορείς μεταφορών εξωτερικού. 

- Εφαρμογή και Ερμηνεία Διεθνούς Συμφωνίας Ταχ. Δεμάτων, Δι¬ 
μερών· Συμφωνιών και συστάσεων Ευρωπαϊκής Διάσκεψης Ταχυδρο¬ 
μείων και Τηλεπικοινωνιών για θέματα ταχ. δεμάτων. 

- Κατάρτιση πινάκων 0Ρ1 και 0Ρ21 και επεξεργασία των ιδίων πι¬ 
νάκων των ξένων χωρών. 

- Ρύθμιση θεμάτων μέσων κομίστρων ταχ. δεμάτων 

- Ρύθμιση θεμάτων εκτελωνισμού ταχ. αντικειμένων (επιστολών, 
μικροδεμάτων, δεμάτων κ.λπ.) από και προς το εξωτερικό. 

- Κατάρτιση - εφαρμογή - ερμηνεία διμερών Συμφωνιών ΤΕΠ-ΕΜδ 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής 
οδηγιών εκτέλεσης έργου ΤΕΠ-ΕΜ5. 

- Μελέτη, προσδιορισμός και μέριμνα ικανοποίησης αναγκών για 
εξοπλισμό, έντυπα και άλλα υλικά της Υπηρεσίας ΤΈΠ. 

- Κατάρτιση - εφαρμογή - ερμηνεία διμερών Συμφωνιών Υπηρεσίας 
Τηλεταχυδρομείου. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής 
οδηγιών εκτέλεσης έργου Τηλεταχυδρομείου. 

- Μελέτη - προσδιορισμός και μέριμνα ικανοποίησης αναγκών για 
εξοπλισμό, έντυπα και άλλα Υλικά της Υπηρεσίας Τηλεταχυδρο¬ 
μείου. · 

8. Αρμοδιότητες Τμήματος Επιταγών και Υπηρεσιών Συναλλαγής 
Εξωτερικού 

- Εφαρμογή και Ερμηνεία της Διεθνούς Συμφωνίας Ταχυδρομικών 
Επιταγών και ταξιδιωτικών εντολών, των διμερών Συμφωνιών και των 
συστάσεων της Ευρωπαϊκής Διάσκεψής Ταχυδρομείων και Τηλεπικοι¬ 
νωνιών για τις Ταχ. Επιταγές. 

- Εφαρμογή - Ερμηνεία της Διεθνούς Συμφωνίας των ταχ. τσεκ και 
της Διεθνούς Συμφωνίας αξιών προς είσπραξη. 

9. Αρμοδιότητες του Τμήματος Αναζήτησής επιστολών του Τομέα 
Αναζητήσεων. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών διαχείρισης αιτήσεων πληροφοριών και αναζήτη¬ 
σης επιστολών, αιτήσεων αποζημίωσης επιστολών, αιτήσεων ανάληψης 
και τροποποίησης επιγραφής επιστολών, εσωτερικού και εξωτερικού. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών διερεύνησης ανωμαλιών στη διαχείριση των επι¬ 
στολών και των ταχ. αποστολών εσωτερικού και εξωτερικού. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών διαχείρισης αζήτητων και άχρηστων επιστολών 
συνήθους και ειδικής διαχείρισης εσωτερικού και εξωτερικού. 

- Έρευνα παραπόνων, αναφορών, δημοσιευμάτων για θέματα δια¬ 
χείρισης επιστολών. 

10. Αρμοδιότητες του Τμήματος Αναζήτησης Δεμάτων του Τομέα 
Αναζητήσεων. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών διαχείρισης αιτήσεων πληροφοριών και αναζήτη¬ 
σης, ανάληψης, τροποποίησης επιγραφής, αποζημίωσης κ.λ.π. για τα 
ταχ. δέματα εσωτερικού, εξωτερικού. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθήση 
εφαρμογής οδηγιών διερεύνησης ανωμαλιών στη διαχείριση των ταχ. 
δεμάτων εσωτερικού και εξωτερικού. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών διαχείρισης αζήτητων ταχ. δεμάτων εσωτερικού 
και εξωτερικού. 

11. Αρμοδιότητες Συντονιστικού Γραφείου Διεύθυνσης Παραγωγής 
και Πωλήσεων. 

Οι αρμοδιότητες όπως προσδιορίζονται στο άρθρο 24 του παρόντος 
Υπηρεσιακού Οργανισμού. 

12. Αρμοδιότητες Γραφείου Οικονομικής Ανάλυσης Διεύθυνσης Πα¬ 
ραγωγής και Πωλήσεων. 

- Μελέτη - αξιολόγηση στοιχείων και διατύπωση προτάσεων και ει¬ 

σηγήσεων για θέματα ανάληψης νέων δραστηριοτήτων, πρόσθετης 
απασχόλησης Προσωπικού στις Μονάδες Παραγωγής πρόσληψης Προ¬ 
σωπικού για «αντιμετώπιση εποχιακών αναγκών των Μονάδων Παρα¬ 
γωγής κ.λπ. ... 

- Μελέτη - επείεονασία Οικηυηπικών θειιάτων υύτ ’ εντολή νηι ν«« 
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λογαριασμό του Διευθυντή της Διεύθυνσης Παραγωγής και Πωλήσεων. 

- Μελέτη, επεξεργασία και διατύπωση προτάσεων και εισηγήσεων 
για θέματα τιμολογιακής πολιτικής και κόστους παραγωγής υπηρε¬ 
σιών. 

- Επεξεργασία στοιχείων Προϋ/σμού εσόδων και δαπανών των Μο¬ 
νάδων Παραγωγής. 

13. Αρμοδιότητες Γραφείου Ενημέρωσης. 

- Επεξεργασία, έκδοση και κοινοποίηση Κανονισμών, οδηγιών, 
Εγκυκλίων εκτέλεσης έργου παραγωγής και πωλήσεων. 

. Ενημέρωση Υπηρεσιών Εκπαίδευσης Προσωπικού σχετικά με την 
εξέλιξη και τις μεταβολές στην εκτέλεση του έργου παραγωγής και πω¬ 
λήσεων. 

- Επεξεργασία και έκδοση υπηρεσιακών εκδόσεων για θέματα παρα¬ 
γωγής και πωλήσεων (Ταχ. κώδικα κ.λπ). 

- Έκδοση περιοδικού ενημέρωσης πελατών. 

- Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών υπηρεσιακών εκδόσεων και 
εντύπων υποδειγμάτων. 

- Σχεδίαση υπηρεσιακών εντύπων. 

Σχεδίαση και διατύπωση κειμένου διαφημιστικών υπηρεσιακών 
εντύπων. 

- Φωτοσύνθεση και φωτογράφιση διαφημιστικών εντύπων. 

- Παρακολούθηση εκτύπωσης, παραλαβή και διάθεση διαφημιστι¬ 
κών εντύπων. 

- Επιμέλεια έκδοσης περιοδικού ενημέρωσης πελατών. 

- Επιμέλεια έκδοσης περιοδικού ενημέρωσης Προσωπικού. 

- Διαχείριση υπηρεσιακής προκαταβολής με βάση ετήσιο Προϋπολο¬ 
γισμό για την παραγωγή διαφημιστικού υλικού. 

Άρθρο 16 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Διευθύνσεων Ταχυπληρω¬ 

μής· 

1. Έργο της Διεύθυνσης Ταχυπληρωμής είναι: 

- Η ανάπτυξη και εκμετάλλευση πληροφοριακών συστημάτων. 

- Η δημιουργία και ανάπτυξη συστήματος εισπράξεων και πληρω¬ 
μών για τη μέσω αυτού μεταβίβαση χρηματικών ποσών. 

- Η οργάνωση και λειτουργία λογιστικού Κέντρου Ταχυδρομικών 
Επιταγών - Ταχυπληρωμής. 

2. Τομέας πληροφορικής. 

2.1. Αρμοδιότητες του Τμήματος Ανάπτυξης Πληροφορικής.και Τε¬ 
χνικής Υποστήριξης. 

- Σύνταξη και αναθεώρηση βασικού σχεδίου μηχανογράφησης. 

- Σύνταξη βραχυπρόθεσμων και μακροπρόθεσμων προγραμμάτων 
μηχανογραφικής ανάπτυξης. 

- Σύνταξη μελετών σκοπιμότητας για τις υπό μηχανογράφηση νέες 
εφαρμογές. 

- Καθορισμός προδιαγραφών για προμήθεια νέου εξοπλισμού. 

- Παροχή Τεχνικής υποστήριξης σε θέματα εξοπλισμού στους άλ¬ 
λους Τομείς της Διεύθυνσης (ΗΑΚΠΨΑΚΕ & 30ΡΠΧΆΚΕ). 

- Παρακολούθηση της εξέλιξης της τεχνολογίας στο χώρο των Η/Ύ 
(ΗΑΚϋνΑΚΕ & δΟΓΤνΑΚΕ). 

- Παρακολούθηση λειτουργικού συστήματος των Η/Υ (3Υ3ΤΕΜ- 
30ΓΤΚΆΚΕ). 

- Έρευνα και αξιολόγηση ετοίμων πακέτων δΟΓΤΨΑΚΕ γενικής ή 
ειδικής χρήσης. 

• - Προγράμματα Εκπαίδευσης και Επιμόρφωσης Προσωπικού σε θέ¬ 
ματα μηχανογράφησης. 

- Παρακολούθηση εκπαιδευτικών προγραμμάτων αρμοδίων φορέων 
ΕΛΚΕΠΑ, Εταιρειών Η/Υ και επιλογή αντικειμένων που κρίνεται χρή¬ 
σιμη η παρακολούθηση από το Προσωπικό. 

- Οργάνωση και λειτουργία βιβλιοθήκης για θέματα πληροφορι¬ 
κής. 

- Παροχή υποστήριξης για την κάλυψη αναγκών σε εξειδικευμένους 
τομείς της πληροφορικής, όπως βάσεις πληροφοριών, επικοινωνίες, 
υλικό, λογισμικό κ.λπ. 

2.2. Αρμοδιότητες του Τμήματος Ανάλυσης - Προγρ/σμού και 
Ελέγχου. 

- Οργανική και λειτουργική ανάλυση των νέων εφαρμογών (με 
πλήρη τεκμηρίωσή τους). 

- Προγραμματισμός νέων εφαρμογών. 

- Δοκιμαστική εκμ/ση νέων εφαρμογών (8Υ8ΤΕΜ ΤΕ3Τ). 

- Παράδοση για παραγωγή νέων εφαρμογών με σχετικές οδηγίες. 

- Παρακολούθηση και συντήρηση των εφαρμογών. 

- Αναδόμηση εφαρμογών που βρίσκονται σε λειτουργία. 

- Ποιοτικός και Ποσοτικός έλεγχος των στοιχείων εισόδου (ΙΝΡϋΤ) 


και στοιχείων εξόδου (ΟΙΙΤΡυΤ). 

2.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Λειτουργίας Μηχανογραφικού Εξο¬ 
πλισμού. 

- Χρονοπρογραμματισμός εργασιών. ... 

- Λειτουργία εγκατεστημένων εφαρμογών. ■ 

- Προώθηση εκδιδομένων καταστάσεων στους χρήστες. 

- Ασφάλεια και τήρηση μηχανογραφικών αρχείων. , 

- Δημιουργία και τήρηση αρχείου σε μικροφίλμς. .· ■ 

- Εισαγωγή πρωτογενών στοιχείων, με χειρισμό ή οπτική ανά¬ 
γνωση. 

-Γενικά θέματα λειτουργίας του συστήματος συλλογής δεδομέ- 
νων. 

3. Τομέας Παραγωγής 

3.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Αρχείου Πελατών. 

- Άνοιγμα και τήρηση λογαριασμών πελατών για την έκδοση και 
πληρωμή μέσω αυτών Ταχ. επιταγών και γενικά πραγματοποίηση 
πράξεων ταχυπληρωμής. . 

- Μέριμνα Προμήθειας και διάθεσης εντύπων και άλλων υλικών 
υπηρεσίας ταχυπληρωμής. 

- Τήρηση στοιχείων στατιστικής και αρχείου της ταχυπληρωμής. 

3.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Διακανονισμών., 

- Χειρισμός θεμάτων: 

- Τακτοποίησης διαφορών στις εισπράξεις και πληρωμές. 

- Απόδοσης χρηματικών ποσών στους πελάτες. 

- Μέριμνα αξιοποίησης διαθέσιμων συστήματος εισπράξεων- 
πληρωμών. 

3.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Ταχυδρομικής Διεκπεραίωσης. 

- Παραλαβή φακέλων με παραστατικά εισπράξεων και πληρωμών 
Ταχυπληρωμής. 

- Αποσφράγιση και ταξινόμηση παραστατικών εισπράξεων και πλη¬ 
ρωμών. 

- Προέλεγχος συμφωνίας παραστατικών εισπράξεων και πληρω¬ 
μών. 

- Αποστολή αποσπασμάτων κίνησης λογαριασμών και παραστατι¬ 
κών είσπραξης και πληρωμής στους πελάτες. . . . 

4. Τομέας Ελέγχου. 

4.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Ελέγχου Εσωτερικού 

- Έλεγχος διαχείρισης Ταχ. Επιταγών, Εσωτερικού. 

- Λογιστική παρακολούθηση Ταχ. επιταγών εσωτερικού. . 

- Λογιστική τακτοποίηση αζήτητων και χαμένων επιταγών. 

- Λογιστική παρακολούθηση των διαφορών με τους διαχειριστές επι¬ 
ταγών. 

- Καθορισμός ανώτατου ορίου χρηματικού ποσού που αναλαμβάνε¬ 
ται από τα Ταχ. Γραφεία. 

- Έγκριση ανάληψης ποσών μεγαλύτερων από εκείνα που εγκρίνο- 
νται από τις Περιφερειακές Διευθύνσεις. ’ . 

. - Έκδοση απλών βεβαιώσεων Ταχ. επιταγών εσωτερικού. · 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών διαχείρισης αιτήσεων πληροφοριών και αναζήτη¬ 
σης, τροποποίησης επιγραφής, περαιτέρω αποστολής κ.λπ. ταχ. επιτα¬ 
γής εσωτερικού - εξωτερικού 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών τακτοποίησης ανωμαλιών στη διαχείριση των ταχ. 
επιταγών, όπως αμφισβήτησης κανονικότητας πληρωμής, επανείσπρα- 
ξης κάι καταλογισμού ποσών ταχ. επιταγών που πληρώθηκαν αχρεω- 
στήτως κλπ. 

- Έλεγχος Παραστατικών είσπραξης από τα Ταχ. Γραφεία τιμολο¬ 
γίων Κοινωφελών Οργανισμών (ΔΕΗ, ΟΤΕ κλπ.), των παραστατικών 
είσπραξης φόρου προστιθέμενης αξίας, αυτοκινήτου κ.λπ. καθώς και 
των παραστατικών διαφόρων εισπράξεων και πληρωμών της υπηρεσίας 
Ταχυπληρωμής. 

4.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Ελέγχου Εξωτερικού. 

- Έλεγχος διαχείρισης επιταγών εξωτερικού. 

- Λογιστική παρακολούθηση της κίνησης των Ταχυδρομικών.επιτα- 
γών εξωτερικού και ρύθμιση των θεμάτων που τυχόν προκύπτουν. 

- Κατάρτιση των μηνιαίων αλληλόχρεων λογαριασμών επιταγών 

εξωτερικού (κατά χώρα). _ 

- Λογιστική απεικόνιση των απαιτήσεων και υποχρεώσεων. 

- Μέριμνα για τη δραχμοποίηση των εμβασμάτων των ξένων χω- 

ρών., ,. . 

- Συμφωνία λογαριασμών επιταγών με τις ξένες χώρες. 

- Έκδοση επιταγών εξωτερικού χωρών με .ειδικές συμβάσεις 

- Έκδοση απλών βεβαιώσεων επιταγών εξωτερικού· 

- Έκδοση βεβαιώσεων εισαγωγής συναλλάγματος με Ταχυδρομι- 
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κές επιταγές όταν η έκδοση αυτών είναι αδύνατη από τα Ταχ. Γραφεία. 

- Έλεγχος, κατάρτιση λογαριασμών και διακανονισμός Ρ05Τ- 
ΟΗΕρίίΕδ, που πληρώνονται από τα Ταχ. Γραφεία της χώρας. 

- Χειρισμός θεμάτων θεώρησης επιταγών εξωτερικού, έκδοσης και 
πληρωμής εξουσιοδοτήσεων πληρωμής επιταγών εξωτερικού κ.λπ. 

- Κατάρτιση - μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση 
εφαρμογής οδηγιών τακτοποίησης ανωμαλιών στη διαχείριση των 
Ρ08Τ<:ΗΕ<3υΕ5, συναλλάγματος, πράξεων ταχυπληρωμής κ.λπ. 

5. Τομέας Πωλήσεων. 

5.1. Αρμοδιότητες Τμήματος πελατών με Η/Τ. 

- Χειρισμός θεμάτων έρευνας αγοράς και αναζήτησης σημαντικών 
πελατών ταχυπληρωμής, οι οποίοι διαθέτουν δικό τους σύστημα Η/Τ. 

5.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Πελατών χωρίς Η/Υ. 

- Χειρισμός θεμάτων έρευνας αγοράς και αναζήτησης σημαντικών 
πελατών ταχυπληρωμής, μεταξύ ενδιαφερομένων που δε διαθέτουν 
δικό τους σύστημα Η/Τ. 

6. Τομέας Ασφάλειας και Τεχνικής Μέριμνας. 

- Μέριμνα για θέματα ασφάλειας, διαφύλαξης, συντήρησης, καθα¬ 
ριότητας, κλπ., κτιρίων, εγκαταστάσεων και εξοπλισμού Δ/νσης Ταχυ¬ 
πληρωμής. 

7. Αρμοδιότητες Γραφείου Οικονομικής Ανάλυσης Ταχυπληρω¬ 
μής· 

- Μελέτη, επεξεργασία και διατύπωση προτάσεων και εισηγήσεων 
για θέματα ένταξης νέων δραστηριοτήτων στο σύστημα εισπράξεων και 
πληρωμών. 

- Μελέτη και επεξεργασία οικονομικών θεμάτων κατ’ εντολή του 
Διευθυντή της Δ/νσης Ταχυπληρωμής. 

- Επεξεργασία στοιχείων προϋπολογισμού εσόδων και δαπανών από 
την εκμ/ση του συστήματος εισπράξεων και πληρωμών. 

- Μελέτη - Προτάσεις αξιοποίησης διαθέσιμων συστήματος Εισπρά¬ 
ξεων - Πληρωμών. 

8. Αρμοδιότητες συντονιστικού Γραφείου της Διεύθυνσης Ταχυπλη¬ 
ρωμής. 

- Όπως καθορίζονται στο άρθρο 24 του παρόντος Οργανισμού. 

Άρθρο 17 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Διεύθυνση Ποιότητας και 
Ελέγχου. ' 

1. Αρμοδιότητες Τομέα Ποιότητας 

- Κατάρτιση και παρακολούθηση εφαρμογής Κανονισμού και οδη¬ 
γιών Ελέγχου ποιότητας εξυπηρέτησης 

- Παρακολούθηση ορθής εφαρμογής Κανονισμών και οδηγιών εκτέ¬ 
λεσης του ταχ. έργου. 

- Παρακολούθηση καλής και εύρυθμής οργάνωσης και λειτουργίας 
των Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

- Παρακολούθηση καλής κατανομής και αξιοποίησης του προσωπι¬ 
κού των Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

- Παρακολούθηση καλής κατάστασης και καλής χρησιμοποίησης 
-των διατιθέμενων μέσων και υλικών από τις Υπηρ. Λειτουργίες. 

- Διατύπωση προτάσεων και εισηγήσεων για τη βελτίωση της ποιό¬ 
τητας εξυπηρέτησης του κοινού. 

- Συγκέντρωση και περαιτέρω προώθηση στοιχείων για τις ελλεί¬ 
ψεις, παραλείψεις, ανωμαλίες κ.λπ. που διαπιστώνονται στον Τομέα της 
εξυπηρέτησης του κοινού. 

2. Αρμοδιότητες Τομέα Οικονομικού Ελέγχου. 

-Κατάρτιση - παρακολούθηση εφαρμογής οδηγιών οικονομικού 
ελέγχου. 

- Παρακολούθηση και έλεγχος χρηματικών διαχειρίσεων των Υπη¬ 
ρεσιακών Λειτουργιών. 

- Παρακολούθηση εφαρμογής κανονιστικών διατάξεων χρηματοοι¬ 
κονομικής διαχείρισης Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

- Παρακολούθηση ελέγχου κανονικότητας υποβολής παραστατικών 
εισπράξεων και πληρωμών. 

- Έλεγχος λογιστικών βιβλίων και στοιχείων. 

- Διατύπωση προτάσεων και παρατηρήσεων για θέματα εσωτερικού 
οικονομικού ελέγχου με βάση τα συμπεράσματα από τους οικονομικούς 
ελέγχους. 

3. Αρμοδιότητες Τομέα Διοικητικού Ελέγχου 

- Κατάρτιση - παρακολούθηση εφαρμογής οδηγιών διοικητικού 
ελέγχου, διεξαγωγής διοικητικών ερευνών και ανακρίσεων. 

- Έλεγχος εφαρμογής κανονιστικών διατάξεων διοικητικής φύ- 
σεως, προμηθειών, εκτέλεσης έργων κλπ. 

- Έλεγχος δραστηριοτήτων διοικητικής φύσεως των Υπηρεσιακών 
Λειτουργιών 


- Παρακολούθηση συμπεριφοράς και παράστασης του Προσωπικού 
προς το κοινό και της καλής συνεργασίας μεταξύ των υπαλλήλων. 

- Έλεγχος λειτουργίας Σχολών, βιβλιοθηκών, Λεσχών κλπ. 

- Παρακολούθηση έργου ελεγκτών των Περιφ. Δ/νσεων. 

- Διεξαγωγή διοικητικών ερευνών και ανακρίσεων. 

Άρθρο 18 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Διευθύνσεως Προσωπι¬ 
κού. 

1. Τομέας Κίνησης προσωπικού. 

1.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Σχεδιασμού και Πρόσληψης Προσωπι¬ 
κού. 

- Μελέτη και παρακολούθηση των σε προσωπικό αναγκών και προ¬ 
γραμματισμός κάλυψης αυτών. 

- Μελέτη, χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού για θέματα: 

- Πρόσληψης Προσωπικού 

. - Τοποθέτησης Προσωπικού 

- Ανάθεσης καθηκόντων Προσωπικού 

- Μονιμοποίησης Προσωπικού. 

- Ένταξης Προσωπικού. 

- Μετάταξης Προσωπικού. 

- Εξόδου από την ενεργό υπηρεσία (απόλυση, συνταξιοδότηση, λήξη 
σύμβασης κλπ.) Προσωπικού. 

1.2. Αρμοδιότητες τμήματος Μετακινήσεων και Αποχωρήσεων 
Προσωπικού. 

- Μελέτη, χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού θεμάτων: 

- Μεταθέσεων Προσωπικού. 

- Μετακινήσεων Προσωπικού. 

- Αποσπάσεων Προσωπικού. 

- Αποχώρησης Προσωπικού από την Υπηρεσία. 

- Αδειών απουσίας Προσωπικού (εκτός από τις αναρρωτικές). 

- Οδοιπορικών εξόδων μετακινήσεων, αποσπάσεων, μεταθέσεων, 
τοποθετήσεων Προσωπικού. 

2. Τομέας Εξέλιξης Προσωπικού. 

2.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Μητρώων Προσωπικού. 

- Τήρηση στοιχείων υπηρεσιακής και Προσωπικής κατάστασης προ¬ 
σωπικού. 

- Τήρηση φακέλων και ατομικών βιβλιαρίων Προσωπικού. 

- Κατάρτιση επετηρίδας Προσωπικού. 

- Επεξεργασία φύλλων ποιότητας Προσωπικού. 

- Χειρισμός θεμάτων: 

- Βαθμολογικής εξέλιξης Προσωπικού. 

- Μιαθολογικής εξέλιξης Προσωπικού. 

- Χορήγησης χρονοεπιδομάτων. 

- Χορήγησης τριετιών στο Προσωπικό με σύμβαση εργασίας. 

- Χορήγηση μισθολογικών κλιμακίων στο Τεχνικό Προσωπικό. 

- Χορήγηση οικογενειακών κι άλλων επιδομάτων. 

- Έκδοση πιστοποιητικών Υπηρεσιακών Μεταβολών. 

- Έκδοση βεβαιώσεων υπηρεσιακής και μισθολογικής κατάστασης 
Προσωπικού. 

- Χειρισμός θεμάτων αναγνώρισης Προϋπηρεσίας. 

- Χειρισμός θεμάτων αγωγών και ενστάσεων Προσωπικού. 

- Τήρηση στατιστικών στοιχείων Προσωπικού. 

2.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Συνταξιοδοτικών θεμάτων. 

- Τήρησης φακέλλων Προσωπικού που συνταξιοδοτείται. 

- Χειρισμός θεμάτων Προσωπικού που συνταξιοδοτείται από ΤΑΠ- 

ΟΤΕ. 

■ - Χειρισμός θεμάτων Προσωπικού που συνταξιοδοτείται από το Δη¬ 
μόσιο και άλλα Ταμεία. 

- Τήρηση στατιστικών στοιχείων Προσωπικού που συνταξιοδοτεί- 
ται. 

3. Τομέας Εκπαίδευσης Προσωπικού. 

3.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Προγραμματισμού Εκπαίδευσης και 
Επιμόρφωσης Προσωπικού. 

- Κατάρτιση Κανονισμών και οδηγιών οργάνωσης και Λειτουργίας 
των Σχολών ΕΛΤΑ, παρακολούθηση εφαρμογής αυτών. 

- Κατάρτιση προγραμμάτων Εκπαίδευσης και Επιμόρφωσης Προ¬ 
σωπικού. 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού θεμάτων. 

- Επιμόρφωσης Προσωπικού. 

- Μετεκπαίδευσης Προσωπικού. 

- Εκπαιδευτικών αδειών Προσωπικού. 

- Υποτροφιών Προσωπικού για μετεκπαίδευση. 

3.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Εκπαιδευτικού Υλικού. 
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- Μέριμνα σύνταξης και προμήθειας εγχειριδίων Εκπαίδευσης και 
Επιμόρφωσης Προσωπικού. 

- Οργάνωση και Λειτουργία Κεντρικής Βιβλιοθήκης. 

- Παροχή και παρακολούθηση εφαρμογής οδηγιών οργάνωσης και 
λειτουργίας βιβλιοθηκών Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

- Χειρισμός θεμάτων συνδρομών και εγγραφής συνδρομητών σε πε¬ 
ριοδικά και άλλες εκδόσεις του Οργανισμού και του Προσωπικού αυτού. 

3.3. Αρμοδιότητες Τμημάτων σχολών Προσωπικού ΕΛΤΑ 

-Εφαρμογή Κανονισμών και Οδηγιών Οργάνωσης και Λειτουργίας 
Σχολής ΕΛΤΑ (Διεξαγωγή διαγωνισμών,· εισαγωγής σπουδαστών στη 
Σχολή, υλοποίηση προγραμμάτων Εκπαίδευσης και Επιμόρφωσης 
κ.λ.π.) 

- Χειρισμός θεμάτων οργάνωσης και λειτουργίας παραρτημάτων 
της Σχολής. 

4. Τομέας Περιβάλλοντος Εργασίας και Υγείας Προσωπικού. 

4.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Περιβάλλοντος εργασίας. 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού θεμάτων υγιεινής και 
ασφάλειας χώρων και συνθηκών εργασίας Προσωπικού. 

- Μέριμνα για την Προμήθεια και διάθεση υγειονομικού υλικού στις 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες. 

4.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Υγείας Προσωπικού 

Χειρισμός θεμάτων συγκρότησης υγειονομικών Επιτροπών 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού θεμάτων παραπομπής 
Προσωπικού για υγειονομική εξέταση, χορήγησης αδειών ασθένειας 
κ.λπ. 

- Χειρισμός θεμάτων απουσίας Προσωπικού λόγω νόσου. 

4.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Ασφάλισης Προσωπικού 

- Χειρισμός θεμάτων κύριας και επικουρικής ασφάλισης Προσωπι¬ 
κού. 

- Χειρισμός θεμάτων κοινωνικής αντίληψης Προσωπικού (βρεφονη¬ 
πιακοί σταθμοί, κατασκηνώσεις, αιμοδοσίες, βράβευση μαθητών και 
σπουδαστών κ.λπ.). 

- Θέματα σχέσεων με φορείς ασφάλισης του Προσωπικού. 

5. Τομέας Κανονισμών και Εργατικής Νομοθεσίας. 

5.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Κανονισμών. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης, τροποποίησης; αναθεώρησης κλπ. 
Γενικού Κανονισμού Προσωπικού, Κανονισμού Εργασίας Προσωπικού 
και Υπηρεσιακού Οργανισμού ΕΛΤΑ. 

- Εφαρμογή, παροχή οδηγιών εφαρμογής, παρακολούθηση εφαρμο¬ 
γής, ερμηνεία κλπ. Γενικού Κανονισμού Προσωπικού, Κανονισμού ερ¬ 
γασίας και Υπηρεσιακού Οργανισμού ΕΛΤΑ. 

- Χειρισμός θεμάτων απονομής ηθικών και υλικών αμοιβών. 

- Χειρισμός θεμάτων παροχής στο Προσωπικά άδειας άσκησης πρό¬ 
σθετου έργου. 

- Συνδρομή στην τελική διατύπωση και έγκριση άλλων Υπηρεσια¬ 
κών Κανονισμών,.σε συνεργασία με τις αρμόδιες Δ/σεις και τη Νομική 
Υπηρεσία. 

- Έρευνα, μελέτη χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού εξειδι- 
κευμένων θεμάτων διοίκησης Προσωπικού. 

5.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Πειθαρχικού Ελέγχου. 

- Εφαρμογή, παρακολούθηση εφαρμογής, ερμηνεία κλπ. των διατά¬ 
ξεων του ΓΚΠ για θέματα Πειθαρχικού και Υπηρεσιακού Ελέγχου προ¬ 
σωπικού. 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού θεμάτων κίνησης πει¬ 
θαρχικής διαδικασίας, έκδοσης πειθαρχικών αποφάσεων κ.λπ. 

- Χειρισμός θεμάτων συγκρότησης και λειτουργίας Πειθαρχικών 
Συμβουλίων. 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού θεμάτων όπως διενέρ¬ 
γειας διοικητικών ανακρίσεων, παραπομπής παραβατών στα ποινικά 
δικαστήρια και παρακολούθηση της εξέλιξης κλπ. · 

- Τήρηση στατιστικών στοιχείων πειθαρχικών αδικημάτων και ποι¬ 
νών. 

5.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Εργατικής Νομοθεσίας 

- Παρακολούθηση, εφαρμογή και παροχή οδηγιών εφαρμογής ερ¬ 
γατικής νομοθεσίας. 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού των εργατικών ατυχη¬ 
μάτων στον ΕΛΤΑ. 

- Χειρισμός θεμάτων Συλλογικών Συμβάσεων εργασίας Προσωπι¬ 
κού. 

- Θέματα αποζημίωσης απολυόμενου Προσωπικού. 

- θέματα αμοιβής πρόσθετης απασχόλησης Προσωπικού. 

6. Τομέας Πολιτικής Σχεδίασης Έκτακτης Ανάγκης. 

6.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Πολιτικής Κινητοποίησης. 

- Χειρισμός θεμάτων πολιτικής κινητοποίησης σύμφωνα με τις ισχύ- 


ουσες διατάξεις και τις οδηγίες των αρμοδίων. Αρχών. 

6.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Πολιτικής Κινητοποίησης. . 

Χειρισμός θεμάτων πολιτικής άμυνας σύμφωνα με τις ισχύόυσες δια¬ 
τάξεις και τις οδηγίες των αρμοδίων Αρχών. , 

7. Τομέας Εξυπηρέτησης Γραφείων Κεντρικής Υπηρεσίας. 

■ 7.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Φυλάκων και Τηλεφωνητών. 

- Μέριμνα για τη φύλαξη και φύλαξη και επιτήρηση των κτιρίων 
στέγασης των Υπηρεσιακών Λειτουργιών Κεντρικής Υπηρεσίας καί 
των εγκαταστάσεων αυτών. 

- Παρακολούθηση λειτουργίας κάι χρησιμοποίησης μηχανημάτων 
καταγραφής ωρών προσέλευσης και αποχώρησης Προσωπικού Κεντρι¬ 
κής Υπηρεσίας. 

- Μέριμνα προμήθειας, εγκατάστασης, συντήρησης και λειτουργίας 
τηλεφωνικών Κέντρων, Τηλετύπων και άλλων μέσων επικοινωνίας Κε¬ 
ντρικής Υπηρεσίας. 

- Έκδοση, τηλεφωνικού καταλόγου Υπηρεσιακών λειτουργιών 
ΕΛΤΑ. 

- Χειρισμός θεμάτων τηλεπικοινωνιακής σύνδεσης των Υπηρεσια¬ 
κών Λειτουργιών ΕΛΤΑ. 

7.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Καθαριότητας. 

- Συντονισμός έργου καθαριότητας χώρων στέγασης Κεντρικής 
Υπηρεσιακής Λειτουργίας. 

, - Παρακολούθηση της ποιότητας καθαριότητας στις Κεντρικές Υπη¬ 
ρεσιακές Λειτουργίες. ... 

8. Αρμοδιότητες Συντονιστικού Γραφείου. 

. - Όπως καθορίζονται στο άρθρο 24 του παρόντος Οργανισμού. 

Άρθρο 19 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Διεύθυνσης Οικονομι¬ 
κών. 

1. Τομέας Παρακολούθησης Οικονομικών. 

1.1.. Αρμοδιότητες Τμήματος Επισήμων Βιβλίων. 

- Τήρηση επίσημων βιβλίων και λογιστικών καταστάσεων. 

- Κατάρτιση περιοδικών και οριστικών ισοζυγίων. . 

- Κατάστρωση Ισολογισμών. 

- Κατάρτιση λογαριασμού αποτελεσμάτων χρήσεως. 

- Σύνταξη λογιστικών εκθέσεων και μέριμνα έγκρισής τους. 

- Μελέτη μεθόδων, μέσων και συστημάτων Οργάνωσης λογιστικο- 
• οικονομικού έργου. 

- Μελέτη λογιστικών δεδομένων και στοιχείων... - 

- Παρακολούθηση και εφαρμογή της Νομοθεσίας της σχετικής με τη 
λειτουργία των Λογιστηρίων και την τήρηση των επίσημων βιβλίων. 

1.2. Αρμοδιότητες Τμήματος φορολογικής ενημέρωσης. 

- Παρακολούθηση, φορολογικής νομοθεσίας. 

- Παρακολούθηση, υπολογισμός και εκπλήρωση φορολογικών Υπο¬ 
χρεώσεων ΕΛΤΑ. .... 

2. Τομέας Παρακολούθηση Εσόδων - Εξόδων. 

2.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Εσόδων - Εξόδων. 

Κατάρτιση και παρακολούθησης εφαρμογής οδηγιών κατάρτισης και 
ελέγχου ΑΗΕΠ. 

Κατάρτιση και παρακολούθηση εφαρμογής οδηγιών χρησιμοποίη¬ 
σης ΗΤΕΙΙ. . 

- Συγκέντρωση, επεξεργασία, λογιστική απεικόνιση και παρακολού¬ 
θηση των εσόδων και εξόδων του Οργανισμού. 

- Κατάστρωση ενημερωτικών καταστάσεων εσόδων - εξόδων. 

- Κατάρτιση απογραφών και ιδιαίτερα εκείνης τέλους του έτους. 

- Τήρηση λογαριασμών κυκλοφορίας. 

- Παρακολούθηση διαχειριστικών ανωμαλιών των Ταχ. Γραφείων 
και μέριμνα τακτοποίησης αυτών. 

- Λογιστική παρακολούθηση κίνησης γραμματοσήμων Αποθήκης 
γραμματοσήμων και Ταχυδρομικών Γραφείων. 

- Έλεγχος, συμφωνία και εκκαθάριση χρηματοοικονομικών συναλ¬ 
λαγών, με συνεργαζόμενους ασφαλιστικούς φορείς και Οργανισμούς. 

2.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Λογαριασμών Τρίτων. 

- Τήρηση προσωπικών λογαριασμών τρίτων και μέριμνα πληρωμής 

των υποχρεώσεων του-.Οργανισμού. προς αυτούς (ασφ. Οργανισμούς, 
δάνεια, κρατήσεις κλπ.). ( ■ 

- Σύνταξη Ισοζυγίων. . .· 

— Τήρηση Προσωπικών λογαριασμών Προμηθευτών και μέριμνα 
πληρωμής αυτών. ,· 

- Λογιστική παρακολούθηση των εκκρεμών χρεωστικών και πιστω¬ 
τικών λογαριασμών ΕΛΤΑ.. '·. λ; 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση της διαχείρισης χρημα¬ 
τικού του οργανισμού μέσω υπηρεσιακών προκαταβολών. 
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- Θέματα ασφαλειών τροχοφόρων ΕΛΤΑ. 

2.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Εγκαταστάσεων και Αποθηκών. 

- Λογιστική παρακολούθηση - κατ’ είδος, τόπο και αξία - των εγκα¬ 
ταστάσεων του Οργανισμού καθώς και των δαπανών συντήρησης, επι¬ 
σκευής και διαρρύθμισης αυτών. 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση κατά ποσότητα και 
αξία, υλικών στις Αποθήκες ΕΛΤΑ. 

- Τα θέματα τα σχετικά με την κατάρτιση απογραφών και ιδιαίτερα 
εκείνης του τέλους χρήσεως. 

2.4. Αρμοδιότητες Τμήματος Εσόδων και Δαπανών Μεταφορών. 

Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση των λογαριασμών Κομί¬ 
στρων. 

- Κατάρτιση λογαριασμών απαιτήσεων ΕΛΤΑ από ξένες χώρες για 
αεροπορικά Ταχυδρομικά κόμιστρα αλληλογραφίας. 

- Έλεγχος λογαριασμών υποχρεώσεων ΕΛΤΑ, από αεροπορικά τα¬ 
χυδρομικά κόμιστρα αλληλογραφίας, που καταρτίζονται από ξένες χώ¬ 
ρες και αεροπορικές Εταιρείες. 

- Μέριμνα για την είσπραξη και πληρωμή των απαιτήσεων και υπο¬ 
χρεώσεων του Οργανισμού από ^ροπορικά Ταχυδρομικά κόμιστρα (αλ¬ 
ληλογραφίας. 

- Μέριμνα για την είσπραξη και πληρωμή των απαιτήσεων και υπο¬ 
χρεώσεων του Οργανισμού από αεροπορικά Ταχυδρομικά κόμιστρα αλ¬ 
ληλογραφίας. 

- Μέριμνα για το διακανονισμό των μέσω συμψηφιστικού Γραφείου 
ΟΕΕΑΚΙΝΟ - ΟΕΡΤ εκκαθαριζόμενων λογαριασμών. 

- Έλεγχος και μέριμνα πληρωμής λογαριασμών κομίστρων μετα¬ 
φοράς Ταχ. αποστολών στο εσωτερικό της χώρας (ΟΑ, ΟΛΓΙ, ΟΣΕ 
κλπ). 

- Κατάρτιση λογαριασμών απαιτήσεων ΕΛΤΑ από κόμιστρα επιφά¬ 
νειας. 

- Έλεγχος λογαριασμών κομίστρων επιφάνειας που καταρτίζονται 
από ξένες χώρες. 

- Μέριμνα για την είσπραξη και πληρωμή των απαιτήσεων και υπο¬ 
χρεώσεων από κόμιστρα επιφάνειας. 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση των απαιτήσεων και 
υποχρεώσεων ΕΛΤΑ από τη διαχείριση αντικειμένων Ταχυδρομείου 
επείγουσας προτεραιότητας και Τηλεταχυδρομείου, κατάρτιση και 
έλεγχος των σχετικών λογαριασμών καθώς και μέριμνα διακανονισμού 
και είσπραξης και πληρωμής αυτών. 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση απαιτήσεων και υπο¬ 
χρεώσεων από δέματα εξωτερικού. 

- Κατάρτιση λογαριασμών απαιτήσεων ΕΛΤΑ από ξένες χώρες για 
κόμιστρα συνήθων και αεροπορικών δεμάτων εξωτερικού. 

- Έλεγχος λογαριασμών κομίστρων δεμάτων εξωτερικού από ξένες 
χώρες και αεροπορικές Εταιρείες. 

- Μέριμνα για την είσπραξη και πληρωμή των απαιτήσεων και υπο¬ 
χρεώσεων από κόμιστρα δεμάτων. 

- Μέριμνα διακανονισμού μέσω ΟΕΕΑΚΙΝΟ - ΟΕΡΤ απαιτήσεων 
και υποχρεώσεων από κόμιστρα δεμάτων εξωτερικού. 

3. Τομέας Μισθοδοσίας Προσωπικού. 

3.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Μισθοδοσίας Μονίμου προσωπικού. 

- Τήρηση μισθολογικού Μητρώου Προσωπικού. 

- Λογιστική παρακολούθηση ατομικών Λογαριασμών Προσωπι¬ 
κού. 

- Διενέργεια κρατήσεων στις αποδοχές Προσωπικού και παρακολού¬ 
θηση της απόδοσης αυτών. 

- Παρακράτηση οφειλών Προσωπικού από τη μισθοδοσία και μέρι¬ 
μνα απόδοσης. 

- Γ ενικά θέματα μισθοδοσίας Προσωπικού. 

- Λογιστική απεικόνιση δαπανών Προσωπικού μέσω Υπηρεσιακών 
προκαταβολών, συγκέντρωση και τήρηση των παραστατικών των δα¬ 
πανών αυτών. 

- Έκδοση βεβαιώσεων αποδοχών για τους υπαλλήλους της Κεντρι¬ 
κής Υπηρεσίας. 

■- Έκδοση βεβαιώσεων αποδοχών Προσωπικού προς χρησιμοποί¬ 
ηση για τη σύνταξη των φορολογικών δηλώσεων από τους υπαλλήλους. 

- Εκκαθάριση λογαριασμών συνταξιοδ.οτουμένου και απολυομένου 
Προσωπικού. 

3.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Μισθοδοσίας εκτάκτου προσωπι¬ 
κού. 

- Αρμοδιότητες ανάλογες μ’ εκείνες του Τμήματος μονίμου Προσω¬ 
πικού αλλά για το Προσωπικό με σύμβαση εργασίας. 

4. Τομέας Κίνησης Κεφαλαίων. 

4.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Διαχείρισης διαθεσίμων. 


- Τήρηση βιβλίων ταμειακής κίνησης. 

- Παρακολούθηση της διακίνησης των διαθέσιμων. 

- Μέριμνα εξασφάλισης της αναγκαίας ρευστότητας. 

- Λειτουργία Κεντρικού Ταμείου ΕΛΤΑ. 

- Σύνταξη και διεκπεραίωση τηλεγραφημάτων χρηματεφοδιασμού 
Ταχ. Γραφείων από Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων. 

- Διαφύλαξη εγγυητικών επιστολών και άλλων αξιών και μέριμνα 
για την επιστροφή αυτών όταν πρέπει ή την είσπραξη του ποσού τους 
όταν καταπίπτουν υπέρ του ΕΛΤΑ. 

4.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Εισπράξεων - Πληρωμών Τραπε¬ 
ζών. 

- Παρακολούθηση και τήρηση των λογαριασμών καταθέσεων 
ΕΛΤΑ στις Τράπεζες (Λογαριασμών όψεως, προθεσμίας προειδοποίη¬ 
σης δεσμευμένων κλπ.). 

4.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Απαιτήσεων και Υποχρεώσεων Ορ¬ 
γανισμών και Επιχειρήσεων. 

- Λογιστική παρακολούθηση και μέριμνα τακτοποίησης χρηματοοι¬ 
κονομικών σχέσεων με τα συνεργαζόμενα Ταμεία (ΙΚΑ, ΟΓΑ, ΤΑΕ, 
κλπ.) και Οργανισμούς (ΟΤΕ, ΔΕΗ, ΕΥΔΑΠ, κλπ.). Ταμείο Παρακα¬ 
ταθηκών και Δανείων κλπ. 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση κίνησης ενσήμων νομι¬ 
κών Προσώπων. 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση κίνησης μηχανών προ¬ 
πληρωμής και απογραφή υπολοίπων τέλους χρήσεως. 

- Κατάρτιση παραστατικών για είσπραξη Ταχ. τελών αλληλογρα¬ 
φίας Εθνικής Στατιστικής Υπηρεσίας. 

5. Τομέας Προϋπολογισμού - Προγραμματισμού. 

5.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Προϋπολογισμού Κεντρ. Υπηρ. Λει¬ 
τουργιών. 

- Κατάρτιση ετήσιων προϋπολογισμών Εκμ/σης και Επενδύσεων 
και μέριμνα έγκρισής τους. 

- Παρακολούθηση της πραγματοποίησης των εσόδων και της εκτέ¬ 
λεσης των δαπανών των προϋπολογισμών κατά κεφάλαιο και άρθρο. 

- Θεώρηση των δικαιολογητικών πληρωμής των δαπανών για τη 
διαπίστωση της ύπαρξης εγκεκριμένης πιστώσεως. 

Θεώρηση των εισηγήσεων προς το Γ ενικό Διευθυντή και το Διοικη¬ 
τικό Συμβούλιο για έγκριση ανάληψης δαπάνης προς διαπίστωση της 
ύπαρξης σχετικής πιστώσεως. 

- Μέριμνα χρηματοδότησης του Προϋπολογισμού επενδύσεων. 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση των δανείων, των πι¬ 
στώσεων και μέριμνα ανάληψης αυτών. 

- Λογιστική παρακολούθηση και απεικόνιση των τοκοχρεωλυτικών 
δόσεων και μέριμνα καταβολής τους. 

5.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Προϋπολογισμού Περιφ. Δ/νσεων. 

- Συγκέντρωση, Επεξεργασία και έλεγχος στοιχείων Προϋπ/σμού 
Περιφ. Διευθύνσεων. 

- Παρακολούθηση εξέλιξης Προϋπολογισμού Περιφ. Δ/νσεων. 

5.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Προγρ/σμού. 

- Κατάρτιση και μέριμνα έγκρισης βραχυχρόνιων και μακροχρόνιων 
προγραμμάτων οινάπτυξης του Οργανισμού, παρακολούθηση της πο¬ 
ρείας τους. 

- Αναζήτηση πηγών χρηματοδότησης για την πραγματοποίηση των 
προγραμμάτων ανάπτυξης. 

- Προγραμματισμός και κλιμάκωση της ικανοποίησης των οιναγκών 
του Οργανισμού. 

- Κατάρτιση προγράμματος επενδύσεων, μέριμνα έγκρισης και πα¬ 
ρακολούθηση υπολοποίησής του. 

- Μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση υλοποίησης του Προγράμ¬ 
ματος Προμηθειών ΕΛΤΑ. 

- Μέριμνα σύνταξης, έγκρισης και εκτύπωσης ετήσιας εκθέσεως πε¬ 
πραγμένων ΕΛΤΑ. 

- Κατάρτιση προγραμμάτων δράσης του ΕΛΤΑ και παρακολούθηση 
της πορείας τους. 

5.4. Αρμοδιότητες Τμήματος προβλέψεων. 

- Πρόβλεψη εξέλιξης της Ταχυδρομικής κίνησης με βάση τα στατι¬ 
στικά δεδομένα και συνεκτίμηση και των άλλων σχετικών παραγόντων. 

- Πρόβλεψη εξέλιξης των Ταχυδρομικών Εσόδων και γενικά των οι¬ 
κονομικών στοιχείων. 

- Πρόβλεψη εξέλιξης δημογραφικών στοιχείων και της αγοράς Ταχ. 
Υπηρεσιών και εξυπηρετήσεων. 

- Επεξεργασία θεμάτων τιμολογιακής πολιτικής. 

- Επεξεργασία νέων τιμολογίων. 

6. Τομέας Κοστολόγησης. 

6.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Κόστους Παραγωγής. 



ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 7231 


- Διενέργεια χρονομετρήσεων παραγωγικών διαδικασιών. 

- Επεξεργασία στοιχείων παραγωγής - παραγωγικότητας. 

- Επεξεργασία στοιχείων μέτρησης αποτελεσματικότητας και οικο- 
νομικότητας. 

- Υπολογισμός κόστους εργασίας, κόστους διοίκησης, λειτουργίας 
κλπ. 

6.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Οικονομικών Αναλύσεων. 

- Σχεδιασμός, μελέτη και προσδιορισμός του κόστους γενικά. 

- Υπολογισμός κόστους κατά Υπηρεσιακή Λειτουργία. 

- Υπολογισμός κόστους κατά Τομέα δραστηριότητας και κατά το¬ 
μέα έργου. 

- Υπολογισμός κόστους κατά διαχειριζόμενο αντικείμενο. 

- Μελέτες κόστους αναγκαίες για επιχειρηματικές αποφάσεις. 

7. Τομέας Στατιστικής. 

7.1. Αρμοδιότητες τμήματος Συγκέντρωσης και επεξεργασίας Στοι¬ 
χείων. 

- Καθορισμός και Προγραμματισμός τακτικών και ειδικών στατιστι¬ 
κών ερευνών. 

- Καθορισμός των τηρητέων στατιστικών στοιχείων, του τρόπου συ¬ 
γκέντρωσης και απεικόνισης αυτών. 

- Συγκέντρωση, έλεγχος, επεξεργασία, ανάλυση και διερεύνηση των 
στατιστικών στοιχείων και τήρηση αυτών. 

- Διενέργεια στατιστικών μελετών. 

- Κατάρτιση οδηγιών εκτέλεσης έργου στατιστικής και παρακολού¬ 
θηση εφαρμογής τους. 

7.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Στατιστικής Παραγωγής. 

- Επεξεργασία στοιχείων στατιστικών παραγωγής, όπως στατιστι¬ 
κής πελατών, στατιστικής Τομέων διανομής, στατιστικής έργου Προ¬ 
σωπικού συναφών εργασιών, έργου Κέντρων διαλογής κλπ. 

7.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Στατιστικών Εκδόσεων και Πληροφο¬ 
ριών. 

- Σύνταξη ετήσιου στατιστικού δελτίου ΕΛΤΑ. 

- Ενημέρωση Υπηρεσιακών Λειτουργιών και τρίτων σχετικά με τα 
στατιστικά στοιχεία ΕΛΤΑ. 

■ 8. Αρμοδιότητες Συντονιστικού Γραφείου. 

Όπως προσδιορίζονται στο άρθρο 24 του παρόντος Οργανισμού. 

Άρθρο 20 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Διεύθυνσης Ενημέρωσης 
και Διοίκησης. 

1. Τομέας Γραμματειών Διοικήσεως. 

1.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Γραμματείας ΑΣΚΕ. 

- Προετοιμασία σύγκλησης συνεδριάσεων ΑΣΚΕ. 

- Κατάρτιση - κοινοποίηση ημερήσιας διάταξης συνεδριάσεων 
ΑΣΚΕ. 

- Τήρηση πρακτικών συνεδριάσεων ΑΣΚΕ. 

- Διατύπωση και κοινοποίηση αποφάσεων ΑΣΚΕ. 

- Τήρηση αρχείου πρακτικών συνεδριάσεων ΑΣΚΕ και των άλλων 
σχετικών στοιχείων. 

1.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Γραμματείας Διοικητικού Συμβου¬ 
λίου. 

- Προετοιμασία σύγκλησης συνεδριάσεων Διοικητικού Συμβου¬ 
λίου. 

- Κατάρτιση - κοινοποίηση ημερήσιας διάταξης συνεδριάσεων Δ.Σ. 

- Τήρηση Πρακτικών συνεδριάσεων Δ.Σ. 

- Διατύπωση αποφάσεων Δ.Σ. 

- Κοινοποίηση αποφάσεων Δ.Σ. 

- Μέριμνα Δημοσίευσης αποφάσεων Δ.Σ. στην Εφημερίδα της Κυ- 
βερνήσεως. 

- Τήρηση αρχείου Πρακτικών συνεδριάσεων Διοικητικού Συμβου¬ 
λίου και των άλλων σχετικών στοιχείων. 

1.3. Αρμοδιότητες Γραμματείας Γενικής Διεύθυνσης. 

- Οργάνωση και εποπτεία του ιδιαίτερου Γραφείου του Γενικού Διευ¬ 
θυντή. 

- Διεκπεραίωση αλληλογραφίας και τήρηση αρχείου του Γενικού 
Διευθυντή. 

. - Ακρόαση αιτιάσεων και παραπόνων που διατυπώνονται προφορικά 
για θέματα γενικότερης σημασίας στο (αντικείμενο δραστηριότητας του 
ΕΛΤΑ. 

- Παραλαβή γραπτών παραπόνων για θέματα Ταχυδρομικής εξυ¬ 
πηρέτησης ή διεξαγωγής του Ταχυδρομικού έργου και μέριμνα για την 
έρευνα αυτών και ενημέρωση των ενδιαφερομένων. 

- Διεξαγωγή του έργου συντονιστικού Γραφείου Διεύθυνσης Κεντρι¬ 
κής Υπηρεσίας όπως αυτό περιγράφεται στο άρθρο 24 του παρόντος. 


-■Λειτουργία Τηλετύπου και Τηλεφάξ της Γενικής Διεύθυνσης. 

1.4. Αρμοδιότητες Τμήματος Εισήγησης Θεμάτων. 

- Επεξεργασία υπηρεσιακών θεμάτων· προς ενημέρωση Γενικού 
Διευθυντή. 

- Επεξεργασία θεμάτων προς λήψη απόφασης από το Γενικό Διευθυ¬ 
ντή. 

2. Τομέας Ενημέρωσης. 

2.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Υπηρεσιακής Ενημέρωσης. 

- Κατάρτιση γενικών εγκυκλίων Γενικής Διεύθυνσης. 

- Σύνταξη δελτίου Ταχυδρομικών νέων. 

- Κατάρτιση Τηλεφωνικού καταλόγου Κεντρικής Υπηρεσίας. 

- Επεξεργασία εγκυκλίων Λειτουργικών Διευθύνσεων. 

- Έκδοση Υπηρεσιακού Δελτίου ΕΛΤΑ. 

2.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Γενικής Ενημέρωσης και Τύπου. 

- Παρακολούθηση δημοσιευμάτων τύπου που ενδιαφέρουν ή αναφέ- 
ρονται στον Οργανισμό. 

- Οργάνωση συνεντεύξεων τύπου για την ενημέρωση του κοινού για 
τις επιδιώξεις και τα επιτεύγματα του ΕΛΤΑ. 

- Διαβίβαση ειδήσεων ανακοινώσεων, αγγελιών, διαφημίσεων κλπ. 
στα μέσα ενημέρωσης της κοινής γνώμης. 

- Διοργάνωση εκδηλώσεων και τελετών (συγκεντρώσεις, συνεδριά¬ 
σεις, εκθέσεις κλπ.) και λήψη μέτρων για την επιτυχημένη διεξαγωγή 
και προβολή αυτών. 

- Μελέτη και εισήγηση λήψης μέτρων που αποσκοπούν στην ανά¬ 
πτυξη των σχέσεων του Οργανισμού με το κοινό. 

- Θέματα σχέσεων ΕΛΤΑ με μορφωτικούς, ψυχαγωγικούς, αθλητι¬ 
κούς, και άλλες ενώσεις, ομίλους καίλέσχες Προσωπικού και οργάνωση 
σχετικών εκδηλώσεων σε συνεργασία με τους φορείς αυτούς. 

- Συγκρότηση ομάδων αθλητισμού και διοργάνωση αθλητικών εκ¬ 
δηλώσεων. 

■3. Τομέας Διεθνών Σχέσεων. 

3.1. Αρμοδιότητες του Τμήματός Διεθνών Σχέσεων. · 

- Σχέσεις ΕΛΤΑ με Παγκόσμια Ταχυδρομική Ένωση, Ευρωπαϊκή 
Διάσκεψη Ταχυδρομείων και Τηλεπικοινωνιών, Περιορισμένες Ταχυ¬ 
δρομικές Ενώσεις και τους Διεθνείς Οργανισμούς. 

- Σχέσεις ΕΛΤΑ με ξένες Ταχυδρομικές Υπηρεσίες.'■· ; 

- Θέματα συμμετοχής ΕΛΤΑ σε διεθνή συνέδρια καΓ Διασκέψεις. 

- Παρακολούθηση των Ταχυδρομικών εξελίξεων σε διεθνές επίπεδο 
και ενημέρωση των αρμοδίων Κεντρικών Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών. 

- Παρακολούθηση της μετεκπαίδευσης Προσωπικού σε διεθνές επί¬ 
πεδο και ενημέρωση του Τομέα Εκπαίδευσης της Διεύθυνσης Προσωπι¬ 
κού. 

3.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Μεταφράσεων. 

- Μεταγλώττιση Ελληνικών κειμένων που προορίζονται για το εξω¬ 
τερικό. 

- Μετάφραση στην Ελληνική ξενόγλωσσων κειμένων. 

- Μετάφραση και έκδοση στην Ελληνική γλώσσα μελετών του Διε¬ 
θνούς Γραφείου της ΠΤΕ και άλλων διεθνών Οργανισμών. 

4. Τομέας Διεκπεραίωσης και Αρχείου. 

4.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Διεκ/σης. 

- Κατάρτιση, εφαρμογή και παρακολούθηση εφαρμογής οδηγιών 
κατάρτισης, διακίνησης, αρχειοθέτησης κλπ. της αλληλογραφίας των 
Υπηρεσιακών Λειτουργιών του ΕΛΤΑ. 

- Διαχείριση εισερχόμενης και εξερχόμενης αλληλογραφίας Υπηρε¬ 
σιακών Λειτουργιών Κεντρικής Υπηρεσίας ΕΛΤΑ, σύμφωνα με τα δια¬ 
λαμβανόμενα στις σχετικές οδηγίες. 

’ - Αναπαραγωγή εγγράφων και στοιχείων με δακτυλογράφηση, πο- 
λυγράφηση, φωτοτύπηση κλπ. 

- Μέριμνα για την παραλαβή από το Εθνικό Τυπογραφείο των φύλ- 
λωντης Εφημερίδας της Κυβέρνησης και διάθεση αυτών στις Υπηρε¬ 
σιακές Λειτουργίες. 

- Βεβαίωση του ακριβούς αντίγραφού φωτοαντίγραφων, φωτοτυ¬ 
πιών κλπ. . . . 

- Βεβαίωση του γνήσιου της υπογραφής πολιτών και προσωπικού 

ΚΥ. 

- Διαχείριση Υπηρεσιακής προκαταβολής για διάθεση στο Προσω¬ 

πικό ΚΥ και στους ιδιώτες που προσέρχονται για ρύθμιση υποθέσεών 
τους με τον ΕΛΤΑ χαρτοσήμων και υπεύθυνων δηλώσεων του Ν. 105/ 
1969. -- 

4.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Γενικού Αρχείου.· 

- Οργάνωση, διαφύλαξη και λειτουργία του γενικού Αρχείου ΕΛΤΑ. 

- Τήρηση του αρχείου ΕΛΤΑ σε μικροφίλμς. 

- Αποστολή στο Ταχ. Μουσείο εγγράφων και στοιχείων του αρχείου 
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που παρουσιάζουν μουσειακή αξία όταν λήγει ο χρόνος τήρησής τους και 
πρόκειται να καταστραφούν. 

Άρθρο 21 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών λειτουργιών Διεύθυνσης Κτιρίων. 

1. Έργο της Διεύθυνσης Κτιρίων. 

Έργο της Δ/νσης κτιρίων είναι η μελέτη, ο προγραμματισμός και η 
μέριμνα ικανοποίησης των αναγκών του Οργανισμού σε κτίρια, οικό¬ 
πεδα, και γενικά ακίνητα καθώς και η αξιοποίηση των ακινήτων που 
βρίσκονται στην κυριότητα, την κατοχή ή έχει το δικαίωμα χρησιμοποί¬ 
ησης ο ΕΛΤΑ. 

2. Τομέας προγραμματισμού και Διαχείρισης Κτιρίων. 

2.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Προγραμματισμού Κτιρίων. 

- Παρακολούθηση νομοθεσίας σχετικής με την απόκτηση ακινή¬ 
των. 

- Τήρηση μητρώου ακινήτων ΕΛΤΑ. 

- Προγραμματισμός και σχεδιασμός ενεργειών γι’ απόκτηση οικο¬ 
πέδων, Κτιρίων, αιθουσών κ.λ.π. 

- Μέριμνα απόκτησης ακινήτων για τη στέγαση Υπηρεσιακών Λει¬ 
τουργιών με αγορά, ανταλλαγή, αποδοχών δωρεών, κατασκευή μί¬ 
σθωση κ.λ.π. 

- Παρακολούθηση πορείας προγραμμάτων απόκτησης ακινήτων. 

- Μέριμνα διασφάλισης και αξιοποίησης ακινήτων. 

- Τα θέματα πώλησης και ανταλλαγής ακινήτων. 

2.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Διαχείρισης κτιρίων. 

- Κατάρτιση Κανονισμού και οδηγιών μίσθωσης και εκμίσθωσης 
ακινήτων, μέριμνα έγκρισης, εφαρμογή και παρακολούθηση εφαρμογής 
αυτών. 

- Παρακολούθηση, εφαρμογή και μέριμνα εφαρμογής της σχετικής 
με τις μισθώσεις και τη διαχείριση των κτιρίων νομοθεσίας. 

- Χειρισμός θεμάτων μίσθωσης και διάθεσης των ακινήτων στις 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες. 

- Χειρισμός θεμάτων αναπροσαρμογής μισθωμάτων, καταγγελίας 
μισθώσεων κ.λ.π. 

- Χειρισμός θεμάτων εκμίσθωσης ακινήτων ιδιοκτησίας ΕΛΤΑ. 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών χειρισμού θεμάτων: 

- Ασφάλισης κτιρίων. 

- Πυρασφάλειας κτιρίων. 

- Ανταποδοτικών τελών κτιρίων. 

- Καθαριότητας κτιρίων. 

- Οργάνωσης λειτουργίας και Εκμ/σης Κυλικείων. 

3. Τομέας μελετών και Δημοπρατήσεων Κτιρίων. 

3.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Μελετών Κτιρίων. 

- Κατάργιση αρχιτεκτονικών, στατικών, ηλεκτρομηχανολογικών 
κάι γενικά τεχνικών μελετών Κτιρίων. 

. - Κατάρτιση μελετών διαρρύθμισης και.διαμόρφωσης αιθουσών (αρ¬ 
χιτεκτονικών, στατικών, ηλεκτρομηχανολογικών κ.λ.π). 

3.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Δημοπρατήσεων Κτιρίων. 

- Χειρισμοί θεμάτων σχετικών με δημοπράτιση δομικών και ηλε¬ 
κτρομηχανολογικών έργων. 

- Μέριμνα έκδοσης των απαραίτητων οικοδομικών αδειών. 

- Σύνταξη και φροντίδα έγκρισης των όρων δημοπρατήσεων έργων. 

- Χειρισμός θεμάτων σχετικών με την κατάρτιση συμβάσεων κατα¬ 
σκευή, δομικών και Η/Μ έργων και ανάθεση εκτέλεσης των έργων αυ- 
τών.' 

- Τήρηση Μητρώου εργοληπτών. 

-- Παρακολούθηση νομοθεσίας σχετικής με δημοπράτηση έργων. 

- Μέριμνα παραλαβής (προσωρινής, οριστικής) των έργων που εκτε- 
λέστηκαν. 

4. Τομέας Κατασκευών και Συντήρησης Κτιρίων. 

4.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Καστασκευών Κτιρίων. 

- Παρακολούθηση νομοθεσίας σχετικής με θέματα κατασκευών κτι¬ 
ρίων. · 

- Επίβλεψη και επιμέλεια εκτέλεσης εργολαβικών συμβάσεων κατα¬ 
σκευών κτιρίων. 

- Επίβλεψη και επιμέλεια εκτέλεσης εργολαβικών συμβάσεων ηλε- 
κτρομηχανολιγκών εγκαταστάσεων κτιρίων. 

- Εκτέλεση δομικών έργων και κατασκευή ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταστάσεων με αυτεπιστία ή από υπηρεσιακά συνεργεία. 

- Επίβλεψη και επιμέλεια εκτέλεσης εργολαβικών συμβάσεων διαρ¬ 
ρύθμισης αιθουσών.· · ,·' 

- Επίβλεψη και Επιμέλεια εκτέλεσης εργολαβικών συμβάσεων κα¬ 
τασκευής Η/Μ εγκαταστάσεων αιθουσών. 

- Εκτέλεση εργασιών διαρρύθμισης αιθουσών με αυτεπιστασία ή από 


υπηρεσιακά συνεργεία. 

4.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Συντήρησης Κτιρίων. 

- Χειρισμός θεμάτων σχετικών με: 

- Συντήρηση κτιρίων και αιθουσών 

- Συντήρηση δομικών έργων. 

- Ευπρεπισμό και καλή εμφάνιση κτιρίων και αιθουσών. 

- Έγκριση υπηρεσιακών προκαταβολών συντήρησης κτιρίων και αι¬ 
θουσών. 

- Αρμοδιότητες ανάλογες με εκείνες της συντήρησης οικοδομικών 
αλλά για τις ηλεκτρομηχανολογικές εγκαταστάσεις Κτιρίων και αιθου¬ 
σών. 

5. Αρμοδιότητες Συντονιστικού Γραφείου. 

- θέματα ηλεκτρονικής επεξεργασίας στοιχείων μελετών και κατα¬ 
σκευών κτιρίων. 

- Τις αρμοδιότητες όπως καθορίζονται στο άρθρο 24 του παρόντος 
Οργανισμού. 

6. Αρμοδιότητες Γραφείου Οικονομικής Ανάλυσης. 

- Μελέτη και επεξεργασία Οικονομικών στοιχείων και διατύπωση 
σχετικών προτάσεων και εισηγήσεων για θέματα απόκτησης και αξιο¬ 
ποίησης κτιρίων, αιθουσών και γενικά ακινήτων. 

- Επεξεργασία τιμολογίων πληρωμής έργων. 

- Επεξεργασία στοιχείων Προϋπολογισμού εσόδων και Δαπανών της 
Δ/νσης Κτιρίων. 

- Μελέτη οικονομικών θεμάτων κατόπιν εντολής του Διευθυντή της 
Δ/νσης κτιρίων. 

Άρθρο 22 

Αρμοδιότητες υπηρεσιακών Λειτουργιών Διεύθυνσης Προμηθειών 
και Υλικού. 

1. Έργο της Διεύθυσνης Προμηθειών. 

Έργο της Διεύθυνσης Προμηθειών Υλικού είναι η μέριμνα κατάρτι¬ 
σης, έγκρισης και πραγματοποίησης του προγράμματος Προμηθειών 
του Οργανισμού και ο εφοδιασμός των Υπηρεσιακών λειτουργιών με τα 
υλικά που έχουν ανάγκη. 

2. Τομέας Προμήθειας υλικών. 

2.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Προμήθειας Ταχυδρομικών υλικών. 

- Κατάρτιση των τεχνικών προδιαγραφών των Ταχυδρομικών υλι¬ 
κών. 

- Χειρισμός θεμάτων προμήθειας, συντήρησης, εκποίηση κ.λ.π. των 
Ταχυδρομικών υλικών σύμφωνα με τους όρους και διαδικασίες που κα¬ 
θορίζονται από τον κανονισμό προμηθειών ΕΛΤΑ, τις άλλες οικείες δια¬ 
τάξεις και σχετικές οδηγίες και πιο συγκεκριμένα. 

- Αρχικές αποφάσεις προμηθειών. 

- Προκήρυξη διαγωνισμών προμήθειας Ταχ. υλικών. 

- Κατάρτιση και δημοσίευση διακηρύξεων. 

- Διεξαγωγή των διαγωνισμών. 

- Κατακύρωση των διαγωνισμών. 

- Αναγγελία της ανάθεσης της προμήθειας υλικών στους προμηθευ¬ 
τές και η κατάρτιση των σχετικών συμβάσεων προμήθειας. 

- Παρακολούθηση της εκτέλεσης των συμβάσεων προμήθειας. 

- Μέριμνα παραλαβής και αποθήκευσης των υλικών που παραδίδο- 
νται από τους προμηθευτές. 

- Διαβίβαση στη Διεύθυνση Οικονομικών των στοιχείων των απα¬ 
ραίτητων για τη λογιστική απεικόνιση των προμηθειών και την πλη¬ 
ρωμή των προμηθευτών. 

- Ενέργειες εκτελωνισμού των υλικών που εισάγονται από το εξωτε¬ 
ρικό. 

- Χειρισμός θεμάτων συντήρησης και επισκευής των Ταχ. υλικών. 

- Παροχή οδηγιών χρησιμοποίησης των Ταχ. υλικών. 

- Τήρηση Μητρώου Προμηθευτών. 

2.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Προμηθειών μηχανών. 

- Τα θέματα προμήθειας και συντήρησης των μηχανών κατ’ αναλο¬ 
γία προς τα ισχύοντα για την προμήθεια και συντήρηση των Ταχυδρομι¬ 
κών υλικών (παραγρ. 21). 

- Τα θέματα της σύναψης συμβάσεων παροχής υπηρεσιών και παρα¬ 
κολούθηση της εφαρμογής αυτών. 

- Τα θέματα της μίσθωσης και εκίσθωσης μηχανών. 

2.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Προμήθειας μεταφορικών μέσων. 

- Αρμοδιότητες ανάλογες με εκείνες του Τμήματος Προμήθειας Τα¬ 
χυδρομικών υλικών αλλά για την προμήθεια μέσων μεταφοράς, μηχα¬ 
νοκινήτων και όχι. 

- Έκδοση και αντικατάσταση αδειών κυκλοφορίας οχημάτων και 
γενικά εκπλήρωσης απαιτήσεων Κρατικών Αρχών σχετικά με τα σχή¬ 
ματα. 
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- Χειρισμός θεμάτων απαιτήσεων του Οργανισμού από τροχαία ατυ¬ 
χήματα. 

- Οργάνωση και παρακολούθηση λειτουργίας υπηρεσιακών συνερ¬ 
γείων συντήρησης και επισκευής οχημάτων κάί' άλλων μεταφορικών 
μέσων. 

2.4. Αρμοδιότητες Τμήματος Προμήθειας Υλικών Γραφείου. 

- Αρμοδιότητες ανάλογες με εκείνες του Τμήματος προμήθειας Τα¬ 
χυδρομικών υλικών άλλα για την Προμήθεια: 

- Εντύπων υποδειγμάτων (πλην τεχνικών προδιαγραφών) 

- Γραφικής ύλης. 

- Υλικών καθαριότητας. 

- Αναλωσίμων υλικών Ταχ. Εκμετάλλευσης. 

- Στολών Προσωπικού. 

- Διάφορα είδη για μικροποσότητες. :· , ' 

- Κάθε άλλου υλικού η υπηρεσίας που δεν εμπίπτει στην αρμοδιό¬ 
τητα των άλλων τριών Τμημάτων του Τομέα προμηθειών. 

- Τήρηση πάγιας Υπηρεσιακής προκαταβολής. 

- Προέλεγχος παραστατικών απόδοσης λογαριασμού Υπηρεσιακών 
προκαταβολοών κεντρικών Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

- Διάθεση γραφικής ύλης και δαπάνης για γραφικά. 

- Διάθεση δαπάνης για είδη καθαριότητας. 

3. Τομέας Διαχείρισης Υλικών. 

3.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Πογραμματισμού Προμηθειών. 

- Κατάρτιση, μέριμνα έγκρισης και παρακολούθηση εφαρμογής του 
Κανονισμού Προμηθειών ΕΛΤΑ, μέριμνα τροποποίησης συμπλήρωσης 
και αναθεώρησης αυτού καθώς και Ερμηνεία των διατάξεών του. 

- Παρακολούθηση της σχετικής με την προμήθεια υλικών νομοθε¬ 
σίας. 

- Παροχή οδηγιών εφαρμογής του Κανονισμού Προμηθειών ΕΛΤΑ 
και των άλλων σχετικών διατάξεων. 

- Επεξεργασία του ετήσιου Προγράμματος Προμηθειών του Οργανι¬ 
σμού και μέριμνα για την κατάρτιση και έγκρισή του και παρακολού¬ 
θηση της υλοποίησης αυτού. 

- Παρακολούθηση των αποθεμάτων υλικών. 

- Συγκέντρωση στοιχείων για ετήσιες ανάγκες σε υλικά των Υπηρε¬ 
σιακών Λειτουργιών. 

3.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Παραγγελιών Υλικών. 

- Έγκριση διάθεσης υλικών στις Υπηρεσιακές Λειτουργίες. 

- Παρακολούθηση χρεωπίστωσης υλικών. 

- Τήρηση φακέλων πάγιου εξοπλισμού Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών. 

- Απογραφή πάγιου εξοπλισμού Υπηρεσιακών λειτουργιών. 

- Έκδοση καταλογιστικών αποφάσεων για απώλεια, καταστροφή 
κ.λ.π. υλικών. 

- Ανάδειξη εργολάβων μεταφοράς υλικών. 

- Χειρισμός θεμάτων εκποίησης, απόρριψης υλικών Υπηρεσιακών 
Λειτουργιών, 

- Θέματα ηλεκτρονικής επεξεργασίας στοιχείων 1 διαχείρισης υλικών 
ΕΛΤΑ. 

4. Τομέας Κεντρικής Αποθήκης Υλικών. 

4.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Εισαγωγής Υλικών. 

- Μελέτη θεμάτων και διαδικασιών αποθήκευσης διαχείρισης και 
διακίνησης υλικών. 

- Παραλαβή Υλικών, αποθήκευσης και διαφύλαξη αυτών. 

- Παράδοση Υλικών προς εξαγωγή για διάθεση στις Υπηρεσιακές 
Λειτουργίες. 

- Τα θέματα λειτουργίας των Αποθηκών. 

4.2. Τμήμα Εξαγωγής Υλικών. 

- Έκδοση εντολών εξαγωγής υλικών. 

- Αποστολή υλικών στις Υπηρεσιακές Λειτουργίες.. 

4.3. Τμήμα Επιστρεφομένων. υλικών. 

- Παραλαβή και διαχείριση επιστρεφομένων υλικών. 

- Επισκευή - συντήρησης επιστρεφομένων υλικών. 

- Χάραξη χρονολογικών σημάντρων, σφραγιστικών δακτυλίων 
κ.λ.π. 

- Εισήγηση για καταστροφή, εκποίηση κ.λ.π. υλικών που δεν ενδύ- 
κνειται ή δεν είναι δυνατή η επισκευή τους. 

5. Αρμοδιότητες συντονιστικού Γραφείου. 

- Όπως προσδιορίζονται στο άρθρο 24 του παρόντος Οργανι¬ 
σμού. 

6. Αρμοδιότητες Γραφείου Οικονομικής Ανάλυσης. 

- Μελέτη και επεξεργασία οικονομικών στοιχείων και διατύπωση 
σχετικών προτάσεων και εισηγήσεων για θέματα προμήθειας και διάθε¬ 
σης υλικών. 


- Επεξεργασία στοιχείων προϋπολογισμού εσόδων και δαπανών της 
Δ/νσης Προμηθειών. 

- Μελέτη Οικονομικών θεμάτων κατόπιν εντολής του Δ/ντή της Δ/ 
νσης Προμηθειών. 

Άρθρο 23 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Διεύθυνσης Φιλοτελισμού. 

1. Έργο της Διεύθυνσης Φιλοτελισμού: , 

Έργο της Διεύθυνσης Φιλοτελισμού είναι η παραγωγή γραμματοσή¬ 
μων και άλλων φιλοτελικών αξιών, ο εφοδιασμός μ’ αυτά των Υπηρε¬ 
σιακών Λειτουργιών καθώς και η διάδοση της Φιλοτελικής ιδέας και 
ανάπτυξη των Φιλοτελικών πωλήσεων. 

2. Τομέας Παραγωγής Γραμματοσήμων. 

•2.1. Αρμοδιότητες Τμήματος προγραμματισμού και Προμήθειας 
Γ ραμματοσήμων. 

- Χειρισμός θεμάτων: 

- Κατάρτισης και έγκρισης προγράμματος έκδοσης γραμματοσή¬ 
μων και παρακολούθηση εκτέλεσης αυτού. 

- Καθορισμού όρων και προϋποθέσεων εκτύπωσης γραμματοσή¬ 
μων. 

- Προμήθειας και διαχείρισης κομμιωμένου χάρτου εκτύπωσης 
γραμματοσήμων. 

- Τήρηση Μητρώου εκδιδομένων γραμματοσήμων. 

- Μέριμνα έγκρισης, κατασκευής και χρησιμοποίησης αναμνηστι¬ 
κών σφραγίδων. 

2.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Εκτύπωσης Γραμματοσήμων. 

- Χειρισμός θεμάτων: 

- Κατάρτισης συμβάσεων εκτύπωσης γραμματοσήμων και παρακο¬ 
λούθηση της εκτέλεσης αυτών. . . 

- Εφαρμογής συμβάσεων εκτύπωσης γραμματοσήμων. · 

- Επιλογής τυπογραφείου, εκτύπωσης γραμματοσήμων. 

- Έλεγχος ποιότητας εκτύπωσης γραμματοσήμων. 

2.3. Αρμοδιότητες Καλλιτεχνικού Γραφείου, Γραμματοσήμων. 

- Μελέτη μεθόδων και μέσων εμφάνισης των γραμματοσήμων και 
των σχετικών διαφημιστικών εντύπων και άλλων στοιχείων. . 

- Φιλοτέχνηση μακετών γραμματοσήμων και των άλλων φιλοτελι- 
κών άξιων. 

3. Τομέας Πώλησης και διακίνησης γραμματοσήμων,. ... 

3.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Πώλησης Γραμματοσήμων. 

Χειρισμός Θεμάτων: 

- Φιλοτελικής Πολιτικής. , 

- Ανάπτυξης φιλοτελικής κίνησης. 

- Πολιτικής πωλήσεων για την ανάπτυξη του Φιλοτελισμού. 

- Προβολής του Ελληνικού Γραμματοσήμου. 

- Οργάνωση και λειτουργία υπηρεσίας συναλλατγής για διάθεση στο 
κοινό γραμματοσήμων, φακέλων πρώτης ημέρας κυκλοφορίας, Γ ραμ¬ 
ματοσήμων εκδόσεων ΟΗΕ και άλλων αξιών και υλικών για φιλοτελική 
χρήση. 

- Τήρηση Αναλυτικού Ημερολογίου Εισπράξεων και Πληρωμών. 

- Σφράγιση φιλοτελικών αντικειμένων. ■ . , 

- Έλεγχος εισαγωγής- εξαγωγής γραμματοσήμων από εμπόρους 
• γραμματοσήμων. 

3.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Διακίνησης Γραμματοσήμων. 

. - Παρακολούθηση κίνησης και αποθεμάτων γραμματοσήμων. 

-Χειρισμός θεμάτων εφοδιασμού Ταχ. Γραφείων μέ γραμματό¬ 
σημα. 

- Συγκέντρωση και καταστροφή αδιάθετων γραμματοσήμων. 

- Χειρισμός θεμάτων αυτόματων πωλητών γραμματοσήμων. 

- Τροφοδότηση με γραμματόσημα αυτόματων πωλητών γραμματο¬ 
σήμων περιοχής Αθήνας* και χειρισμός των θεμάτων των σχετικών, με 
τη λειτουργία αυτών (συγκέντρωση νομισμάτων, τακτοποίηση ανωμα¬ 
λιών, προετοιμασία καρτελλίδων κ.λ.π.) ■ 

- Χειρισμός θεμάτων μεταπωλητών Ταχ. Ενσήμων. 

- Παρακολούθηση εφαρμογής κανονιστικών διατάξεων περί τα ταχ. 

Ένσημα (παραβάσεις κ.λ.π.). , ’ 

- Τήρηση λογαριασμών Διεθνών Ενσήμων Απαντήσεων (0011- 
ΡΟΝ5-ΚΕΡΟΝ5Ε). 

- Τήρηση Μητρώων συνδρομητών .γραμματοσήμων εσωτερικού - 

εξωτερικού. · · 

- Τήρηση λογαριασμών συνδρομητών.εσωτερικού - εξωτερικού. 

- Διαχείριση εμβασμάτων τροφοδότησης λογαριασμών συνδρομη¬ 
τών. - . 

- Εκτέλεση παραγγελιών συνδρομητών εσωτερικού - εξωτερικού. 

3.3. Αρμοδιότητες Τμήματος Αποθήκης Γραμματοσήμων. 
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- Παραλαβή αποθήκευση και διαφύλαξη των γραμματοσήμων και 
των άλλων φιλοτελικών αξιών. 

- Εφοδιασμός με γραμματόσημα και άλλες φιλοτελικές αξίες των το¬ 
πικών Αποθηκών και των Ταχ. Γραφείων. 

4. Ταχυδρομικό Μουσείο. 

4.1. Αρμοδιότητες Τμήματος Οργάνωσης και Λειτουργίας Ταχ. 
Μουσείου. 

- Συγκέντρωση, διατήρηση και προβολή υλικού αντιπροσωπευτικού 
της ιστορικής εξέλιξης των Ελληνικών Ταχυδρομείων. 

- Συγκέντρωση, διατήρηση και προβολή των Ελληνικών Ταχ. Ενσή¬ 
μων. 

- Εξασφάλιση της λειτουργίας του Ταχυδρομικού Μουσείου. 

4.2. Αρμοδιότητες Τμήματος Φιλοτελικών Εκθέσεων και Εκδηλώ¬ 
σεων. 

- Συμμετοχή σε φιλοτελικές Εκθέσεις εσωτερικού-εξωτερικού. 

- Οργάνωση Φιλοτελικών εκδηλώσεων. 

- Εκδόσεις Μουσείου. 

5. Αρμοδιότητες Τομέα Μηχανών Προπληρωμής. 

- Κατάρτιση Κανονισμού και οδηγιών λειτουργίας Μηχανών προ¬ 
πληρωμής ταχ. τελών, εφαρμογή και παρακολούθηση εφαρμογής αυ¬ 
τών. 

- Λήψη μέτρων για την ανάπτυξη της χρησιμοποίησης μηχανών 
προπληρωμής. 

- Χειρισμός και παροχή οδηγιών για την αντιμετώπιση των θεμά¬ 
των που προκύπτουν από τη χρησιμοποίηση και λειτουργία των μηχα¬ 
νών προπληρωμής ταχ. τελών. 

6. Αρμοδιότητες Συντονιστικού Γραφείου. 

-Όπως καθορίζονται στο άρθρο 24 του παρόντος Οργανισμού. 

7. Αρμοδιότητες Γραφείου Οικονομικής Ανάλυσης. 

- Μελέτη και επεξεργασία Οικονομικών στοιχείων και διατύπωση 
σχετικών προτάσεων και εισηγήσεων για θέματα παραγωγής και διά¬ 
θεσης γραμ/μων. 

- Επεξεργασία στοιχείων Προϋπολογισμού Εσόδων και δαπανών 
της Δ/νσης Φιλ/σμού. ■ 

- Μελέτη Οικονομικών θεμάτων κατόπιν εντολής του Δ/ντή της Δ/ 
νσης Φιλ/σμού. 

Άρθρο 24 

Αρμοδιότητες Συντονιστικών Γραφείων 
Διευθύνσεων Κεντρικής Υπηρεσίας. 

- Συντονιστική παρέμβαση για τη διεκπεραίωση θεμάτων που ανα- 
φέρονται σε περισσότερες από μια Υπηρεσιακές Λειτουργίες της Διεύ¬ 
θυνσης. 

- Επεξεργασία θεμάτων κατ’ εντολή και για λογαριασμό του Διευθυ¬ 
ντή της Διεύθυνσης. 

- Γραμματειακή στήριξη του Διευθυντή της Διεύθυνσης και των 

Προϊσταμένων των άλλων Υπηρεσιακών λειτουργιών της Διεύθυν¬ 
σης· ■ 

- Οργάνωση συσκέψεων, συναντήσεων κ.λπ. του Διευθυντή της 
Διεύθυνσης. 

- Χειρισμός θεμάτων Προσωπικού της Διεύθυνσης (μισθοδοσίας, 
αδειών απουσίας, Υπηρεσιακών μεταβολών κ.λπ.). 

- Εσωτερική διακίνηση της εισερχόμενης και εξερχόμενης αλληλο¬ 
γραφίας Διευθύνσεως. 

- Τήρηση πρωτοκόλλου αλληλογραφίας και βιβλίων διεκπεραίω¬ 
σης. 

- Αρχειοθέτηση εγγράφων και στοιχείων της Διεύθυνσης. · 

- Δακτυλογράφηση-αναπαραγωγή εγγράφων και στοιχείων της 
Διεύθυνσης. 

- Επιμέλεια καθαριότητας, φύλαξης, συντήρησης του κτιρίου στέγα¬ 
σης της Διεύθυνσης. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 
Άρθρο 25 

Έργο των Περιφ. Διευθύνσεων. 

Οι Περιφερειακές Διευθύνσεις αποτελούν τις Επιχειρησιακές Λει¬ 
τουργίες, οι οποίες στα πλαίσια ενός αποκεντρωμένου συστήματος έχουν 
ως έργο τους το να διευθύνουν, συντονίζουν, παρακολουθούν, εποπτεύ¬ 
ουν και ελέγχουν τις Μονάδες Παραγωγής, που λειτουργούν στο χώρο 
της δικαιοδοσίας τους, για την επίτευξη της καλύτερης δυνατής απόδο¬ 


σης στη διεξαγωγή του έργου τους και πάντοτε μέσα στα όρια της εγκε¬ 
κριμένης πολιτικής, των κανονισμών που ισχύουν, των οικείων προ¬ 
γραμμάτων και των εντολών και οδηγιών της Διοίκησης και των κλι¬ 
μακίων που υπέρκεινται αυτών. 

Άρθρο 26 

Περιφερειακές Διευθύνσεις. 

Έδρα και περιοχή δικαιοδοσίας αυτών. 

1. Οι Περιφερειακές Διευθύνσεις υπάγονται κατευθείαν στο Γενικό 
Διευθυντή. Η επιχειρησιακή ευθύνη για τη δραστηριότητά τους ανήκει 
εντούτοις στις Εμπορικές Μονάδες Παραγωγής - Πωλήσεων και Ταχυ- 
πληρωμής και κατά το λόγο της αρμοδιότητας της καθεμιάς απ’ αυτές. 

2. Οι Περιφερειακές Διευθύνσεις, η έδρα καθώς και η χωρική δικαιο¬ 
δοσία της κάθε μιας απ’ αυτές έχουν ως οικολούθως: 

2.1. Περιφερειακή Διεύθυνση Αθήνας, με έδρα την Αθήνα και Πε¬ 
ριοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Δήμων Αθηναίων και Γαλατσίου του Νο¬ 
μού Αττικής. 

2.2. Περιφερειακή Διεύθυνση Ανατολικής Αττικής, με έδρα την Και- 
σαριανή και περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη των Ταχ. Γραφείων της περιο¬ 
χής 15-17 του Ταχ. Κώδικα καθώς και Τμήματος του υπολοίπου της 
Επαρχίοις Αττικής του Νομού Αττικής. 

2.3. Περιφερειακή Διεύθυνση Δυτικής Αττικής, με έδρα το Περιστέρι 
και περιοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Ταχ. Γραφείων της περιοχής 
12-14 του Ταχ. Κώδικα καθώς και τμήματος του υπολοίπου της 
Επαρχίας Αττικής του Νομού Αττικής. 

2.4. Περιφερειακή Διεύθυνση Κέντρων Διαλογής Αττικής, με έδρα 
την Αθήνα και δικαιοδοσία στα Κέντρα Διαλογής Αθήνας, Καισαριανής, 
Περιστεριού, Αεροδρομίου Αθήνας και Δεμάτων Καλλιθέας. 

2.5. Περιφερειακή Διεύθυνση Πειραιά, με έδρα τον Πειραιά και πε¬ 
ριοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Επαρχιών Πειραιά, Αίγινας, Κυθήρων, 
Μεγαρίδας Τροιζηνίας και Ύδρας του Νομού Αττικής. 

2.6. Περιφερειακή Διεύθυνση Θεσσαλονίκης, με έδρα τη Θεσσαλο¬ 
νίκη και περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη του Νομού Θεσσοιλονίκης. 

2.7. Περιφερειακή Διεύθυνση Κεντρικής Μακεδονίας, με έδρα τη 
θεσσοιλονίκη και περιοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Νομών Ημαθίας, 
Κιλκίς, Πέλλοις, Πιερίας, Σερρών και Χοιλκιδικής. 

2.8. Περιφερειακή Διεύθυνση Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης, 
με έδρα την Κομοτηνή, και περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη των Νομών 
Δράμας, Έβρου, Καβάλας, Ξάνθης και Ροδόπης. 

2.9. Περιφερειακή Διεύθυνση Δυτικής Μακεδονίας, με έδρα την Κο¬ 
ζάνη και περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη των Νομών Γρεβενών, Καστο¬ 
ριάς, Κοζάνης και Φλώρινας. 

2.10. Περιφερειακή Διεύθυνση Θεσσοιλίας, με έδρα τη Λάρισα και 
περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη των Νομών Καρδίτσας, Λάρισας, Μαγνη- 
σίοις και Τρικάλων. 

2.11. Περιφερειακή Διεύθυνση Στερεάς Ελλάδοις, με έδρα τη Λαμία 
και περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη των Νομών Βοιωτίας, Εύβοιας, Ευρυ¬ 
τανίας, Φθιώτιδας και Φωκίδας. 

2.12. Περιφερειακή Διεύθυνση Ηπείρου, με έδρα τα Ιωάννινα και πε¬ 
ριοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Νομών Άρτας, Θεσπρωτίας, Ιωαννίνων 
και Πρέβεζοις. 

2.13. Περιφερειακή Διεύθυνση Ιόνιων Νήσων, με έδρα την Κέρκυρα 
και περιοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Νομών Ζακύνθου, Κέρκυρας, Κε- 
φοΛληνύχς και Λευκάδας. 

2.14. Περιφερειακή Διεύθυνση Δυτικής Ελλάδοις, με έδρα την Πάτρα 
και περιοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Νομών Αιτωλοακαρνοινίοις, 
Αχαΐας και Ηλείας. 

2.15. Περιφερειακή Διεύθυνση Πελοποννήσου, με έδρα την Τρίπολη 
και περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη των Νομών Αργολίδοις, Αρκαδίας, Κο- 
ρινθίοις, Λακωνίας και Μεσσηνίας. 

’2.16. Περιφερειακή Διεύθυνση Βορείου Αιγαίου, με έδρα τη Μυτι¬ 
λήνη και περιοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Νομών Λέσβου, Σάμου και 
Χίου. 

2.17. Περιφερειακή Διεύθυνση Νότιου Αιγαίου, με έδρα την Ερμού- 
πολη και περιοχή δικαιοδοσίοις εκείνη των Νομών Δωδεκανήσου και 
Κυκλάδων. 

2.18. Περιφερειακή Διεύθυνση Κρήτης, με έδρα το Ηράκλειο Κρή¬ 
της και περιοχή δικαιοδοσίας εκείνη των Νομών Ηρακλείου, Λασιθίου, 
Ρεθύμνης και Χανιών. 
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Άρθρο 27 

Διάρθρωση Περιφερειακών Διευθύνσεων. 

1. Οι Υπηρεσιακές Λειτουργίες στις οποίες διαρθρώνεται κάθε Περι¬ 
φερειακή Διεύθυνση του άρθρου 26 του παρόντος και η κωδική αρίθ¬ 
μηση αυτών, από την οποία αρίθμηση προσδιορίζεται και η διοικητική 
υπαγωγή της καθεμιάς απ’ αυτές έχουν ως ακολούθως: 

2. Διάρθρωση Α' Περιφερειακής Διεύθυνσης Αθήνας. 

51. Περιφερειακή Διεύθυνση. 

511. Τομέας Παραγωγής. 

512. Τομέας Πωλήσεων. 

513. Τομέας Ελέγχου. 

514. Τομέας Προσωπικού. · 

515. Τομέας Οικονομικών. 

3. Διάρθρωση των άλλων Περιφερειακών Μονάδων Διοίκησης. 

Όλων των υπολοίπων 17 Περιφερειακών Διευθύνσεων η διάρθρωση 

είναι ίδια μ’ αυτή της Περιφερειακής Διεύθυνσης Αθήνας. Η κωδική 
αρίθμηση των Υπηρεσιακών Λειτουργιών κάθε Περιφερειακής Διεύθυν¬ 
σης διαμορφώνεται αντίστοιχα ως κατωτέρω: 

52. Περιφερειακή Διεύθυνση Ανατολικής Αττικής: 

Από 521 μέχρι 525 

53. Περιφερειακή Διεύθυνση Δυτικής Αττικής: 

Από 531 μέχρι 535 

54. Περιφερειακή Διεύθυνση Κέντρων Διαλογής: 

* Από 541 μέχρι 545 

' 55. Περιφερειακή Διεύθυνση Πειραιά: 

Από 551 μέχρι 555 

56. Περιφερειακή Διεύθυνση Θεσσαλονίκης: 

Από 561 μέχρι 565 

57. Περιφερειακή Διεύθυνση Κεντρικής Μακεδονίας: 

Από 571 μέχρι 575 

58. Περιφερειακή Διεύθυνση Ανατ. Μακεδονίας - Θράκης: 

Από 581 μέχρι 585 

59. Περιφερειακή Διεύθυνση Δυτικής Μακεδονίας: 

Από 591 μέχρι 595 

61. Περιφερειακή Διεύθυνση Θεσσαλίας: 

Από 611 μέχρι 615 

62. Περιφερειακή Διεύθυνση Στερεάς Ελλάδας: 

Από 621 μέχρι 625 

63. Περιφερειακή Διεύθυνση Ηπείρου: 

Από 631 μέχρι 635 

64. Περιφερειακή Διεύθυνση Ιονίων Νήσων: 

Από 641 μέχρι 645 

65. Περιφερειακή Διεύθυνση Δυτικής Ελλάδας: 

Από 651 μέχρι 655 

66. Περιφερειακή Διεύθυνση Πελοποννήσου: 

Από 661 μέχρι 665 

67. Περιφερειακή Διεύθυνση Βορείου Αιγαίου: 

Από 671 μέχρι 675 

68. Περιφερειακή Διεύθυνση Νοτίου Αιγαίου: 

Από 681 μέχρι 685 

69. Περιφερειακή Διεύθυνση Κρήτης: 

Από 691 μέχρι 695 

Άρθρο 28 

Αρμοδιότητες Διευθυντή και Προϊσταμένων - 
Περιφερειακής Διεύθυνσης. 

1. Αρμοδιότητες Διευθυντή Περιφερειακής Διεύθυνσης: 

- Έχει τη συνολική ευθύνη λειτουργίας των Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών που συγκροτούν τη Διεύθυνση της οποίας προΐσταται και τις οποίες 
διευθύνει, συντονίζει και εποπτεύει. 

- Συντονίζει, εποπτεύει και παρακολουθεί τη λειτουργία των Υπηρε¬ 
σιακών Λειτουργιών της περιοχής δικαιοδοσίας της Διεύθυνσης, προς 
τις οποίες παρέχει οδηγίες και λαβαίνει κάθε μέτρο που απαιτείται, για 
την ομαλή διεξαγωγή του έργου τους. 

- Ενημερώνει το Γενικό Διευθυντή ΕΛΤΑ και τους Προϊσταμένους 
των Διευθύνσεων της Κεντρικής Υπηρεσίας για τα θέματα που αντιμε¬ 
τωπίζουν οι Υπηρεσιακές Λειτουργίες δικαιοδοσίας του στην εκτέλεση 
του έργου τους και εισηγείται τα προς λήψη απαραίτητα μέτρα για την 
τακτοποίηση των θεμάτων αυτών. 

- Επικοινωνεί με τους Προϊσταμένους των Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών δικαιοδοσίας του και συνεργάζεται μαζί τους για την επίλυση των 
προβλημάτων που αντιμετωπίζουν στη λειτουργία των Υπηρεσιών 


τους. ... ... .. 

- Υπογράφει τα διαβαθμισμένα έγγραφα και στοιχεία της Διεύθυν¬ 
σης. .·'■·'■ 

- Υπογράφει τα έγγραφα και στοιχεία που δεσμεύουν οικονομικά τον 
Οργανισμό και για ύψος ποσών που καθορίζεται με απόφαση του Γενι¬ 
κού Διευθυντή. 

- Υπογράφει τα έγγραφα με τα οποία δύνόνται απαντήσεις σε δημο¬ 
σιεύματα του ημερήσιου και περιοδικού τύπου πού εκδίδεται στην πε¬ 
ριοχή δικαιοδοσίας του και αναφέρονται σε θέματα καθημερινής και 
σύμφωνα με τις κανονιστικές διατάξεις δραστηριότητες της Διεύθυνσης 
και των Υπηρεσιακών Λειτουργιών της δικαιοδοσίας της. 

- Υπογράφει τα προς τρίτους και προς την Κεντρική Υπηρεσία έγ¬ 
γραφα που αυντάσσονται από τις Υπηρεσιακές Λειτουργίες που συγκρο¬ 
τούν τη Διεύθυνση και δεν αναφέρονται σε θέματα καθημερινής και σύμ¬ 
φωνα με τις κανονιστικές διατάξεις δραστηριότητας του Τομέα. 

2. Αρμοδιότητες Προϊσταμένου Τομέα Περιφερειακής Διεύθυνσης: 

- Προγραμματίζει, οργανώνει, συντονίζει και κατευθύνει το έργο του 

Τομέα. · 

- Ενημερώνει το Διευθυντή της Διεύθυνσης για τα θέματα του Τομέα 
και εισηγείται τα προς λήψη αναγκαία μέτρα. 

- Αλληλογραφεί με τις Υπηρεσιακές Λειτουργίες δικαιοδοσίας της 
Διεύθυνσης για θέματα αρμοδιότητας του Τομέα που προΐσταται. 

- Χορηγεί βεβαιώσεις, πιστοποιητικά, αντίγραφα, με βάση τα στοι¬ 
χεία που υπάρχουν ή που είναι κατατεθειμένα στον Τομέα και δεν είναι 
διαβαθμισμένα ως εμπιστευτικά ή απόρρητα. 

- Υπογράφει έγγραφα προς τρίτους με τα οποία δίνονται απαντήσεις 
σε αιτήσεις, αναφορές κ.λπ. ή παρέχονται πληροφορίες για θέματα κα¬ 
θημερινής και σύμφωνα με τις κανονιστικές διατάξεις δραστηριότητες 
του Τομέα. 

Άρθρο 29 . 

Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών 
Περιφερειακής Διεύθυνσης. 

1. Αρμοδιότητες του Τομέα Παραγωγής: . - 

- Παρακολούθηση της εφαρμογής των Υπηρεσιακών Κανονισμών, 
των Οδηγιών Εκτέλεσης έργου και των εγκυκλίων* που αναφέρονται 
στο έργο των θυρίδων συναλλαγής, της χρηματοοικονομικής διαχείρι¬ 
σης, της διαλογής ταχ. αντικειμένων και διαβίβασης ταχ. αποστολών, 
της μίσθωσης ταχυδρομικών γραμμών, της εκτέλεσης του έργου της 
διανομής κ.λπ. 

- Διατύπωση προτάσεων σύστασης, κατάργησης, αναστολής λει¬ 
τουργίας Ταχυδρομικών Γραφείων, Ταχυδρομικών Πρακτορείων και 
Προσωρινών Ταχ. Γραφείων καθώς και εγκατάστασης τροχοταχυδρο¬ 
μείων. 

- Οργάνωση και παρακολούθηση της λειτουργίας Προσωρινών Ταχ. 
Γραφείων, τροχοταχυδρομείων και Ταχυδρομικών Πρακτορείων. 

- Διατύπωση προτάσεων βελτίωσης της οργάνωσης καΐαπλούστευ- 
σης των διαδικασιών διεξαγωγής των εργασιών συναλλαγής, διαλογής, 
διαβιβάσεων και διανομής (αστικής, αγροτικής, κατεπειγόντων). 

- Παρακολούθηση της εφαρμογής του ωραρίου λειτουργίας των Μο¬ 
νάδων Παραγωγής, της ορθής εκμετάλλευσης των μεταφορικών μέ¬ 
σων, του εφοδιασμού των Υπηρεσιακών Λειτουργιών με τ’ απαραίτητα 
έπιπλα, σκεύη, μηχανές, μεταφορικά μέσα, έντυπα, υλικά κ.λπ. και της 
χρησιμοποίησης, συντήρησης, επισκευής και χρεωπίστωσης αυτών. 

- Μέριμνα για τη στέγαση των Υπηρεσιακών Λειτουργιών και δια¬ 
τύπωση προτάσεων για θέματα καταλληλότητας και ασφάλειας κτιρίων 
και εγκαταστάσεων κτιρίων, καθώς και για θέματα συντήρησης και επι¬ 
σκευής κτιρίων και εγκαταστάσεων κτιρίων. 

- Καθορισμός θέσης αιθουσών στέγασης Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 
γιών. 

- Καθορισμός ωρών σύνθεσης και αποσφράγισης των ταχ. αποστο¬ 
λών, ωρών περισυλλογής αλληλογραφίας από τα γραμματοκιβώτια και 
ωρών διανομής ταχ. αντικειμένων. 

- Καθορισμός θέσεων τοποθέτησης γραμματοκιβωτίων. 

- Έγκριση τροποποίησης τομέων αστικής διανομής. 

- Οργάνωση διανομής πρωινού τύπου. 

- Χειρισμός θεμάτων διαχείρισης άχρηστων και αζήτητων αντικει- 

μένων. ,... 1 

- Χειρισμός θεμάτων μίσθωσης τάχ. γραμμών. 

- Ορισμός Γραφείων επίβλεψης Ταχ. Πρακτορείων και ανάθεση της 
διεύθυνσης αυτών, καταγγελία της σύμβασης πρακτόρευσης κ.λπ. 

- Διατύπωση προτάσεων και λήψη μέτρων για τη βελτίωση της ορ¬ 

γάνωσης και των διαδικασιών εκτέλεσης του-έργου της αρμοδιότητάς 
του. ' ·' 
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2. Αρμοδιότητες του Τομέα Πωλήσεων: 

- Μέριμνα για πωλήσεις επιστολών, Ταχ. δεμάτων και αντικαταβο¬ 
λών. 

- Μέριμνα για ,πωλήσεις ταχ. επιταγών, αγοράς συναλλάγματος, 
πράξεων Ταχυπληρωμής, αντικειμένων Ταχυδρομείου επείγουσας προ¬ 
τεραιότητας, αντικειμένων Τηλεταχυδρομείου, φιλοτελικών αντικειμέ¬ 
νων, υλικών συσκευασίας κ.λπ. 

3. Αρμοδιότητες του Τομέα Ελέγχου: 

- Εφαρμογή Κανονισμών και οδηγιών ελέγχου ποιότητας εξυπηρέ¬ 
τησης και παραγωγής καθώς και Κανονισμών και οδηγιών Οικονομι¬ 
κού και Διοικητικού Ελέγχου. 

- Έλεγχος ποιότητας εξυπηρέτησης Μονάδων Παραγωγής (ωράρια 
συναλλαγής, εφαρμογής τιμολογίων, ωράρια διανομής, περισυλλογή 
γραμματοκιβωτίων κ.λπ.). 

- Έλεγχος χρηματοοικονομικής διαχείρισης Μονάδων Παραγω¬ 

γής- ,. 

- Έλεγχος Εφαρμογής Κανονιστικών διατάξεων και οδηγιών. 

- Διενέργεια ερευνών και ανακρίσεων για παραλείψεις, παραβάσεις 
κ.λπ. 

. - Διατύπωση προτάσεων βελτίωσης των συνθηκών και των προϋπο¬ 
θέσεων διενέργειας των ελέγχων ποιότητας εξυπηρέτησης, παραγωγής 
κ.λπ. 

4. Αρμοδιότητες του Τομέα Προσωπικού: 

- Παρακολούθηση εφαρμογής και εφαρμογή διατάξεων του Γενικού 
Κανονισμού Προσωπικού, του Κανονισμού Εργασίας του Προσωπικού 
της Εργατικής Νομοθεσίας και των άλλων κανονιστικών διατάξεων και 
οδηγιών διοικητικού περιεχομένου. 

- Άσκηση κάι παρακολούθηση άσκησης πειθαρχικού και υπηρεσια¬ 
κού ελέγχου του Προσωπικού. 

- Θέματα κίνησης και μεταβολών Προσωπικού, εκπαίδευσης και 
επιμόρφωσης Προσωπικού, αδειών απουσίας Προσωπικού, ειδικών πα¬ 
ροχών και αποζημιώσεων Προσωπικού, Κοινωνικής μέριμνας Προσω¬ 
πικού, Τγείας και περιβάλλοντος εργασίας Προσωπικού, ασφάλειας και 
ασφάλισης Προσωπικού. 

- Θέματα Πολιτικής Άμυνας και Πολιτικής κινητοποίησης. 

- Έργο Γραμματείας της Διεύθυνσης (κατ’ αναλογία προς το έργο 
των συντονιστικών Γραφείων των Διευθύνσεων της Κεντρικής Υπηρε¬ 
σίας.) 

- Διατύπωση προτάσεων και λήψη μέτρων για τη βελτίωση της ορ¬ 
γάνωσης και των διαδικασιών εκτέλεσης του έργου της αρμοδιότητάς 
του. · 

5. Αρμοδιότητες Τομέα Οικονομικών: 

- Παρακολούθηση της εφαρμογής των οδηγιών εκτέλεσης των λογι¬ 
στικών εργασιών από τα Ταχ. Γ ραφεία της περιοχής δικαιοδοσίας του. 

- Κατάρτιση και μέριμνα έγκρισης του προϋπολογισμού εσόδων και 
δαπανών της' Διευθύνσεως καί παρακολούθηση της εξέλιξης και εκτέλε¬ 
σης αυτού. 

- Παρακολούθηση των διαχειριστικών σχέσεων με το Ταχ. Ταμιευ¬ 
τήριο, τον Οργανισμό Τηλεπικοινωνιών Ελλάδος και άλλους Οργανι¬ 
σμούς, για λογαριασμό των οποίων τα Ταχυδρομικά Γραφεία εκτελούν 
εργασίες με βάση ειδικές συμβάσεις. 

- θέματα μισθοδοσίας Προσωπικού της Διεύθυνσης και των Υπηρε¬ 
σιακών Λειτουργιών δικαιοδοσίας της. 

- Έλεγχος δικαιολογητικών μεταθέσεων και μετακινήσεων Προσω¬ 
πικού, χορήγηση Βοηθημάτων, επιδομάτων κ.λπ. 

- Τα θέματα στατιστικής. ■ ·« ' ·· 

- Διατύπωση προτάσεων και λήψη μέτρων για τη βελτίωση της ορ¬ 
γάνωσης και διαδικασιών εκτέλεσης του έργου της αρμοδιότητάς του. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ 

ι 

ΜΟΝΑΔΕΣ ΠΑΡΑΓΩΓΗΣ 
Άρθρο 10 

Έργο των . Μονάδων Παραγωγής. 

Οι Μονάδες Παραγωγής αποτελούν τις εκτελεστικές Υπηρεσιακές 
Λειτουργίες του Οργανισμού και έχουν ώς έργο τους την παραγωγή και 
προσφορά στο κοινό ταχυδρομικών υπηρεσιών και εξϋπήρετήσεων μέσα 
στα πλαίσια των ισχυόντων Κανονισμών κάι τών οδηγιών και κατευ¬ 
θύνσεων που τους" παρέχονται από τα υπερκείμενα κλιμάκια. 


Άρθρο 31 

Διάκριση των Μονάδων Παραγωγής. 

1. Οι Μονάδες Παραγωγής διακρίνονται σε: 

- Ειδικές Μονάδες Παραγωγής 

-Ταχυδρομικά Γραφεία 

- Ταχυδρομικά Πρακτορεία 

2. Τα Ταχυδρομικά Γραφεία διακρίνονται σε: 

- Κεντρικά Ταχυδρομικά Γραφεία 

- Ταχυδρομικά Γραφεία 

-Ταχυδρομικά Γραφεία Προσωρινής Λειτουργίας. 

3. Ειδικές Μονάδες Παραγωγής είναι οι Υπηρεσιακές Λειτουργίες 
που συνιστώνται και λειτουργούν για την εξυπηρέτηση ειδικού ταχυδρο¬ 
μικού έργου. Οι Μονάδες αυτές μπορεί να έχουν συμπληρωματικά και 
ρόλο κανονικού Ταχυδρομικού Γραφείου και να τηρούν και Αναλυτικό 
Ημερολόγιο Εισπράξεων και Πληρωμών. 

4. Κεντρικά Ταχυδρομικά Γραφεία είναι τα Ταχυδρομικά Γραφεία 
που κατά κανόνα εδρεύουν σε Πρωτεύουσα Νομού και σύμφωνα με το 
λογιστικό σχέδιο του ΕΛΤΑ τηρούν επίσημα Αναλυτικό Ημερολόγιο Ει¬ 
σπράξεων και Πληρωμών, στο οποίο απεικονίζονται τόσο οι δικές τους 
εισπράξεις και πληρωμές όσο και των Ταχ. Γ ραφείων του Νομού ή ενός 
Τμήματος του Νομού. 

5. Ταχυδρομικά Γραφεία είναι οι Μονάδες Παραγωγής που μετέ¬ 
χουν στην εκτέλεση όλου του ταχυδρομικού έργου και δεν τηρούν δικό 
τους Αναλυτικό Ημερολόγιο Εισπράξεων και Πληρωμών. 

6. Ταχυδρομικά Γραφεία Προσωρινής Λειτουργίας είναι εκείνα που 
συνιστώνται με απόφαση του Γ ενικού Διευθυντή για την εξυπηρέτηση 
εκτάκτων και πρόσκαιρων ταχυδρομικών αναγκών. 

7. Τα Ταχυδρομικά Πρακτορεία θεωρούνται Μονάδες Παραγωγής 
από την άποψη ότι διεξάγουν έργο Ταχυδρομικού Γραφείου. 

Ιδρύονται σε τόπους ή περιοχές που δε λειτουργούν Ταχ. Γραφεία ή 
σε κτιριακά συγκροτήματα. 

Διευθύνονται από ιδιώτες που έχουν τα προσόντα που καθορίζονται 
με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου ΕΛΤΑ και επιβλέπονται από 
Ταχ. Γραφείο που ορίζεται στην απόφαση σύστασής τους, ή καθορίζεται 
από την οικεία Περιφερειακή Διεύθυνση. 

Οι όροι αμοιβής των ιδιωτών - Διευθυντών των Ταχ. Πρακτορείων 
καθορίζονται με απόφαση του ΔΣ/ΕΛΤΑ. 

Άρθρο 32 

Διοικητική Υπαγωγή των Μονάδων Παραγωγής. 

1. Οι Ειδικές Μονάδες Παραγωγής, τα Κεντρικά Ταχυδρομικά Γ ρα¬ 
φεία και ορισμένα σημαντικά Ταχ/κά Γραφεία, υπάγονται απευθείας 
στις Περιφερειακές Διευθύνσεις του άρθρου 26, ως ακολούθως: 

1.1. Στην Περιφ. Δ/νση Αθήνας τα Κεντρικά Ταχ. Γραφεία Αθήνας, 
Αθήνας 52, Αθήνας 49, Αθήνας 15 και Αθήνας 11. 

1.2. Στην Περιφ/κή Δ/νση Ανατ. Αττικής το Κ.Τ.Γ. Καλλιθέας και 
τα Ταχ. Γραφεία Αγ. Παρασκευής, Αμαρουσίου, Γλυφάδας, Π. Φαλή¬ 
ρου και Χαλανδρίου. 

1.3. Στην Περιφ. Δ/νση Δυτικής Αττικής το Κ.Τ.Γ. Περιστεριού και 
τα Ταχ. Γραφεία Αιγάλεω, Ηρακλείου Αττ., Κηφισίας, Ν. Ιωνίας Αττ. 
και Ν. Λιοσίων. 

' 1.4. Στην Περιφ. Δ/νση Κέντρων Διαλογής Αττικής οι Ειδικές Μο¬ 
νάδες Παραγωγής των Κέντρων Διαλογής Αθήνας, Καισαριανής, Περι¬ 
στεριού, Αεροδρομίου Αθήνας και Δεμάτων Καλλιθέας. 

1.5. Στην Περιφ. Δ/νση Πειραιά το Κεντρικό Ταχ. Γραφείο Πειραιά 
και οι Ειδικές Μονάδες Παραγωγής της Υπηρεσίας Εκτελωνισμού Δε¬ 
μάτων Πειραιά και Γραφείου Λιμένα Πειραιά. 

1.6. Στην Περιφ. Δ/νση Θεσσαλονίκης τα Κεντρ. Ταχ. Γ ραφεία Θεσ¬ 
σαλονίκης και Θεσσαλονίκης 21 και οι Ειδικές Μονάδες Παραγωγής 
του Κέντρου Διαλογής Θεσσαλονίκης και της Υπηρεσίας Εκτελωνισμού 
Δεμάτων Θεσσαλονίκης. 

1.7. Στην Περιφ. Δ/νση Κεντρικής Μακεδονίας τα Κ.Τ.Γ. Βέροιας, 
Κιλκίς, Έδεσσας, Κατερίνης, Σερρών και Πολυγύρου. 

1.8. Στην Περιφ. Δ/νση Ανατ. Μακεδονίας - Θράκης τα Κ.Τ.Γ. Δρά¬ 
μας, Αλεξανδρούπολης, Καβάλας, Ξάνθης και Κομοτηνής. 

1.9. Στην Περιφ. Δ/νση Δυτικής Μακεδονίας τα Κ.Τ.Γ. Γρεβενών, 
Καστοριάς, Κοζάνης και Φλώρινας. 

1.10. Στην Περιφ. Δ/νση Θεσσαλίας τα Κ.Τ.Γ. Καρδίτσας, Λάρι¬ 
σας, Βόλου και Τρικάλων. 

1.11. Στην Περιφ. Δ/νση Στερεάς Ελλάδας τα Κ.Τ.Γ. Λιβαδειάς, 
Χαλκίδας, Καρπενησιού, Λαμίας και Άμφισας. 

1.12. Στην Περιφ. Δ/νση Ηπείρου τα Κ.Τ.Γ. Άρτας, Ηγουμενίτσας, 
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Ιωαννίνων και Πρέβεζας. 

1.13. Στην Περιφ. Δ/νση Ιόνιων Νήσων τα Κ.Τ.Γ. Ζακύνθου, Κέρ¬ 
κυρας, Αργοστολιού και Λευκάδας. 

1.14. Στην Περιφ. Δ/νση Δυτ. Ελλάδας τα Κεντρικά Ταχ. Γραφεία 
Αγρίνιου, Μεσολογγίου, Πάτρας και Πύργου. 

1.15. Στην Περιφ. Δ/νση Πελοπόννησου τα Κ.Τ.Γ. Ναυπλίου, Τρί¬ 
πολης, Κορίνθου, Σπάρτης και Καλαμάτας. 

1.16. Στην Περιφ. Δ/νση Βόρειου Αιγαίου τα Κ.Τ.Γ. Μύρινας, Μυ¬ 
τιλήνης, Σάμου και Χίου. 

1.17. Στην Περιφ. Δ/νση Νότιου Αιγαίου τα Κ.Τ.Γ. Κω, Ρόδου και 
Σύρου. 

1.18. Στην Περιφ. Δ/νση Κρήτης τα Κεντρικά Ταχυδρομικά Γρα¬ 
φεία Ηρακλείου Κρ., Αγίου Νικολάου Λασ., Ρεθύμνου και Χανιών. 

2. Η υπαγωγή των Ταχυδρομικών Γραφείων και Ταχυδρομικών 
Πρακτορείων καθορίζεται στο Ονοματολόγιο Μονάδων Παραγωγής 
του άρθρου 37. Σε κάθε Κεντρικό Ταχ. Γραφείο ή Ειδική Μονάδα Πα-. 
ραγωγής (περίπτωση Κέντρου Διαλογής Θεσσαλονίκης) ανήκουν τα 
Ταχ. Γραφεία και Ταχ. Πρακτορεία που αναγράφονται στις παρακείμε¬ 
νες στήλες και αμέσως κάτω απ’ αυτό. 

3. Για τα θέματα Ελέγχου της Χρηματοοικονομικής διαχείρισης και 
μόνο ανήκουν: 

- Στο Κεντρικό Ταχ. Γραφείο Καλλιθέας: Τα Ταχ. Γραφεία Αγ. Πα¬ 
ρασκευής Αττ,, Αμαρουσίου, Γλυφάδας, Π. Φαλήρου και Χαλαν¬ 
δρίου. 

- Στο Κεντρικό Ταχ. Γραφείο Περιστεριού: Τα Ταχ. Γραφεία Αιγά¬ 
λεω, Ηρακλείου Αττ., Κηφισίας, Ν. Ιωνίας Αττ. και Ν. Λιοσίων. 

- Στο Κέντρο Διαλογής Αθήνας: Τα Κέντρα Διαλογής Καισαριανής, 
Περιστεριού, Αεροδρομίου Αθήνας και Δεμάτων Καλλιθέας (ΕΜΠ). 

- Στο Κεντρικό Ταχ. Πειραιά: Η Υπηρεσία Εκτελωνισμού Δεμάτων 
Πειραιά και το Γραφείο Λιμένα Πειραιά (ΕΜΠ). 

- Στο Κέντρο Διαλογής Θεσσαλονίκης: Η Υπηρεσία Εκτελωνισμού 
Δεμάτων Θεσσαλονίκης (ΕΜΠ). 

Άρθρο 33 

Διάρθρωση Μονάδων Παραγωγής. 

Η εσωτερική διάρθρωση των Μονάδων Παραγωγής καθορίζεται με 
απόφαση του Γενικού Διευθυντή ή από τα εξουσιοδοτημένα απ’ αυτόν 
•όργανα. 

Σε κάθε Μονάδα Παραγωγής τη συνολική ευθύνη λειτουργίας της 
έχει ο Διευθυντής ή ο Προϊστάμενος αυτής. 

Άρθρο 34 

Αρμοδιότητες Διευθυντή, Βοηθού Διευθυντή, 
Προϊσταμένου και Βοηθού Προϊσταμένου 
Μονάδων Παραγωγής. 

1. Αρμοδιότητες Προϊσταμένου Μονάδας Παραγωγής. 

- Έχει τη συνολική ευθύνη λειτουργίας της Υπηρεσιακής Λειτουρ¬ 
γίας που πρόΐσταται. 

- Υπογράφει τα διαβαθμισμένα έγγραφα και στοιχεία της Μονάδας. 

- Χορηγεί βεβαιώσεις, πιστοποιητικά, αντίγραφα κ.λπ. με βάση τα 
στοιχεία που υπάρχουν στη Μονάδα. 

- Υπογράφει τα έγγραφα με τα οποία δίνονται απαντήσεις σε'αιτή- 
ματα, αναφορές κ.λπ., ή παρέχονται πληροφορίες για θέματα αρμοδίό- 
τητας της Μονάδας και που προκύπτουν από στοιχεία που δεν είναι δια¬ 
βαθμισμένα ως εμπιστευτικά ή απόρρητα και δε δεσμεύουν τον Οργανι- 
σμό. 

- Εγκρίνει και πραγματοποιεί δαπάνες και για ύψος ποσού που κα¬ 
θορίζεται με απόφαση του Γενικού Διευθυντή ΕΛΤΑ ή από τα εξουσιο¬ 
δοτημένα απ’ αυτόν όργανα ή εντάσσονται σε εγκεκριμένο Προϋπολογι¬ 
σμό της Μονάδας. 

- Υπογράφει έγγραφα με τα οποία δίνονται απαντήσεις σε δημοσιεύ¬ 
ματα ημερήσιου και περιοδικού τύπου της έδρας της Μονάδας και ανα- 
φέρονται σε θέματα καθημερινής και σύμφωνα με τις κανονιστικές δια¬ 
τάξεις δραστηριότητες της Μονάδας. 

- Ορίζει τους ελεγκτές ΗΤΕΠ, επικεφαλείς έργου, ταμίες διαχειρι¬ 
στές κ.λπ. του Γραφείου. 

2. Αρμοδιότητες Διευθυντή Κ.Τ. Γραφείου ή Κέντρου Διαλογής. 

- Όλες νις αρμοδιότητες Προϊσταμένου Μονάδας Παραγωγής, 
όπως προσδιορίζονται στην παράγραφο 1 του άρθρου αυτού. 

- Έχει τη συνολική ευθύνη ομαλής λειτουργίας όλων των Υπηρεσια¬ 
κών Λειτουργιών της δικαιοδοσίας του, τις οποίες συντονίζει, εποπτεύει 
και καθοδηγεί στην εκτέλεση του έργου τους. 

- Συνεργάζεται, με τους Προϊσταμένους των Υπηρεσιακών Λειτουρ¬ 


γιών της δικαιοδοσίας του για την αναζήτηση·των καλυτέρων δυνατών 
λύσεων στα προβλήματα που αντιμετωπίζουν στην εκτέλεση του έργου 
τους. 

- Ενημερώνει την Προϊσταμένη Περιφερειακή Διεύθυνση για τις συν¬ 

θήκες λειτουργίας των Υπηρεσιακών Λειτουργιών δικαιοδοσίας του και 
τα προβλήματα που αντιμετωπίζουν και εισήγείτάι τα προς λήψη ανα¬ 
γκαία μέτρα προς βελτίωση των συνθηκών εξυπηρέτησης του κοινού 
και ανάπτυξη της ζήτησης ταχυδρομικών υπηρεσιών και εξυπηρετή¬ 
σεων στην περιοχή τους. ' · 

- Ασκεί την πειθαρχική δικαιοδοσία που προβλέπεται από.τις σχετι¬ 

κές διατάξεις στο σύνολο των υπηρεσιακών Λειτουργιών δικαιοδοσίας 
του. · ... - ■ ... 

- Ασκεί κάθε αρμοδιότητα που ανατίθεται ή μεταβιβάζεται σ’αυτόν 
με αποφάσεις Γενικού Διευθυντή, Κεντρικής Υπηρεσιακής Λειτουργίας 
και της Προϊσταμένης Περιφερειακής Διεύθυνσης. 

3. Αρμοδιότητες Βοηθού Δ/ντή Κ.Τ. Γραφείου ή Ειδικής Μονάδας 
Παραγωγής. 

- Αναπληρώνει το Διευθυντή όταν απουσιάζει ή εμποδίζεται στην 
άσκηση των καθηκόντων του. * 

- Ασκεί τα καθήκοντα που του ανατίθενται από το Διευθυντή και 
Επικουρεί-το Διευθυντή στην άσκηση των καθηκόντων του. 

- Έχει την ευθύνη για τα θέματα παραγωγής - πωλήσεων και ελέγ¬ 
χου ποιότητας εξυπηρέτησης της Μονάδας Παραγωγής στην οποία 
υπηρετεί όσο και εκείνων που υπάγονται στη δικαιοδοσία αυτής. 

4. Αρμοδιότητες Βοηθού Προϊσταμένου Ταχ. Γραφείου. 

- Αναπληρώνει τον Προϊστάμενο όταν απουσιάζει ή εμποδίζεται στην 

άσκηση των καθηκόντων του. · 

• - Ασκεί τα καθήκοντα που του ανατίθενται από τον Προϊστάμενο. 

- Επικουρεί τον Προϊστάμενο στην άσκηση των, καθηκόντων του.,· 

- Έχει την εποπτεία και ευθύνη της χρηματοοικονομικής διαχείρι¬ 
σης του Γραφείου. 

Άρθρο 35 

Αρμοδιότητες Μονάδων Παραγωγής. 

1. Αρμοδιότητες Ειδικών Μονάδων Παραγωγής. 

- Εκτέλεση του ειδικού έργου που έχει ανατεθεί σ’ αυτές με την από¬ 
φαση σύστασής τους ή με απόφαση του Γενικού Διευθυντή ή άλλων ορ¬ 
γάνων εξουσιοδοτημένων απ’ αυτόν. 

- Εκτέλεση μέρους ή όλου του έργου Ταχυδρομικού Γραφείου ή Κε¬ 

ντρικού Ταχ. Γραφείου, στην περίπτωση που έχουν την αναγκαία για το 
έργο αυτό συγκρότηση (υπηρεσία συναλλαγής,·υπηρεσία διανομής, δι¬ 
καιοδοσία και σ’ άλλες Μονάδες Παραγωγής κ.λπ.) και επιβάλλεται για 
την καλύτερη προσφορά ταχυδρομικών υπηρεσιών και εξυπηρετή¬ 
σεων. . , 

2. Αρμοδιότητες Κεντρικών Ταχ. Γραφείων. , 

- Εκτέλεση. όλων των εργασιών Κανονικού Ταχ. Γραφείου όπως 
προσδιορίζονται στην παράγρ. 3 του άρθρου αυτού. 

- Λειτουργία τους, με απόφαση του Γενικού Διευθυντή, και ως Κέ¬ 
ντρα Διαλογής όταν αυτό προβλέπεται από τους σχεδιασμούς τού Οργα¬ 
νισμού στην Οργάνωση και εκτέλεση του έργου διαλογής και διαβίβα¬ 
σης των ταχ. αντικειμένων και ταχ. αποστολών. 

- Τήρηση Αναλυτικού Ημερολογίου Εισπράξεων και Πληρωμών για 
την απεικόνιση των εισπράξεων και πληρωμών τόσο των ίδιων Κεντρι¬ 
κών Ταχ. Γ ραφείων όσο και των Υπηρεσιακών Λειτουργιών της δικαιο¬ 
δοσίας τους. 

- Έλεγχος και παρακολούθηση των χρηματικών διαχειρίσεων των 
Μονάδων Παραγωγής της περιοχής δικαιοδοσίας τους. 

- Λειτουργία τους ως Κέντρα χρηματοεφοδιασμού των ταχ. Γρα-. 
φείων της δικαιοδοσίας τους και μέριμνα για την εξασφάλιση της ανα- 
γκαίρας ρευστότητας αυτών. ., 

- Εφοδιασμός των Υπηρεσιακών Λειτουργιών δικαιοδοσίας τους με 
V απαραίτητα ταχ. ένσημα, έντυπα, αναλώσιμα υλικά, υλικά συσκευα- 
σίας κ.λπ. 

- Παρακολούθηση της καλής λειτουργίας των Μονάδων Παραγω¬ 
γής της δικαιοδοσίας τους και λήψη των αναγκαίων μέτρων για τη βελ¬ 
τίωση των συνθηκών λειτουργίας τους και την αύξηση της ζήτησης Τα¬ 
χυδρομικών υπηρεσιών και εξυπηρετήσεων στην περιοχή τους. 

- Παρακολούθηση των αναγκών των Μονάδων Παραγωγής σε 
Προσωπικό, και υλικά μέσα, χώρους στέγασης κ.λπ, και μέριμνα για 
την ικανοποίηση των αναγκών αυτών. 

,— Χειρισμός θεμάτων Προσωπικού (κίνηση, μεταβολές, άδειες απου¬ 
σίας, πειθαρχικός και ειδικός υπηρεσιακός έλεγχος κ.λπ) των Υπηρε¬ 
σιακών Λειτουργιών δικαιοδοσίας τους και σύμφωνα με τις διαδικασίες 
που καθορίζονται από τους σχετικούς κανονισμούς, αποφάσεις, οδηγίες 
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και εγκυκλίους. 

- Χειρισμός κάθε θέματος για το οποίο τους δίδεται η αρμοδιότητα 
: από υπηρεσιακούς κανονισμούς, αποφάσεις Διοικητικού Συμβουλίου, 

| Γενικού Διευθυντή, Κεντρικών Υπηρεσιακών Λειτουργιών και της 

Προϊσταμένης Περιφερειακής Διεύθυνσης. 

- Αντιμετώπιση των κατωτέρω θεμάτων παραγωγής (Εκμετάλλευ¬ 
σης) των ίδιων των Κεντρικών Ταχ. Γραφείων και των Μονάδων Πα¬ 
ραγωγής της δικαιοδοσίας τους. 

- Έγκριση αποζημίωσης ταχ. αντικειμένων εσωτερικού. 

- Χορήγηση άδειας χρησιμοποίησης μηχανής προπληρωμής, ταχ. 

τελών. : - - 

- Έγκριση αποστολής απαντητικού ταχυδρομείου. 

- Έγκριση παράδοσης ταχ. αποστολών σε εργολάβους μεταφορών 
από το βράδυ. 

- Έγκριση μεταφοράς ταχ. αποστολών με έκτακτα μέτρα και για 
ύψος, δαπανών που καθορίζεται με απόφαση του Γενικού Διευθυντή. 

- Έλεγχος νομιμότητας μικροδαπανών Μονάδων Παραγωγής δι¬ 
καιοδοσίας τους. 

3. Αρμοδιότητες Ταχ/κών Γραφείων. 

- Πώληση γραμματοσήμων και φιλοτελικών αξιών. 

- Διαχείριση (παραλαβή - διαβίβαση - επίδοση) ταχυδρομικών αντι¬ 
κειμένων συνήθους και ειδικής διαχείρισης εσωτερικού και εξωτερικού. 

- Διαχείριση (παραλαβή - διαβίβαση - επίδοση) ταχυδρομικών δεμά¬ 
των εσωτερικού και εξωτερικού. 

- Έκδοση και πληρωμή ταχ. επιταγών εσωτερικού - εξωτερικού. 

■ — Αγορά συναλλάγματος. 

- Διενέργεια δοσοληψιών υπηρεσίας Ταχυπληρωμής. 

. - Εκτέλεση κάθε άλλου έργου που ανατίθεται σ’ αυτά από το Διοικη¬ 
τικό Συμβούλιο ΕΛΤΑ, από το Γενικό Διευθυντή ΕΛΤΑ ή από άλλα όρ¬ 
γανα ΕΛΤΑ εξουσιοδοτημένα απ’ αυτόν. 

- Έκδοση μοναδικών βεβαιώσεων περί εισαγωγής συναλλάγματος 
με ταχυδρομικές επιταγές. 

- Χορήγηση αδειών μεταπώλησης γραμματοσήμων σε ιδιώτες. 

- Επίβλεψη Ταχυδρομικών Γραφείων προσωρινής Λειτουργίας και 
Ταχυδρομικών Πρακτορείων που συνιστώνται και λειτουργούν στην πε¬ 
ριοχή τους. 

• - Έγκριση μίσθωσης γραμματοθυρίδων. 

4. Αρμοδιότητες Ταχυδρομικών Γραφείων Προσωρινής Λειτουρ¬ 
γίας. . . 

- Εκτέλεση του έργου που ανατίθεται σ’ αυτά με την απόφαση σύστα¬ 
σής τους, ή με απόφαση του Γενικού Διευθυντή ή από τα εξουσιοδοτη¬ 
μένα απ’ αυτόν όργανα. 

5. Αρμοδιότητες Ταχυδρομικών Πρακτορείων. 

- Πώληση ταχυδρομικών ενσήμων. 

- Διαχείριση (παραλαβή - διαβίβαση - επίδοση) ταχ. αντικειμένων 
συνήθους και ειδικής διαχείρισης εσωτερικού και εξωτερικού. 

- Διεξαγωγή υπηρεσίας ταχ. δεμάτων. 

- Διεξαγωγή υπηρεσίας ταχ. επιταγών και ταχυπληρωμής. 

- Κάθε άλλο έργο που ανατίθεται σ’ αυτά με απόφαση του Γενικού 
, Διευθυντή ή από τα εξουσιοδοτημένα από αυτόν όργανα. 

- Διανομή κάτοικον. 

6. Αρμοδιότητες Τμήματος Συνεργείων. 

- Παρακολούθηση της ποιοτικής και ποσοτικής απόδοσης του τεχνι¬ 
κού Προσωπικού και παροχή οδηγιών και φροντίδα για τη βελτίωσή 
της. 

- Φροντίδα για τον εφοδιασμό των συνεργείων με τ’ απαραίτητα όρ¬ 
γανα και εργαλεία και τα αναγκαία ανταλλακτικά. 

- Συντήρηση και επισκευή ^υν τροχοφόρων του Οργανισμού. 

- Συντήρηση και επισκευή μηχανών Γραφείου, οργάνων κ.λπ. 

- Επισκευή, συντήρηση και κατασκευή ξυλουργικών, μηχανουργι- 
κών και σιδηρουργικών εξαρτημάτων. 

7. Αρμοδιότητες Υπηρεσιακών Λειτουργιών Εσωτερικής διάρθρω¬ 
σης των Μονάδων Παραγωγής. 

Οι αρμοδιότητες κάθε Υπηρεσιακής Λειτουργίας Εσωτερικής διάρ¬ 
θρωσης των Μονάδων Παραγωγής καθορίζονται στην απόφαση του Γ ε¬ 
νικού Διευθυντή, με την οποία απόφαση καθορίζεται και η διάρθρωση 
των Μονάδων αυτών, σύμφωνα με το άρθρο 33 του Οργανισμού αυτού. 

Άρθρο 36 

Προϋποθέσεις σύστάαης - κατάργησης Μονάδων Παραγωγής. 

Οι Προϋποθέσεις που πρέπει να υπάρχουν και να εκτιμούνται από τις 
Υπηρεσιακές Λειτουργίες κατά τη διατύπωση προτάσεων και εισηγή¬ 
σεων για τη σύσταση ή κατάργηση Μονάδων Παραγωγής καθορίζονται 
με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου ΕΛΤΑ. 


Άρθρο 37 

Ονοματολόγιο Μονάδων Παραγωγής. 

1. Οι μονάδες Παραγωγής που είναι συνεστημένες στο σύνολο της 
Επικράτειας φαίνονται στο ονοματολόγιο που αποτελεί παράρτημα του 
παρόντος Υπηρεσιακού Οργανισμού. Η καταχώρισή τους είναι κατ’ αλ¬ 
φαβητική σειρά. Περιφερειακή Μονάδα Διοίκησης και Νομό. 

2. Τα Ταχ. Γραφεία που υπάγονται σε κάθε Κεντρικό Ταχ. Γραφείο 
καταχωρίζονται κάτω απ’ αυτό και στην αμέσως παρακείμενη στήλη. 

3. Τα Ταχ. Πρακτορεία που επιβλέπονται από κάθε Ταχ. Γραφείο 
καταχωρίζονται κάτω απ’ αυτό και στην αμέσως παρακείμενη στήλη. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Ε' 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

Άρθρο 38 

Γνωμοδοτικό Συμβούλιο Φιλοτελισμού. 

1. Στον ΕΛΤΑ λειτουργεί Γνωμοδοτικό Συμβούλιο Φιλοτελισμού. 

2. Η συγκρότηση, η λειτουργία και οι αρμοδιότητες του Συμβουλίου 
αυτού καθορίζονται με απόφαση του ΔΣ/ΕΛΤΑ. 

Άρθρο 39 

Αναπλήρωση Διευθυντών και Προϊσταμένων Κεντρικών Υπηρεσιακών 
Λειτουργιών και Περιφερειακών Μονάδων Διοίκησης. 

1. Αναπλήρωση Διευθυντή Κεντρικής Υπηρεσίας ή Περιφ. Διεύθυν- 
σης. 

0 Διευθυντής Διεύθυνσης Κεντρικής Υπηρεσίας ή Περιφ/κής Διεύ¬ 
θυνσης όταν απουσιάζει ή εμποδίζεται στην άσκηση των καθηκόντων 
του αναπληρώνεται από Προϊστάμενο Τομέα της Διεύθυνσης. 

2. Αναπλήρωση Προϊσταμένων Τομέων Κεντρικής Υπηρεσίας και 
Περιφ. Δ/νσης. 

2.1.0 Προϊστάμενος Τομέα Κεντρικής Υπηρεσίας όταν απουσιάζει ή 
κωλύεται αναπληρώνεται στα καθήκοντά του από Προϊστάμενο Τμήμα¬ 
τος του τομέα του. 

2.2. Ο Προϊστάμενος Τομέα Περιφ. Δ/νσης όταν απουσιάζει ή κωλύ¬ 
εται αναπληρώνεται στα καθήκοντά του από τον Προϊστάμενο άλλου 
Τομέα της Διεύθυνσης. 

3. Αναπλήρωση Προϊσταμένου Τμήματος Κεντρικής Υπηρεσίας. 

Ο Προϊστάμενος Τμήματος Κεντρικής Υπηρεσίας όταν απουσιάζει ή 

κωλύεται αναπληρώνεται στην άσκηση των καθηκόντων από Προϊστά¬ 
μενο άλλου Τμήματος του Τομέα. 

4. Προτεραιότητα ως προς το δικαίωμα αναπλήρωσης έχει ο Προϊ¬ 
στάμενος Τομέα ή Τμήματος που έχει το μεγαλύτερο χρόνο στην ίδια 
Διεύθυνση και στην περίπτωση που συγκεντρώνουν την ίδια προϋπόθεση 
περισσότεροι εκείνος που έχει τη μεγαλύτερη συνολική αρχαιότητα. 

Άρθρο 40 
Επικεφαλής έργου. 

1. Στις Μονάδες Παραγωγής ορίζονται με απόφαση του Διευθυντή ή 
του Προϊσταμένου αυτών επικεφαλής έργου (έργου θυρίδων συναλλα¬ 
γής, διανομής κ.λπ). 

2. Τα καθήκοντα των επικεφαλής έργου προσδιορίζονται στις οδη¬ 
γίες εκτέλεσης έργου ή καθορίζονται στην απόφαση ορισμού τους. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ ΣΤ' 

. / * 

ΜΕΤΑΒΑΤΙΚΕΣ ΚΑΙ ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

Άρθρο 41 

Έναρξη λειτουργία Υπηρεσιακών Λειτουργιών. 

0 Χρόνος έναρξης λειτουργίας των Υπηρεσιακών Λειτουργιών με τη 
νέα τους συγκρότηση καθώς και ο χρόνος έναρξης λειτουργίας των 
Υπηρεσιακών Λειτουργιών που δεν έχουν λειτουργήσει ακόμα ή ιδρύο¬ 
νται για πρώτη φορά στον παρόντα Οργανισμό καθορίζονται με αποφά¬ 
σεις του Γενικού Διευθυντή ΕΛΤΑ. 

Άρθρο 42 

Αντιστοιχία διατάξεων Υπηρεσιακού Οργανισμού και Γενικού Κανονι¬ 
σμού Προσωπικού ΕΛΤΑ. 

Ρυθμίσεις θεμάτων από τον Οργανισμό αυτό που προϋποθέτουν εναρ¬ 
μόνιση με αντίστοιχες διατάξεις του Γ ενικού Κανονισμού Προσωπικού 
ΕΛΤΑ έχουν εφαρμογή μετά τη σχετική τροποποίηση και έγκριση του 
Γενικού Κανονισμού Προσωπικού ΕΛΤΑ. 
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-< Αθήνας 

46 

- Αθήνας 

4 7 

Αθήνας 

43 

Αθήνας 

51 


Αθήνας 54 


Αθήνας 55 


Αθήνας 56 


Αθήνας 61. 


Αθήνας 62 


Βουλής 


Προεδρ.Δημοκρατίας 


Υπουργ.Εξωτερικών 


ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ" 


ΝΟΜΟΙ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


22 ΑΘΗΝΑΣ 15 

































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ σΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΑΓΡΑΦΕΙΑ ^Ε,Μ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ' 
ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ* .·■ 


23 ΑΘΗΝΑΣ 11 


24 



ΚΑΛΛΙΘΕΑΣ 


Αθήνας 12 


Αθήνας 13 


Αθήνας 14 


Αθ 


Αθήνασ 

16 


Αθήνας 

161 


Αθήνας 

17 


Αθήνας 

171 ' 


Αθήνας 

172 



Γαλατσίου 




Αγ. Παοασνιευής Α· 


Αγ.Δημητρίου . 



Αμαρουσίου 


Αμφι. θέας 


'Ανω Ιλισίων 


Αναβύσσου 


Αργυρούπολης 


Αρτέμι-δας 


Βούλας 


Ερι-λησίων 



ΝΟΜΟΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

Αττικής 

Π.Δ. Αθήνας 


Ελληνικού 





























































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 




ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦ ΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 
• ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 






































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥ ΤΕΡΟ 


. ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
4 ΓΡΑΦΕΙΑ"^ Ε.Μ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΙ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 









































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

Τα γραφεια^εμ,π. γραφεία 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 


ΝΟΜΟΣ 


Αττικής 


Αττικής 



3 Αντικυθήρων 


Καρβουνάδων 


5 Λιβαδιού Κυθ. 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


ΙΠ.Δ.ΚΕΝΤΡΟΝ 




Π.Δ.ΠΕΙΡΑΙΑ 















































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



Ελευθερίου 












































































ΦΕΚ 763 


ΕΦΗΜΕΡ1Σ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ.,· 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

























































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 
και Ε. Μ. Ε 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ. 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



15 Αδένδρου 


























































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 




ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

% 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ. 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


ΒΕΡΟΙΑΣ 


Ξεχασμένης 


ΚΙΛΚΙΣ 


Αλεξάνδρειας 


Μακροχωρίου 


Μελίκης 


Νάουσας Ημ. 


Πλατύ Σ. Σ 


Αξι,ούπολης 


ΕάΘ 


Γουμένισσας 


Εκδομένης 


Ευρώπού 


Μουργών 


Πολύκαστρου 


Χέρσου 


Κ|.λκί ς 


Ποντοκερασιάς 


2 ΐΚάτω Οεοδορακ 


3 Φανού Παιονία 


Ευζώνων 


ΕΔΕΣΣΑΣ 


Π.Δ.ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ 
■ ς ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ_I 






























































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Α/ ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ τ^ΕΜ-Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 






























































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 











































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


α / 

/Α γ 


ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 


Α ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ Ν0Μ0Σ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 





























































Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

Λ 

! 

ΓΡΑΦΕΙ Αν£Ε.Μ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟΙ ' 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΝΟΜΟΣ 

ηπηι/ΤΛπη· η μ νι 


Στρατωνιου 


Συκεάς Χαλκ, 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


ΔΡΑΜΑΣ 


Δράμας 


2 Καλού Αγρού 


Δοζάτου 


Καλαμποκιού 


Κάτω Νευροκοπίο 


4 Νέας Αμισού 


5 Εηροποτάμου 


6 Πετρούσας 


Πύργων 


8 Χωοιστ 


Αγ.Αθανασίου 


Κυρίων 


Μικρόπόλη 


Νικηφόρου 


12 


13 Οχυρού 


Ποταμών 


Παρανεστίου 


Προσοτσάνης 


Καλής 3 


18 Καλλιθέας 


































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

% 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ,Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



Καμαρι, ώτι,σσα 











































































ΦΕΚ 763 


ΕΦΗΜΕΡΪΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 




ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕΙΑχΕΜ,Π; ΓΡΑΦΕΙΑ 
ΕΜΕ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΙ 



































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΙ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 

























































7256 . 


ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

% 

ΓΡΑΦΕΙΑ ^ΕΜ·Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 







































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



Α' / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΙΑ-^ΕΜ.Π. 
ΕΜΕ ' 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΙ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ,ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


ΚΑΡΔΙΤΣΑΣ 


II 


Βευης 


ΛεχόΩου . 


Μελί π 


Νυιιωαί ου 


ι,νού Νερού 


Σκληθρου 


Φαλώτα 


101 Αετού.Φλωρ. 


©ραψιμίου 


II 


Καρδίτσας Η. Δ.ΘΕΣΣΑΛΙΑΣ 


Αγναντερου 


Ανθηρού 


Εραγνπ,ανών 


Ιτέας Καοδ 


Λεονταρίου 


εσενμκόλα 


5 Μητρόπολης 


Μεράί'δας 


Ραχούλας 


II 


Καρδίτσας 


8 Προαστίου Κα 


9 Αετοχώρίου 


■ ί· I·— I 

ΙΕΞΞΕΒ9Ι 


13. 


14 Κάρυάς Καρδ. 






































































7258 ■ · - _ ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΟΣ (ΤΕΥΧ0Σ ΔΕΥΤΕΡΟΙ 


7 

/Α 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 
ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 

ΝΟΜΟΣ 

■ , 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



• 

15 

Λαμαρίνας 

II 





άΑ. 

Μαυοομματίου 

»ι 





υ. 

ηε.ιάς 

II 





18 

Πευκόφυτου 



9 


Παλαμά 



II 


10 


Πετρίλου 




* 




19 

Κουμπουριανών 



11 


Ρεντ ίνας . 




Υ .. «■ υ 

12 


Σοφάδων 





13 


Φαναριού 



■■■1 





20 

Αγίου Ακακίου 

Καρδίτσας 

Π.Δ.ΘΕΣΣΑΛΙΑΣ 




21 

Ελληνόηυργου 

II 





22 

Καναλίων Καρί 

II 


1 

ΛΑΡΙΣΑΣ . 

* 



Λάρισας 

II 




I 

Αγ.Αναργύρων 

11 





2 

Αρμενίου 



- 



3 

Γαλήνης 

(1 





Η 

Γιανούλης Τια 

ν . " 

ί 




5 

Γλαύκης 



[ ~ 




Δοζαρά 

II 





7 

7ίππιί'λπ 

ίι 





0 

Μελίας 

II 





9 

Νέων Καρύων 

II 

■ 



. 

10 

Νίκαιας Λαο._ 

II 





11 

Φαλάνης 

II 



■ 


12 " 

Χάλκης Λαρ. 

Μ ■ 

- 

2 

* 

Αγ ιάς 



II 





13 , 

Ελάφου 

ι· 

- 

• α 



14 

Καλαμακίου 

II 


1 


• . ·. 

[5.._ 

Μρ λ ι ι ' πγ _ 

11 





16 

Πολυδενδρίου 

II 





17 

* 

Σκητης Αγιας 

11 









ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ·^ Ε.Μ.Π ΓΡΑΦΕΙΑ, 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ·. · ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΙ · 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


Αμπελώνα 


Βερδι Μούσας 


Γόννων 


2 0 Βαλ ανίδα: 


21 Δομενίκου 


2 3 Καλλιθέας. Ελα 


Π.Δ.ΘΕΣΣΑΛΙΑΣ 


Κρανέας 


ΙΒΒΒΙ 


2 7 Κεφαλόδρυσου 


Πυργετού 


Συκουρίου 


23 Αιγάνης 


29 Καοίτσ 


31 

Ομολίου 

32 

Παλαιόπύργου 

33 

Στομίου 


Αργυροπουλείο 


3 6 Δ,ελερίων 
































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ Ν0Μ0Σ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



Πτελεου 






































































ΦΕΚ 763 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΙ Α^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


Σκιάθου 


Σούρπης 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΙ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ · :.· ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



Αμαλιάπολης Μαγνησίας 


Αχίλλειου Αλμ 


ιρικεριού 





Τσαγκαράδα 



Αγιοφύλλου 


Καλαμπάκας 



13 Κοιτών 


Παλαιού Τρικεσίου " 






Αγρελιάς Τρικ. 


2 Κουμαριάς 


4 Παλαιομοναστηρίου 




6 Πετροπόρου 


Πηγής Τρικ. 


8 Σερδωτών 


9 Φύκ 



Λμπελίων 

ιί 

Κοκοηλευρίου 

ιΓ 




Κλεινού 


Μαλακασίου . 









































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ' 

/α 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

' ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΙ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 







































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΆ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
Α ΓΡΑΦΕΙΑ - ^Ε.Μ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ ' 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ,ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕΙ Ατ(£Μ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 
και Ε.Μ.Ε 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΣ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 












































































7266 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΙΑ ν££Μ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


Αγίου Κων/νου Λφκρ 



7 

Ηαυρίλου 

3 

Μεγάλης Κάφης 

η 

Μερνιάδας 

10 

Μεσαίας Κάφης 

11 

Νεοχωρίου ΤυνΙ 

12 











































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



η . ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ : ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

Α/ ΝΟΜΟΓ 

/ Α ΓΡΑΦΕΙ Α^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


ίου " 























































































































































ΦΕΚ 763 


ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


. ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

Τα γραφεια-^εμ.π. γραφεία 











































































ΕΦΗΜΕΡ1Σ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ·^£Μ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

















































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 




ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕίΑ^ΕΜΤ). 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΙ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 




















































































































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



































































































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟΙ 


7275 


Α Γ 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΙΑ^Ε,Μ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ · 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ . ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΣ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ . ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


Κατοχή; 


Κλεπάς 


Ματαράγπας 


Ναύπακτού 


Ναυτν.- " 


Αράχοβας Ναυι 


23 Νεοχωρίου Να 


Νεοχωρίου Μεσ. . 


Πλατάνου Ναυπ. 


Σί μου 


26 Δορβίτσας 


27 


ΠΑΤΡΑΣ 


Αι·γείρας 


Λόγιου 


Ακρίτας, 


Αΐ·γών 


'Ανω Πόλης Πάτρας 


Αροάνιας 


Αγρι-δίου Καλ 


δ Σει,ρών 


Βι,ομ. Περ.Πάτρας: 


































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


, ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ-^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΙ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



15 Λευκασίου 


Αχαΐας 














































































ΦΕΚ 763 , 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΥΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΙ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 
ΔΙΕΥΘΥΝΙΗ 




2 

Βαρβάσα». νας 

3 

Εουνάργου 

4 

Καταρραχίου Λετ< 



7 Γχουροχωρίου 


Αμπελοχαμπου 


9 Δουναί'ίχων 


10 


11 Σαβαλύων 



12 

Θει.σόας 

13 

Κωτ ι,λίου 

14 

Λι.νι.σταίνας 


Ματεσιου 


Πετόάλώνων Ηλ 


Εασι,λακίου 


18 Πλατάνου Ηλ. 


19 Καρδιαχαυτίου " 



6 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ 
ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ,Π. 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕΙΑ. 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


Κάστρου Κυληνϊΐς .. " 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


Γαστρύνης 


Επ.ι ταλίου 


Εφύρας 


Ζαχάρως 


23 Κεραμιδιάς 


Αγίου Ηλία Ολ 

II 

Θολού 

Μ 


Καλλιθέας Ολ , 


Καρατουλας 


Κατακόλου 


Κρεστενων 


Κυλλήνης 


Λάλα' 


23 


29 Σχίνων 


30 Πλατιάνας'Ολ. 


31 Γουμερου 


3 2 

Κάτω Σαμικού 

II 

33 

Μακρισ ί ων 

II 


3 4 Δούκα 


35 Κούμανης 


Νεμούτα 


Λάμπειας 


Λεχαινών 


ί·ίέας Γ Φιγαλείας 




































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 



Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

7α 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΝΑΥΠΛΙΟΥ 


Πελοπίου 


.Τραγανού ... 


38 Στρεφίου 


Αγ . Τριάδας Ναυη 


'Αργους 


Αοαχνα 


2 Κουτσοποδίσυ 


3 Μυλών 'Αργους 


Αχλαδόχαμπου 


Δρέπανου 


Κρανιόίου 


Λυγουρίου 


Λυρικέ ίαξ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


ΤΡΙΠΟΛΗΣ. 


Νέας Επίδαυρου 


Νέα 


Παλαιός Επιδαύροι 


Τολού 


Αρκαδίας 


Αλωνιοταίνης ” 


ΙΒΒΒ! 


































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

% 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΙ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

























































































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

% 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΙ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 





































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 




ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ , 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 














































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ «ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


. ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

,/α γραφεια^ε.μ.π. γραφεία 



ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


Γκοριτσάς 


Κλάδα 


Μαγούλας Λαΐί 


ΝΟΜΟΙ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


8 

Μυστρά 

9 

Πλατάνας Λακ. 

10 

Σκούρας Λακ. 

11 

Τρύπης Λακ. 

12 

Χρυ-σάφων 
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ΦΕΚ 763 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΙΣ! (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


Κασχορειου 


Κροκεών 


Μολάων 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


27 Βαρβίχσας 


23 Μεγ'. Βρύσης Λα 


29 Αλ 


ΝΟΜΟΣ 


30 Δαφνίσυ Λακ. 


32 Ηεταμόρφωσης 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


Αγ ..Ελισσαίου 


36 Αγ.Νικολάου Εοιών " 


Νιαχών 


38 Πανχάναασας Επ. 


ηροκαμπιου 


Παπαδιάνικων· 


Κουπιών 


Λιμ. " 


Ανωγείων Λαηερ. 


44 Γοράνων 


45 Παλαιοπαναγίας I 


Πολοβί χσας 


Ποχαμιάς Λακ. 


Π.Δ.ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟ 


21! 







































































ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



«. ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ . 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



ΚΑΛΑΜΑΤΑΣ 


49, 

Κυηαρισαίου Ει 

50 

Λαμποκάμπου 

9 

Λιμένα ΐέρακα 

52. 

Πιστομάτων 

53 




Αγ.Νικολάου Καλ. 


Αετού Τρ 


Αλαγονίας 





Μεσσηνίας Π. Δ. ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟ 


2 Εύας 


3 Τρίκορφου Μεσ. 


Αρί ος 


Αριστομένους 


Αρφαρών 


Γαργα.λιάνων 



Αμπελοφύτου 


5 Λεύκας Τριφ. 



Δια·3ολι το ίου 


10 Δεσύλλα 


Κάτω. Μελπε ί: 





































































ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 



ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕΙΑ - ^ Ε.Μ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΣ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ - ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


Θουοί.ας 


Κάμπου Α3· 


Καοδα 


Κοπανακίσυ 


Κορώνης 


Κυπαρισσία 


Βασιλικού Τρι 


13 Κόηλα Τριφ.. 


Κε·οαλό3ρυσης 


15 -Κρυον ερίου Τρ 


1.7 Σιτοχωρίου Τρ 


18 Κέας Κορώνης 


Χαροκόπε ίου'Π 


20 Καλού Νερού 


Ραπτοπούλου Τριφ. ·, 


2 2. Σελλά Τριφ. 


Μελιγαλά 


Μεσσήνης 


Οιχαλία 


Παραλίας Καλ 


Πεταλιδίου 


Πλάτσης 


Πύλου 


Εαλύρας 


4 Ζευγολατείου ■ 


25· Καλλιρόης Μεσ 


2 6 Κατσαρού Μεσ.' Μεσσηνίας 


27 Σκάλας Μέσ. " 
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Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

/α 

ΓΡΑΦΕΐΑν^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ , ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΝΟΜΟΙ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 
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ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
/ Ά ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 


ΝΟΜΟΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



Πύργου Σάμου 


Ραχών Ικαρίας 


Φούρνων Ικαρί 




X 

Αγ.Γεωργίου 

2 

θυμιανών 

3 

Καλλι,μασίας 


Βολισσού 


Βροντάδων 



5 θολοηοταμίου 


6 Μεστών 




Νενήτων 

II . 

Πυργ ίου Χίου 

II 


Καρδσμύλων 
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η , ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

Α/ . . ΝΟΜΟΙ 

Λ ΓΡΑΦΕΙΑχΕΜ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ- ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 



'Ανδοου 
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7 

/Α 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 
ΓΡΑΦΕΙΑ ν££Μ.Π. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ 

ΝΟΜΟΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 




3 

Παλαιόπολης 

II 





4 

Στενιών 

II 





5 

Συνετίου 

II 


Ο 


Αντιπάρου 



II 


7 


Γαυρίου 



ΐρΐΒΜ 





6 ’ 

' ΜΛατσίο'υ . ' Αν 



ο 


Οηοας 



II 





7 

Εμπορείου βήί 

ας " 





8 

Μεγαλοχωρίου 

Οηρ. " 





9 

Μεσαριάς βηρ 

II 


9 


' Ιου 



„ 


10 


Ιουλίδας 



" 





10 

Κορησσίας 

" 


11 


Κιμώλου 



II 


12 


Κορθίου 



Η 


13 


Κορωνίδας 



II 


14 


Κύθνου 



II 


15 


Μήλου 


• 


ι*. · .... 1 




11 

Ζεφυρίας 

II 





12 

Πολλωνίων Μη 

ΗΒΗΗ 


16 


Μύκονού 



ημι 





13 

'Ανω Μεράς 

Κυκλάδων 

Π. Δ.ΝΟΤΙΟΥ 

•17 


Νάςου 



Μ 

---Λ ±·ί· Λ X 0 Υ—— 




14 

Αγ.Γεωργίου Ε 

Ρ· " 





15 

Δονούσας 

II 


1 

' 



16 

Κουψονησίων 

II 


■ 



17 

Σχοινούσας 

II 


10 


Νάουσας Πάρου 


- 

,11 


19 


Οίας 


Ο 

II 





13 

Θηρασίας 

II 

• 


20 


Πανέρμου Τήνου 



II 


21 

■ I 

Πάρου 



II 
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Α / 

ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. 

ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 

Α 

ΓΡΑΦΕΙΑ^ΕΜ.Π. 

ΓΡΑΦΕΙΑ 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ ΝΟΜΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


Μ αλών 


Παχείας Άμμου 


Μύρτου Ιερ. ΛασιΟίου 


^■Άρου 


Παλαιό; 


Π ι οαοαερά.λο; 


Του,ΟΛωτ η >; 


Σ’.ιοπρ, ρ εητ 


ί.ρσ.αα 
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, ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 
/ Α ΓΡΑΦΕΙΑ - ^Ε.Μ.Π. ΓΡΑΦΕΙΑ 


1 ΡΕΘΥΜΝΟΥ 
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ΚΕΝΤΡΙΚΑ ΤΑΧ.Ι ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ 


ΓΡΑΦΕΙΑ'χ Ε.Μ.Π. 



ΓΡΑΦΕΙΑ 


. ι_ οααμου 


1 


ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΑ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ 

ΠΡΑΚΤΟΡΕΙΑ Ν0Μ01 ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 


παν ο α 



Ίλατανου Κι ο. 




ιαυ,οονι ίου 


Μουρν ι ο;ν 


Παλο.ι οχώρας ΣεΛ|. 



23 Βουτά ΣεΛίνου 


24 Γαυοου 


Ροοοβανίου 


2 5 Επανοχωρ ίου Σε λ. 


26 Καμρ.ανου 


Σ ο ο ο ιχ ν 


ΤοΓιολ ί ω\ 


|2 / | ΒουΛγαοα: 


X ίσ ο ας Σφαπίων 



Άρθρο 143 

Έναρξη Ισχύος του Υπηρεσιακού Οργανισμού 

Η ισχύς του παρόντος Υπηρεσιακού Οργανισμού αρχίζει από 
ημέρα δημοσίευσης στην εφημερίδα της Κυβέρνησης. 

Αθήνα, 2ό Σεπτεμβρίου I')ΗΗ 


οι VιΊΟ'ι Ρ: Οι 


ΠΡΟΕΔΡΙΑΣ ΤΙΙΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΗ* 

ΑΠ. ΚΑΚΑΑ ΜΑΝΗΣ 


ΕΟΚΙΚΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ 

ΠΑΝ. ΡΟΥΜΕΛΙΩΤΗΣ 


ΜΕΤΑΦΟΓΌΝ ΝΑΙ ΙΪΙΙΙΚΟΙΝΟΝΙΟΝ 

ΓΙΩΡΓΟΣ ΠΕΤΣΟΣ 


ΑΓΙΟ ΙΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 














